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(Projektowane postanowienia Umowy)
Umowa nr ……………………….
Znak sprawy: ………. 
zawarta w Krakowie, w dniu ............................ 2024 r. pomiędzy:
Krajową Szkołą Sądownictwa i Prokuratury z siedzibą w Krakowie, 31-547 Kraków, 
ul. Przy Rondzie 5 posiadającą numer identyfikacji podatkowej NIP: 701-002-79-49, REGON: 140580428, działającą na podstawie przepisów ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o Krajowej Szkole Sądownictwa i Prokuratury (t.j. Dz.U. 2022 r., poz. 217 ze zm.), 
zwaną dalej „Zamawiającym”,
a
………………………………………………………………………… 
reprezentowaną przez: ………………………………………….
zwaną dalej „Wykonawcą”,
zaś wspólnie zwanymi dalej „Stronami”,
Umowa została zawarta w wyniku przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość jest mniejsza od kwoty 130 000,00 złotych, i do którego nie stosuje się przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 11 września 2019 roku, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1).  
§ 1. Przedmiot Umowy
Przedmiotem Umowy jest świadczenie usług hotelarskich na potrzeby organizacji szkolenia dla absolwentów Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury – asesorów sądowych.
Szczegółowy opis przedmiotu umowy został określony w załączniku 2 do umowy (OPZ).
Umowa zostaje zawarta na okres do dnia 15.03.2025 r. licząc od dnia zawarcia Umowy. Wykonawca będzie świadczył usługi wskazane w ust. 1 podczas szkolenia organizowanego przez Zamawiającego w terminie od dnia 14.03.2025 r. do dnia 15.03.2025 r.
Zamawiający przekaże Wykonawcy program szkolenia nie później niż na 5 dni przed                        terminem szkolenia.
§ 2. Obowiązki Wykonawcy
Wykonawca:
zobowiązuje się wykonać przedmiot Umowy w terminie i zgodnie z wymaganiami Zamawiającego określonymi w Załączniku nr 2 do Umowy (OPZ);
wykona zamówienie z należytą starannością, ocenianą z uwzględnieniem zawodowego charakteru działalności Wykonawcy;
oświadcza, że dysponuje wiedzą, doświadczeniem zawodowym oraz odpowiednimi zasobami technicznymi i osobowymi, niezbędnymi do prawidłowego i terminowego wykonania przedmiotu Umowy;
ponosi odpowiedzialność za nadzór nad zatrudnionym przez siebie personelem oraz nad współpracującymi z nim Podwykonawcami;
wyznaczy koordynatora czuwającego nad prawidłowym przebiegiem realizacji umowy. 
Do zadań koordynatora należy w szczególności: 
potwierdzenie przyjęcia zamówienia oraz listy uczestników do zakwaterowania, korekt zamówienia, zamiany osób;
uzgadnianie zmian organizacyjnych np. przesunięcie godzin posiłków;
uzgadnianie szczegółowego menu w oparciu o zapisy w OPZ oraz zgłoszeń dotyczących specyficznych wymagań żywieniowych uczestników szkolenia 
np. diety wegetariańskiej czy diety bezglutenowej itp.;
przyjmowanie i wyjaśnianie zgłoszeń uczestników dotyczących jakości  świadczonych usług;
oświadcza, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności przez cały okres wykonywania przedmiotu Umowy. 
§ 3. Wynagrodzenie i warunki płatności
Za wykonanie przedmiotu Umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie (dalej zwane „maksymalnym wynagrodzeniem” lub „maksymalną wartością umowy”) 
w kwocie nie większej niż: 
……………………. złotych netto (słownie: …………………………), 
tj. ……………………… złotych brutto (słownie: ………………………..). 
Wynagrodzenie będzie płacone, po wykonaniu usługi (przedmiotu Umowy). Wynagrodzenie Wykonawcy, stanowić będzie iloczyn zgłoszonych przez Zamawiającego w zamówieniu ilości (ilość noclegów, ilość osób podczas: lunchu, uroczystej kolacji, przerwy kawowej, liczby godzin wynajmu sali szkoleniowej, sali na uroczystą kolację 
i cen jednostkowych usług, podanych w ofercie Wykonawcy, z zastrzeżeniem zapisów ust. 4 niniejszego paragrafu.
Oferta Wykonawcy stanowi Załącznik nr 1 do Umowy.
Zamawiający nie gwarantuje Wykonawcy zlecenia usług odpowiadających kwocie łącznej wskazanej w § 3 ust. 1 (maksymalnej kwoty wynagrodzenia brutto), zaś Wykonawca nie będzie z tego tytułu kierował do Zamawiającego żadnych roszczeń.
Zamawiający poinformuje Wykonawcę za pośrednictwem poczty elektronicznej  
na adres e-mail wskazany w § 6 ust. 1 o ostatecznej ilości zamówienia (ilość noclegów, ilość osób podczas: lunchu, uroczystej kolacji, przerwy kawowej, liczba godzin wynajmu sali szkoleniowej, sali na uroczystą kolację), najpóźniej na 3 dni przed rozpoczęciem szkolenia i świadczenia usług przez Wykonawcę.
Zamawiający nie ponosi żadnych dodatkowych kosztów (poza usługami wskazanymi w umowie) wygenerowanych przez osoby korzystające z usług noclegu (np. kosztów połączeń telefonicznych, korzystania z barku w pokoju itd.).
Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy ……………………………………………., w terminie do 21 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT, pod warunkiem braku zastrzeżeń Zamawiającego do sposobu wykonania umowy przez Wykonawcę.
W sytuacji, gdy wskazany do płatności przez Wykonawcę numer rachunku bankowego nie znajduje się w „Wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT” udostępnianym w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzędu obsługującego ministra właściwego do spraw finansów publicznych, o którym mowa 
w ustawie o podatku od towarów i usług, termin płatności będzie liczony od dnia następującego po dniu ujawnienia ww. rachunku bankowego w tym Wykazie.
Fakturę VAT należy doręczyć Zamawiającemu na adres e-mail: faktury_kssip@kssip.gov.pl  albo  poprzez  Platformę  Elektronicznego Fakturowania, numer PEPPOL: 7010027949 .
Zamawiający dopuszcza wystawienie faktur ustrukturyzowanych pod warunkiem ich przekazania Zamawiającemu w sposób określony w ust. 9 z uwzględnieniem planowanych zmian dotyczących sposobu wystawiania ustrukturyzowanych faktur przez Krajowy System e-Faktur (KSeF). 
Jako dzień zapłaty wynagrodzenia Strony ustalają dzień wydania dyspozycji przelewu 
z rachunku bankowego Zamawiającego.
§ 4. Kary umowne
Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną:
w przypadku niezrealizowania z winy Wykonawcy przedmiotu Umowy 
– w wysokości 10% kwoty maksymalnego wynagrodzenia brutto, o którym mowa 
w § 3 ust. 1; 
w przypadku zwłoki w rozpoczęciu świadczenia przedmiotu Umowy w  terminie określonym w Opisie przedmiotu zamówienia oraz godzinie wynikającej z programu szkolenia, w wysokości 1 % kwoty wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1 Umowy, za każdą rozpoczętą godzinę zegarową zwłoki, co do której Wykonawca pozostaje w zwłoce;
w przypadkach innego niewykonania lub nienależytego wykonania umowy niż wskazane w pkt od 1) do 2) powyżej, oraz/lub  zapisów OPZ lub zapytania ofertowego odnoszących się do realizacji zamówienia - w wysokości 2 % kwoty wynagrodzenia brutto wskazanego w § 3 ust. 1, za każdy stwierdzony przypadek;
w sytuacji odstąpienia od Umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, Zamawiający zapłaci na rzecz Wykonawcy karę umowną w wysokości 10% kwoty maksymalnego wynagrodzenia brutto wskazanego w § 3 ust. 1 Umowy;
w sytuacji odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci na rzecz Zamawiającego karę umowną w wysokości 10% maksymalnej kwoty wynagrodzenia brutto wskazanego w § 3 ust. 1 Umowy.
Kary umowne, o których mowa w niniejszej Umowie, Wykonawca zapłaci na wskazany przez Zamawiającego rachunek bankowy przelewem, w terminie 7 dni od dnia doręczenia mu przez Zamawiającego żądania zapłaty kary umownej. Kwotę stanowiącą równowartość naliczonych kar umownych Zamawiający może potrącić z wynagrodzenia wypłacanego Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża zgodę.
Zamawiający może dochodzić, na zasadach ogólnych, odszkodowań, przewyższających zastrzeżone na jego rzecz kary umowne.
§ 5. Odstąpienia od umowy
Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od Umowy w szczególności w przypadku, o którym mowa w § 7 ust. 18 umowy. 
Oświadczenie o odstąpieniu od Umowy w każdym przypadku wskazanym w umowie, Strony mają prawo złożyć w terminie 30 dni liczonych od dnia, w którym dowiedziały 
się o okolicznościach będących podstawą do odstąpienia od Umowy.
[bookmark: _GoBack]Ponadto  jeżeli na  37 dni przed planowanym szkoleniem liczba zapisanych uczestników na szkolenie będzie mniejsza niż 50% przewidywanej (planowanej) łącznej liczby zgłoszeń uczestników na to szkolenie, Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienie od umowy w terminie wskazanym w ust. 2 . Przewidywania (planowana) łączna liczba uczestników na szkoleniu to 78. 
Wykonawca nie będzie kierował do Zamawiającego żadnych roszczeń wynikających z odstąpienia od umowy. W przypadku odstąpienia od umowy  Wykonawcy należy się wynagrodzenie wyłącznie  za należyte wykonanie umowy do czasu odstąpienia od umowy.
Strony umowy, w terminie 30 dni od skutecznego odstąpienia od umowy, dokonają wzajemnego rozliczenia z wykonanej prawidłowo części umowy, jeżeli doszło do rozpoczęcia realizacji usługi.
§ 6. Osoby do kontaktu
Wykonawca wyznacza na koordynatora do kontaktu z Zamawiającym: 
Imię i nazwisko: ……………………………………….
adres e-mail: ………………………..…………………., 
telefon: …………………………………………………….
Zamawiający wyznacza do kontaktu z Wykonawcą osobę: 
Imię i nazwisko:………………………………………….,
adres e-mail: …………………………..…………………., 
telefon: ……………………………………………………….
§ 7. Zachowanie poufności i ochrona danych osobowych
Strony oświadczają, że dane osobowe udostępnione podczas i w związku z realizacją niniejszej umowy będą przetwarzane przez Strony zgodnie z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO) w celu realizacji niniejszej umowy;
Strony zobowiązują się do:
wzajemnego stosowania zasad poufności dokumentów i informacji uzyskanych od drugiej Strony w związku z wykonywanym przedmiotem umowy zarówno w trakcie jej trwania jak i po ustaniu stosunku wynikającego z umowy;
zabezpieczania przed kradzieżą, uszkodzeniem i zaginięciem wszelkich otrzymanych dokumentów (w tym na mobilnych nośnikach) związanych z przedmiotem umowy;
niewykorzystywania zebranych informacji prawnie chronionych dla celów innych niż wynikające  z realizacji umowy;
niezwłocznego przekazywania drugiej Stronie informacji o wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy informacji prawnie chronionych lub o ich niewłaściwym użyciu.
Obowiązek zachowania poufności nie dotyczy informacji lub materiałów:
których ujawnienie jest wymagane przez bezwzględnie obowiązujące przepisy prawa;
których ujawnienie następuje na żądanie podmiotu uprawnionego do kontroli, pod warunkiem, że podmiot ten został poinformowany o poufnym charakterze informacji, które są powszechnie znane;
które Strona uzyskała lub uzyska od osoby trzeciej, jeżeli przepisy obowiązującego prawa  lub zobowiązanie umowne wiążące tę osobę nie zakazują ujawniania przez nią tych informacji i o ile Strona nie zobowiązała się do zachowania poufności;
w których posiadanie Strona weszła zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, przed dniem uzyskania takich informacji na podstawie niniejszej umowy.
W wypadku, gdy jedna ze Stron zostanie zobowiązana nakazem sądu bądź organu administracji państwowej do ujawnienia informacji lub materiałów albo konieczność ich ujawnienia będzie wynikała z przepisów prawa, zobowiązuje się niezwłocznie pisemnie powiadomić o tym fakcie drugą Stronę.
Zamawiający oświadcza i gwarantuje, że jest administratorem danych osobowych 
w rozumieniu RODO w zakresie imion i nazwisk wykładowców i uczestników  szkolenia.  
Wykonawca oświadcza, iż stosuje środki bezpieczeństwa spełniające wymogi RODO.
Wykonawca w ramach świadczenia usługi przetwarzał będzie udostępnione dane osobowe zwykłe w zakresie: imię i nazwisko uczestnika szkolenia, wykładowcy, niezbędne do wykonywania usługi na rzecz Zamawiającego.
Udostępnione przez Zamawiającego dane osobowe będą przetwarzane przez Wykonawcę wyłącznie w celu realizacji niniejszej umowy.
Wykonawca zobowiązuje się, przy przetwarzaniu udostępnionych danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 RODO.
Wykonawca zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu udostępnionych danych osobowych.
Wykonawca zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, które będą przetwarzały udostępnione dane w celu realizacji niniejszej Umowy. 
Wykonawca zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy, (o której mowa w art. 28 ust. 3 pkt b RODO) przetwarzanych danych przez osoby, które upoważnia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej Umowy, zarówno w trakcie zatrudnienia ich u Wykonawcy, jak i po jego ustaniu.
W miarę możliwości Wykonawca pomaga Zamawiającemu w niezbędnym zakresie wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz wywiązywania się z obowiązków określonych w art. 32-36 RODO. 
Wykonawca jest zobowiązany do zgłoszenia naruszenia ochrony powierzonych danych osobowych, w ciągu 24 godzin od stwierdzenia naruszenia na adres mailowy iod@kssip.gov.pl, zaś Zamawiający zastrzega sobie możliwość, w sytuacji powzięcia informacji o naruszeniu ochrony danych osobowych, zobowiązania Wykonawcy do natychmiastowego zabezpieczenia informacji wskazujących na naruszenie oraz w porozumieniu z Zamawiającym powzięcia adekwatnych środków zaradczych.
Wykonawca udostępnia Zamawiającemu wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 RODO.
Wykonawca z tytułu naruszenia postanowień niniejszej umowy lub powszechnie obowiązujących przepisów prawa dotyczących ochrony danych osobowych ponosi odpowiedzialność, do wysokości roszczeń podmiotów trzecich w tym zakresie, w tym naprawy szkód wyrządzonych poprzez naruszenie danych osobowych oraz zwróci koszty związane z obroną praw - w tym koszty poniesione tytułem ewentualnych kar administracyjnych. Dla uniknięcia jakichkolwiek wątpliwości Strony wskazują, iż Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności w sytuacji, w której doszło do wystąpienia szkody ze względu na fakt przetwarzania danych osobowych zgodnie z wytycznymi/poleceniami Zamawiającego.
Wykonawca jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z treścią umowy, a w szczególności za udostępnienie do przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym. 
Zamawiający może odstąpić od niniejszej umowy, gdy Wykonawca przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z niniejszą umową.
§ 9. Postanowienia końcowe
Wykonawca oświadcza, iż nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 507 ).
Wykonawca oświadcza, że obiekt oferowany przez Wykonawcę spełnia wymagania wskazane w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostępności osobom 
ze szczególnymi potrzebami (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2240).
W sprawach nieuregulowanych Umową odpowiednie zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego oraz przepisy prawa powszechnie obowiązujące.
Strony zobowiązują się do współdziałania przy wykonaniu umowy w celu należytej  realizacji zamówienia.
Strony dopuszczają możliwość polubownego rozwiązania wszelkich sporów.
Spory powstałe w związku z interpretacją postanowień Umowy oraz ich wykonywaniem, Strony zgodnie poddają rozstrzygnięciu sądu właściwego rzeczowo w Krakowie.
Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie poinformować Zamawiającego na piśmie 
o zmianie adresu swojej siedziby lub adresu dla dokonywania doręczeń. W przypadku braku takiej informacji wszelkie pisma i przesyłki wysłane pod adresy Wykonawcy wskazane w ofercie stanowiącej załącznik nr 1 do Umowy będą uznawane 
za doręczone po upływie tygodnia od daty pierwszego awizowania przesyłki 
lub w dacie podjęcia próby doręczenia przesyłki, gdy nie można jej było doręczyć 
z innej przyczyny niż brak adresata. Wykonawca wskazuje sposób kontaktu 
z Zamawiającym, gwarantujący bezpośrednie przekazywanie informacji koniecznych 
do realizacji Umowy. 
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej 
ze stron/umowę zawarto w formie elektronicznej.
Załączniki
Integralną częścią Umowy są następujące załączniki:
Załącznik nr 1 – Oferta Wykonawcy;
Załącznik nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia (OPZ);
Załącznik nr 3 – Odpis z KRS.
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