Krajowa Szkola Sadownictwa i Prokuratury
ogtasza konkurs na stanowisko:
zastepca Dyrektora ds. administracyjno-finansowych

Miejsce pracy — Krakéw/Lublin/Debe

Wymiar etatu — 1/1

Liczba stanowisk - 1

Rodzaj zatrudnienia — stosunek pracy na podstawie decyzji Ministra Sprawiedliwosci
(powotanie)

Glowne obowiazki:

Do gtéwnych obowigzkow zastepcy Dyrektora ds. administracyjno-finansowych nalezeé

bedzie:

1. kierowanie Biurem Administracyjnym, w tym m.in. w sprawach obejmujacych:

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7)

8)

9)

sporzadzanie plandw, prognoz i analiz w zakresie zadan podlegtego Biura;

wspotprace z kancelarig $wiadczacg pomoc prawng na rzecz KSSiP przy dochodzeniu
roszczen pieni¢znych i windykacji naleznosci;

inicjowanie projektow majacych na celu optymalne wykorzystanie zasobow
ekonomiczno-finansowych KSSiP oraz poprawe jej procesow organizacyjnych;
opracowywanie 1 realizacj¢ planow zakupéw 1 zaopatrzenia oraz zarzadzania
nieruchomos$ciami pozostajacymi w dyspozycji Krajowej Szkoty;

gospodarowanie sktadnikami majatku, $rodkami transportu oraz tgcznosci Krajowej
Szkoty, w tym prowadzenie ewidencji, inwentaryzacji, przesunig¢cia i likwidacji
sktadnikow majatku;

podejmowanie czynnosci 1 decyzji dotyczacych mienia i gospodarki Krajowej Szkoty,
opiniowanie pod wzgledem zgodnos$ci z przepisami ustawy o finansach publicznych,
w szczegolnosci w zakresie wydatkowania $rodkow w sposob celowy i oszczedny
Z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow, a takze
Z przepisami z zakresu zaméwien publicznych projektow umow,

zarzadzanie infrastrukturg informatyczna, tworzenie 1 wdrazanie niezbednych aplikacji
1 systemOw, administrowanie bazami danych 1 zapewnienie bezpieczenstwa danych
W sieci;

zarzadzanie infrastrukturg techniczng niezbedng do $wiadczenia ustug przez Krajowa
Szkote;

10) sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cig Osrodka Szkoleniowego w Degbem.

Wymagania niezbedne:

e wyksztalcenie wyzsze,

e Minimum 7 - letni staz pracy (potwierdzony dokumentami wskazujacymi na pozostawanie
w stosunku pracy)

e znajomos¢ sposobu funkcjonowania jednostek sektora finansow publicznych,

e dyspozycyjnos¢,

o dos$wiadczenie w zarzadzaniu zespolem,

e wysoka kultura osobista oraz umiejetnosci interpersonalne.

Wymagania dodatkowe:

e wyksztatcenie o profilu ekonomicznym,
e minimum 3 lata dos§wiadczenia na stanowisku kierowniczym,
e Znajomos¢ zagadnien z dziedziny rachunkowosci i podatkow,



e znajomos$¢ ustawy o finansach publicznych i1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 t.j.),

e nadzor lub realizacja inwestycji,

e wiedza z zakresu organizacji i funkcjonowania wymiaru sprawiedliwosci oraz jednostek
wspotpracujacych, w tym Krajowej Szkoty Sadownictwa 1 Prokuratury,

e umiejetnos¢ planowania i pracy pod presja czasu,

e inicjatywa i samodzielno$¢,

e mile widziana znajomos¢ jezyka obcego.

Oferujemy

e Umowe o prace;
Hybrydowy model pracy;
Swiadczenia z ZFSS;
Bogatg oferte szkoleniow3.

Oferta powinna zawierac:
Dokumenty i oswiadczenia niezbe¢dne:

e Kkwestionariusz osobowy kandydata,

e kopie dokumentow potwierdzajacych spetnienie wymagania niezb¢dnego
w zakresie wyksztatcenia/doswiadczenia zawodowego/stazu pracy,

o o0$wiadczenia kandydata 0 niekaralno$ci i petni praw publicznych, wg wzoru
zamieszczonego na stronie KSSIP.

Dokumenty dodatkowe:

o Kkopie dokumentow potwierdzajacych spetnienie wymagania dodatkowego
w zakresie wyksztatcenia/doswiadczenia zawodowego/stazu pracy

Kwestionariusz osobowy oraz wymagane o$§wiadczenia zawierajagce wlasnoreczny podpis,
prosimy sklada¢ wg wzoru zamieszczonego na stronie internetowej WWW.KSSip.gov.pl,
w zaktadce: Oferty pracy.

W przypadku przekazania w dokumentach aplikacyjnych szczegdlnych kategorii
danych osobowych, o ktorych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (np. dane dotyczace
niepelnosprawnos$ci), konieczna bedzie Panstwa pisemna zgoda na ich przetwarzanie
0 nastgpujacej tresci:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, o ktorych w art. 9 ust. 1
RODO przez KSSiP w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko zastepcy
Dyrektora ds. administracyjno-finansowych.

W dowolnym momencie przystuguje mi prawo do wycofania zgody na
przetwarzanie danych osobowych w powyzszym zakresie. Wycofanie zgody nie
bedzie wplywa¢ na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na
podstawie zgody przed jej wycofaniem”.

Termin i miejsce skladania zgloszen:

Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie do dnia 6 grudnia 2024 r. (decyduje data
wplywu) ofert spelniajagcych wymogi okreslone w powyzszym ogloszeniu na adres:

Krajowa Szkota Sadownictwa i Prokuratury Dziat Zarzadzania Kadrami: 31-547 Krakéw, ul.
Przy Rondzie 5.

Na kopercie nalezy umie$ci¢ dopisek: ,Rekrutacja — zastepca Dyrektora ds.
administracyjno-finansowych”.



http://www.kssip.gov.pl/

Dodatkowe informacje o warunkach zatrudnienia mozna uzyska¢ wylacznie telefonicznie
w Dziale Zarzadzania Kadrami Krajowej Szkoty Sadownictwa i Prokuratury, tel. 12/617-96-
36 w godz. 8% — 15%,

Inne informacje:

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie rozmowy rekrutacyjnej
telefonicznie lub poczta elektroniczng (w zaleznosci od podanych w dokumentach
aplikacyjnych danych kontaktowych).

Oferty otrzymane po terminie i nie speiniajace wymagan formalnych nie bedg rozpatrywane.
Oferty odrzucone zostang zniszczone komisyjnie.
Krajowa Szkota zastrzega sobie prawo odpowiedzi na wybrane oferty.

Klauzula informacyjna 1.

INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie w KSSiP

Administratorem  Pani/Pana  danych  osobowych jest Krajowa Szkota Sadownictwa

i Prokuratury. Z administratorem mozna kontaktowac sie w nastepujacy sposdb:

e listownie na adres siedziby: ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Krakow;

e za posrednictwem poczty elektronicznej na adres sekretariat@kssip.gov.pl;
e za posrednictwem platformy ePUAP na adres /kssip_krakow/SkrytkaESP;

o telefonicznie na nr (12) 617 96 14 lub faksem na nr (12) 617 94 11.

Administrator danych osobowych informuje, ze:

1.

10.

We wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, oraz realizacjg
praw, o ktérych mowa w punkcie 7, mozna kontaktowac sie z Inspektorem ochrony danych KSSiP za
posrednictwem poczty elektronicznej iod@kssip.gov.pl lub telefonicznie: 516-376-172.

Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu wytonienia kandydata do zatrudnienia w ramach konkursu,
na podstawie wustawy z dnia 23 stycznia 2009 roku o Krajowej Szkole Sadownictwa
i Prokuratury, ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, a w przypadku danych nieobjetych
przepisami prawa — na podstawie Pani/Pana zgody — zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a, b i ¢ Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych — RODO).
Podanie danych, o ktérych mowa w ogtoszeniu o konkursie w KSSiP jest wymogiem ustawowym, jest
niezbedne w celu skutecznego przeprowadzenia procesu wytonienia kandydata do zatrudnienia. Podane
dodatkowych danych osobowych w zakresie nieokreslonym przepisami prawa, zostanie potraktowane
jako Pani/Pana zgoda na ich przetwarzanie. W przypadku podania danych, o ktérych mowa w art. 9 ust.
1 RODO, wymagana jest pisemna zgoda na ich przetwarzanie. Zgode moze Pani/Pan wycofaé w
dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie bedzie wptywac¢ na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie Pani/Pana zgody przed jej wycofaniem.

Pani/Pana dane bedg przetwarzane jedynie przez upowaznionych pracownikéw KSSiP zaangazowanych
w proces przeprowadzenia konkursu.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg do czasu wytonienia kandydata do zatrudnienia. Po
zakonczeniu konkursu po uptywie 3 miesiecy dane osdb niezakwalifikowanych zostang usuniete.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogga by¢ jedynie osoby i podmioty uprawnione przepisami
prawa oraz podmioty przetwarzajace dane w celu swiadczenia ustug na zlecenie Administratora danych
osobowych.

Przystuguje Pani/Panu, na zasadach okreslonych w RODO i przepisach prawa krajowego, prawo do
z3dania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w celach zwigzanych z automatycznym
podejmowaniem decyzji, w tym w oparciu o profilowanie.

Pani/Pana dane nie beda przekazywane do panstw trzecich, ani do organizacji miedzynarodowych.


mailto:sekretariat@kssip.gov.pl
mailto:iod@kssip.gov.pl

Klauzula informacyjna 2.

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych dla osoby zgtaszajacej informacje o naruszeniu
prawa (sygnalisty) w Krajowej Szkole Sgdownictwa i Prokuratury

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Krajowa Szkota Sagdownictwa

i Prokuratury z siedzibg w Krakowie (dalej Krajowa Szkofa).

Z administratorem mozna kontaktowac sie w nastepujacy sposéb:

e listownie na adres siedziby: ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Krakdéw;

® za posrednictwem poczty elektronicznej na adres sekretariat@kssip.gov.pl;
e za posrednictwem platformy ePUAP na adres /kssip_krakow/SkrytkaESP;

o telefonicznie na nr (12) 617-96-14.

Administrator danych osobowych informuje, ze:

11.  We wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych oraz realizacjg
praw, o ktédrych mowa w punkcie 8, mozna kontaktowad sie z Inspektorem ochrony danych Krajowej
Szkoty za posrednictwem poczty elektronicznej iod@kssip.gov.pl lub telefonicznie: 516-376-172.

12.  Pani/Pana dane bedga przetwarzane w celu realizacji zadan zwigzanych z obstugg zgtoszenn wewnetrznych
w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow — zgodnie z art. 6 ust. 1
lit. a, c Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych — RODO).

13.  Podanie danych osobowych jest niezbedne do podjecia dziatan nastepczych w zwigzku ze zgtoszeniem
naruszenia prawa w Krajowej Szkole oraz komunikacji z osobg zgtaszajaca.

14.  Pani/Pana dane bedga przetwarzane jedynie przez upowaznionych pracownikéw Krajowej Szkoty, w
szczegoblnosci Petnomocnika ds. naruszen prawa.

15. W przypadku wyrazenia zgody, Pani/Pana dane mogg by¢ udostepnione osobom innym niz
upowaznionym do realizacji obstugi zgtoszerh wewnetrznych.

Procedura zgtoszen wewnetrznych zostata udostepniona na stronie internetowej w zaktadce KONTAKTY -
Zgtoszenia naruszenia prawa (sygnalista) pod linkiem: https://www.kssip.gov.pl/node/9588
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