OGLOSZENIE W SPRAWIE DELEGOWANIA URZEDNIKA DO
PEENIENIA CZYNNOSCI ADMINISTRACYJNYCH
w Dziale Praktyk i Spraw Aplikantéw Osrodka Aplikacji Prokuratorskiej
Krajowej Szkoty Sadownictwa i Prokuratury

Miejsce pracy: Krakow

Krajowa Szkota Sadownictwa i Prokuratury zaprasza:

urzednikéw sadéw powszechnych/prokuratury, zainteresowanych delegowaniem do

pelnienia czynnosci administracyjnych w tej jednostce, na podstawie art. 11a/11b ustawy
z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sadéw i prokuratury (Dz. U. z 2018 r., poz. 577)
do zgltaszania swoich kandydatur.

Do gtéwnych obowigzkéw osoby delegowanej bedzie nalezato:

Organizacja praktyk aplikantow aplikacji prokuratorskiej oraz koordynowanie ich
przebiegu,
Prowadzenie akt szkoleniowych aplikantow,

Zalatwianie spraw dotyczacych praw lub obowigzkéw aplikantow, m. in.:
przygotowywanie projektow decyzji, postanowien, zaswiadczen, zarzadzen oraz
innych pism w indywidualnych sprawach aplikantéw,

Rozliczanie opinii z praktyk aplikantéw aplikacji prokuratorskiej oraz aplikantow
aplikacji uzupelniajacej prokuratorskiej i sporzadzanie zestawien, w oparciu o ktére
naliczane s3 wynagrodzenia patronow praktyk oraz patronéw koordynatorow,
Obliczanie wysokosci kwot potracen stypendiéow aplikantéw z tytulu nieobecnosci
aplikantow na zajeciach dydaktycznych, przygotowywanie projektow decyzji o
obnizeniu stypendium oraz przekazywanie informacji w tym zakresie do Sekcjt
Plac ,

Organizacja uroczysto$ci inauguracji i zakonczenia szkolen kolejnych rocznikow
aplikacji prokuratorskiej,

Przygotowywanie od strony organizacyjnej egzaminu prokuratorskiego oraz
udzielanie wsparcia technicznego zespolom egzaminacyjnym oraz komisjom
egzaminacyjnym,

Wydawanie dyploméw ukonczenia aplikacji prokuratorskiej oraz dyplomoéw
ztozenia egzaminu prokuratorskiego,

Przygotowanie list klasyfikacyjnych egzaminowanych aplikantéw aplikacji
prokuratorskiej,



Organizowanie uroczystosci wyboru stanowisk asesorskich przez egzaminowanych
aplikantéw aplikacji prokuratorskiej oraz aplikantoéw aplikacji uzupelniajace;

prokuratorskiej,

e DPrzekazywanie do archiwum zakladowego opinii z praktyk oraz innych
dokumentéw,

e Rejestrowanie danych w systemie informatycznym,

Wymagania pozadane:

e udokumentowany co najmniej trzyletni staz pracy na stanowisku urze¢dnika sadu,

e umiejetnos¢ sprawnej obslugi komputera (w szczegoélnosci pakietu MS Office,
w tym co najmniej dobra znajomos¢ programu Excel, w szczegélnosci
wykorzystania formul i tabel przestawnych),

e odpowiedzialno$¢ i rzetelnosé,

e samodzielno$¢ w dziataniu i bardzo dobra organizacja pracy,

systematycznosé, umiejetnos$¢ pracy pod presja czasu ,
komunikatywno$c¢ i umiejetno$¢ pracy w zespole.

Zainteresowane osoby proszone s o przestanie do dnia 15 pazdziernika 2024 r., na adres
poczty elektronicznej: praca@kssip.gov.pl ,,Wniosku osoby ubiegajacej si¢ o delegowanie
do Krajowej Szkoly Sadownictwa 1 Prokuratury”, wg wzoru zamieszczonego na stronie
KSSiP w zakladce Oferty pracy — Aktualne — Delegowanie, z dopiskiem w temacie
wiadomosci ,,delegowanie urz¢dnik — DPiSA OAP”.

Dokumenty niespelniajace wymogoéw wskazanych w ogloszeniu zostang pominigte przy
rozpatrywaniu kandydatur. Krajowa Szkola Sadownictwa i Prokuratury zastrzega sobie
prawo odpowiedzi tylko na wybrane oferty. Kontakt telefoniczny mozliwy jest pod
numerem (12) 617 96 32.
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Klauzula informacyjna 1.

INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
dla osoby ubiegajacej si¢ o delegowanie do Krajowej Szkoty Sagdownictwa i

Prokuratury

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Krajowa Szkola Sadownictwa i
Prokuratury z siedziba w Krakowie. Z administratorem mozna kontaktowaé si¢ w
nastepujacy sposob:

[J listownie na adres siedziby: ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Krakow;

[1 za posrednictwem poczty elektronicznej na adres sckretariat@kssip.gov.pl;

[1 za posrednictwem platformy ePUAP na adres /kssip_krakow/SkrytkaESP;

[ telefonicznie na nr (12) 617 96 14 lub faksem na nr (12) 617 94 11.

Administrator danych osobowych informuje, ze:

1. We wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych,
oraz realizacja praw, o ktérych mowa w punkcie 7, mozna kontaktowac si¢ z Inspektorem
ochrony danych KSSiP za posrednictwem poczty elektronicznej iod@kssip.gov.pl lub
telefonicznie: 516376-172.

2. Pani/Pana dane bedq przetwarzane w celu wylonienia kandydata do delegowania do
KSSiP na podstawie 77 § 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sadéw
powszechnych — zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. e Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych
—RODO).

3. Podanie danych, o ktérych mowa w ogloszeniu i wniosku jest niezbedne do
skutecznego przeprowadzenia procesu wylonienia kandydata do delegowania.

4. Pani/Pana dane beda przetwarzane przez upowaznionych pracownikéw KSSiP
zaangazowanych w proces oceny kandydatow.

5. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda do czasu wylonienia kandydata do
delegowania. Dokumenty osob niezakwalifikowanych po uplywie 3 miesigcy zostana

komisyjnie zniszczone, za$ os6b delegowanych wlaczone do akt osobowych.
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6. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ jedynie osoby i podmioty
uprawnione przepisami prawa oraz podmioty przetwarzajace dane w celu $wiadczenia
ustug na zlecenie Administratora danych osobowych.

7. Przysluguje Pani/Panu, na zasadach okreslonych w RODO i przepisach prawa
krajowego, prawo do zadania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
usunigcia, sprzeciwu lub ograniczenia przetwarzania.

8. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza
przepisy RODO.

9. Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w celach zwigzanych 2z
automatycznym podejmowaniem decyzji, w tym w oparciu o profilowanie.

10. Pani/Pana dane nie beda przekazywane do pafistw trzecich, ani do organizacji

migdzynarodowych.

Klauzula informacyjna 2.

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych dla osoby zgtaszajacej
informacje¢ o naruszeniu prawa (sygnalisty) w Krajowej Szkole Sadownictwa i

Prokuratury

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Krajowa Szkota Sadownictwa

i Prokuratury z siedziba w Krakowie (dalej Krajowa Szkota).

Z administratorem mozna kontaktowac si¢ w nastepujacy sposob:

e listownie na adres siedziby: ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Krakows;

e za posrednictwem poczty elektronicznej na adres sekretariat@kssip.gov.pl;
e za posrednictwem platformy ePUAP na adres /kssip_krakow/SkrytkaESP;
e telefonicznie na nr (12) 617-96-14.

Administrator danych osobowych informuje, ze:

1. We wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych

osobowych oraz realizacja praw, o ktoérych mowa w punkcie 8, mozna kontaktowac
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si¢ z Inspektorem ochrony danych Krajowej Szkoly za posrednictwem poczty

elektronicznej iod@kssip.gov.pl lub telefonicznie: 516-376-172.

2. Pani/Pana dane beda przetwarzane w celu realizacji zadan zwiazanych z obstuga
zgloszen wewnetrznych w zwiazku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o
ochronie sygnalistéw — zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a, ¢ Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 t. w sprawie ochrony
os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych — RODO).

3. Podanie danych osobowych jest niezbedne do podjecia dziatan nastepczych w
zwigzku ze zgloszeniem naruszenia prawa w Krajowej Szkole oraz komunikacji z
osoba zglaszajaca.

4. Pani/Pana dane beda przetwarzane jedynie przez upowaznionych pracownikéw
Krajowej Szkoly, w szczegolnosci Pelnomocnika ds. naruszen prawa.

5. W przypadku wyrazenia zgody, Pani/Pana dane moga by¢ udostepnione osobom

innym niz upowaznionym do realizacji obstugi zgloszen wewnetrznych.

Procedura zgloszen wewnetrznych zostala udostgpniona na stronie internetowej w

zakladce KONTAKTY - Zgloszenia naruszenia prawa (sygnalista) pod linkiem:

https://www.kssip.gov.pl/node/9588


mailto:iod@kssip.gov.pl
https://www.kssip.gov.pl/node/9588

