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OSU-III-401-426/2015


       Lublin, 31 sierpnia 2015 r.

U13/D/15


P R O G R A M

SZKOLENIA DLA URZĘDNIKÓW PROKURATURY
Z OBSZARU APELACJI KRAKOWSKIEJ




TEMAT SZKOLENIA:

„Zadania sekretariatów powszechnych jednostek prokuratury 
w związku ze zmianami kodyfikacji karnych, regulaminu urzędowania powszechnych jednostek prokuratury i wprowadzeniem nowych uregulowań dotyczących biurowości, z uwzględnieniem zadań w zakresie współpracy międzynarodowej w sprawach karnych„


DATA I MIEJSCE:



12 października 2015 r.

Prokuratura Apelacyjna w Krakowie
ul. Cystersów 18
31-553 Kraków
Sala konferencyjna



ORGANIZATOR:


Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury

Ośrodek Szkolenia Ustawicznego i Współpracy Międzynarodowej

Krakowskie Przedmieście 62, 20 - 076 Lublin

  tel. 0 81 440 87 10





fax. 0 81 440 87 11



OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZE STRONY ORGANIZATORA:



· merytorycznie:




organizacyjnie:
prokurator Beata Klimczyk 


główny specjalista dr Monika Sędłak
tel. 81 440 87 34 



tel.  81 440 87 22
e-mail: b.klimczyk@kssip.gov.pl

e-mail: m.sedlak@kssip.gov.pl


WYKŁADOWCY:



Józef Gemra
Prokurator Prokuratury Generalnej, Dyrektor Departamentu Współpracy Międzynarodowej w Prokuraturze Generalnej

Dorota Powierża
Starszy inspektor ds. biurowości Prokuratury Generalnej
Ewa Wąsikiewicz
Kierownik Sekretariatu Prokuratury Generalnej

Zajęcia prowadzone będą w formie wykładu z elementami seminarium
PROGRAM SZCZEGÓŁOWY


Poniedziałek       12 października  2015 r.




9.00 – 10.30
Zadania sekretariatu w zakresie współpracy międzynarodowej w sprawach karnych związane z realizacją wniosków o udzielenie pomocy prawnej, przejęciem i przekazaniem ścigania karnego, wystąpieniem z wnioskiem do państwa obcego o wydanie osoby ściganej oraz wydaniem osoby ściganej na wniosek państwa obcego

Prowadzący – Józef Gemra

10.30 – 10.45
przerwa 

10.45 – 13.00
Biurowość sekretariatu w zakresie ustawowych zadań prokuratora – ewidencja postępowań i spraw – nowe urządzenia ewidencyjne, sposób prowadzenia, ewidencjonowania danych oraz zakreślania spraw jako zakończonych

Prowadzący – Dorota Powierża

13.00 – 13.30
przerwa 
13.30 – 15.45 
Biurowość z zakresu administracji prokuratora w kontekście zmian wynikających z wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej i rzeczowego wykazu akt – w tym klasyfikacja spraw według wykazu akt, zasady rejestracji spraw w bezdziennikowym systemie kancelaryjnym, prowadzenie akt i teczek aktowych oraz wprowadzenia instrukcji archiwalnej.

Prowadzący – Ewa Wąsikiewicz



Program szkolenia dostępny jest na Platformie Szkoleniowej KSSiP pod adresem:

http://szkolenia.kssip.gov.pl/login/
oraz na stronie internetowej KSSiP pod adresem: www.kssip.gov.pl

Zaświadczenie potwierdzające udział w szkoleniu generowane jest za pośrednictwem Platformy Szkoleniowej KSSiP. Warunkiem uzyskania zaświadczenia jest obecność na szkoleniu oraz uzupełnienie znajdującej się na Platformie Szkoleniowej anonimowej ankiety ewaluacyjnej (znajdującej się pod programem szkolenia) dostępnej w dniach 
od 13.10.2015 r. do 12.11.2015 r.

Po uzupełnieniu ankiety zaświadczenie można pobrać i wydrukować z zakładki 
„moje zaświadczenia”.



