Krajowa Szkola Sadownictwa i Prokuratury
oglasza konkurs na stanowisko:
starszy inspektor/specjalista/gBowny specjalista
ds. finansowo-ksiogowych
w Dziale Finansowo-Ksiegowym

Miejsce wykonywania pracy: Krakéw

Wymiar etatu: pelny etat (poniedzialek-piatek, 8 godzin dziennie)
Rodzaj zatrudnienia: umowa o pracg na zastepstwo

Liczba wolnych stanowisk: 1

GDdwne obowilizki na stanowisku (praca w systemie rotacyjnym):

weryfikacja  dokumentéw  ksiggowych pod wzgledem  formalno-rachunkowym,
odpowiedzialno§¢ za prawidlows identyfikacje zdarzen gospodarczych 1 wlasciwg
dekretacje dokumentéw ksiggowych, zgodnie z przyjeta polityka rachunkowosci, Ustawy
o rachunkowosci, przepisami podatkowymi oraz instrukcjami wewngtrznymi
obowiazujacymi w Krajowej Szkole,

rozliczanie 1 ksiggowanie delegacji krajowych 1 zagranicznych oraz naleznosci z tytutu
delegowania s¢dziow i prokuratoréw do Krajowej Szkotly,

rozliczanie i ksiggowanie wyciagdw bankowych,

fakturowanie, prowadzenie rejestrow sprzedazy i sporzadzanie innych dokumentéw
ksiggowych,

ksiegowanie krajowych 1 zagranicznych faktur kosztowych, w szczegélnosci weryfikacja w
zakresie przepiséw ustawy CIT, VAT oraz Ustawy o rachunkowosci,

dokonywanie inwentaryzacji oraz wyceny aktywéw i pasywow na podstawie danych
wynikajacych z ksigg rachunkowych,

kontrola i biezace uzgadnianie zapiséw na kontach,

uzgadnianie sald na kontach rozrachunkowych,

obsluga elektronicznych systeméw bankowych,

wykonywanie innych zadan zleconych przez Gléwnego Ksiegowego Krajowej Szkoty.

Wymagania niezbOdne:

wyksztalcenie wyzsze,

co najmniej 3 letni staz pracy potwierdzony dokumentami wskazujacymi na zatrudnienie
na podstawie umowy o prace,

praktyczna znajomos¢ przepiséw Ustawy o rachunkowosci oraz przepiséw podatkowych,
umiejetnos$¢ sprawnej obslugi komputera (pakiet MS Office, Excel) oraz programéw
finansowo — ksiegowych,

komunikatywno$¢ i samodzielnosc,

odpowiedzialno$¢ i rzetelnosc,

umiejetnos¢ wspolpracy z zespotem oraz innymi komorkami,

bardzo dobra organizacja pracy, terminowos¢, samodzielnos¢ i doktadnosé.

Wymagania dodatkowe:

wyksztalcenie kierunkowe,
znajomos$¢ zagadnien zwiazanych z ewidencja ksiegowa, podatkami w tym: VAT, CIT,
ubezpieczeniami spolecznymi,



doswiadczenie w ksiegowosci prowadzacej pelne ksiegi,

znajomos¢ ustaw:

z dnia 23 stycznia 2009 roku o Krajowej Szkole Sadownictwa i Prokuratury,
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych,

AN

znajomos¢ specyfiki prawa regulujacego szkolnictwo wyzsze,

znajomos$¢  zasad  funkcjonowania  wymiaru  sprawiedliwos$ci oraz  instytucji
wspolpracujacych, w szczegdlnosdci Krajowej Szkotly Sadownictwa i Prokuratury

e praktyczna znajomo$¢ programow finansowo - ksiggowych (obsluga programu eNova
bedzie dodatkowym atutem).

Oferujemy
e Umowe o prace;
e Hybrydowy model pracy;
e Swiadczenia z ZFSS;
e Bogata oferte szkoleniowa.

Oferta powinna zawieran:

Dokumenty i obwiadczenia niezbOdne:
e kwestionariusz osobowy kandydata,
e kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego
w zakresie wyksztalcenia/doswiadczenia zawodowego/stazu pracy, wynikajacego z art.
286 ufp,
e o$wiadczenia kandydata o niekaralnosci i pelni praw publicznych, wg wzoru
zamieszczonego na stronie KSSiP.

Dokumenty dodatkowe:

¢ kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego
w zakresie wyksztalcenia/doswiadczenia zawodowego/stazu pracy

Kwestionatiusz osobowy oraz wymagane o$wiadczenia zawierajace wasnorfczny podpis,

prosimy sklada¢ wg wzoru zamieszczonego na stronie internetowej www.kssip.gov.pl,

w zakladce: Oferty pracy.

W przypadku przekazania w dokumentach aplikacyjnych szczegélnych kategorii danych
osobowych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (np. dane dotyczace niepelnosprawnosci),
konieczna bedzie Pafistwa pisemna zgoda na ich przetwarzanie o nastgpujacej tresci:

»Wyradam zgodO na przetwarzanie moich danych osobowych, o ktérych w art. 9 ust.
1 RODO przez KSSiP w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko
audytor wewn@trzny.

W dowolnym momencie przysduguje mi prawo do wycofania zgody na
przetwarzanie danych osobowych w powybszym zakresie. Wycofanie zgody nie
bodzie wpOywal na zgodnoOd z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej wycofaniem”.


http://www.kssip.gov.pl/

Termin i miejsce skdania zgDoszeD:

Osoby zainteresowane prosimy o przesylanie do dnia 31 grudnia 2024 r. (decyduje data
wplywu) ofert spelniajacych wymogi okreslone w powyzszym ogloszeniu na adres:

Krajowa Szkola Sadownictwa 1 Prokuratury Drzial Zarzadzania Kadrami: 31-547 Krakéw,
ul. Przy Rondzie 5.

Na kopertcie nalezy umiesci¢ dopisek: ,,Rekrutacja - starszy inspektor w Dziale Finansowo-
Ksiogowym”.

Dodatkowe informacje o warunkach zatrudnienia mozna uzyska¢ wylacznie telefonicznie
w Dziale Zarzadzania Kadrami Krajowej Szkoly Sadownictwa i Prokuratury, tel. 12/617-96-36
w godz. 8% - 15%,

Inne informacje:

Kandydaci zakwalifikowani zostanag powiadomieni o terminie rozmowy rekrutacyjnej
telefonicznie lub poczta elektroniczng (w zaleznosci od podanych w dokumentach aplikacyjnych
danych kontaktowych).

Oferty otrzymane po terminie i nie spelniajace wymagan formalnych nie beda rozpatrywane.
Oferty odrzucone zostana zniszczone komisyjnie.
Krajowa Szkola zastrzega sobie prawo odpowiedzi na wybrane oferty.

Klauzula informacyjna 1.

INFORMACIE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie w KSSiP

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Krajowa Szkola Sadownictwa
i Prokuratury. Z administratorem mozna kontaktowa¢ sie w nastepujacy sposéb:
. listownie na adres siedziby: ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Krakdw;
za posrednictwem poczty elektronicznej na adres sekretariat@kssip.gov.pl;
za posrednictwem platformy ePUAP na adres /kssip_krakow/SkrytkaESP;
telefonicznie na nr (12) 617 96 14 lub faksem na nr (12) 617 94 11.

Administrator danych osobowych informuje, ze:

1. We wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, oraz
realizacja praw, o ktorych mowa w punkcie 7, mozna kontaktowac sie z Inspektorem
ochrony danych KSSiP za posrednictwem poczty elektronicznej iod@kssip.gov.pl lub
telefonicznie: 516-376-172.

2. Pani/Pana dane beda przetwarzane w celu wytonienia kandydata do zatrudnienia w ramach
konkursu, na podstawie ustawy z dnia 23 stycznia 2009 roku o Krajowej Szkole Sadownictwa
i Prokuratury, ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, a w przypadku danych
nieobjetych przepisami prawa — na podstawie Pani/Pana zgody — zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a, b
i ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych — RODO).



mailto:sekretariat@kssip.gov.pl
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3. Podanie danych, o ktérych mowa w ogloszeniu o konkursie w KSSiP jest wymogiem
ustawowym, jest niezbedne w celu skutecznego przeprowadzenia procesu wytonienia kandydata
do zatrudnienia. Podane dodatkowych danych osobowych w zakresie nieokreslonym przepisami
prawa, zostanie potraktowane jako Pani/Pana zgoda na ich przetwarzanie. W przypadku
podania danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO, wymagana jest pissmna zgoda na ich
przetwarzanie. Zgode moze Pani/Pan wycofa¢ w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie
bedzie wptywa¢ na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
Pani/Pana zgody przed jej wycofaniem.

4, Pani/Pana dane bedg przetwarzane jedynie przez upowaznionych pracownikéw KSSiP
zaangazowanych w proces przeprowadzenia konkursu.

5. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg do czasu wytonienia kandydata do zatrudnienia.
Po zakonczeniu konkursu po uptywie 3 miesiecy dane osdb niezakwalifikowanych zostang
usuniete.

6. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ jedynie osoby i podmioty uprawnione
przepisami prawa oraz podmioty przetwarzajgce dane w celu $wiadczenia ustug na zlecenie
Administratora danych osobowych.

7. Przystuguje Pani/Panu, na zasadach okreslonych w RODO i przepisach prawa krajowego, prawo
do zadania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania.

8. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.

9. Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w celach zwigzanych z automatycznym
podejmowaniem decyzji, w tym w oparciu o profilowanie.

10. Pani/Pana dane nie bedy przekazywane do panstw trzecich, ani do organizacji
miedzynarodowych.

Klauzula informacyjna 2.

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych dla osoby zgtaszajacej
informacje o naruszeniu prawa (sygnalisty) w Krajowej Szkole Sadownictwa i
Prokuratury

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Krajowa Szkota Sadownictwa

i Prokuratury z siedzibg w Krakowie (dalej Krajowa Szkota).

Z administratorem mozna kontaktowac sie w nastepujgcy sposob:

e listownie na adres siedziby: ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Krakéw;

e za posrednictwem poczty elektronicznej na adres sekretariat@kssip.gov.pl;
e za posrednictwem platformy ePUAP na adres /kssip_krakow/SkrytkaESP;

e telefonicznie na nr (12) 617-96-14.

Administrator danych osobowych informuje, ze:

11.  We wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych oraz
realizacjg praw, o ktérych mowa w punkcie 8, mozna kontaktowac sie z Inspektorem
ochrony danych Krajowej Szkoly za posrednictwem poczty elektronicznej iod@kssip.gov.pl
lub telefonicznie: 516-376-172.

12.  Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu realizacji zadan zwigzanych z obstugg zgtoszen
wewnetrznych w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
— zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a, c Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych — RODO).

13.  Podanie danych osobowych jest niezbedne do podjecia dziatan nastepczych w zwigzku ze
zgtoszeniem naruszenia prawa w Krajowej Szkole oraz komunikacji z osobg zgtaszajaca.

14.  Pani/Pana dane bedg przetwarzane jedynie przez upowaznionych pracownikow Krajowej Szkoty,
w szczegdlnosci Petnomocnika ds. naruszen prawa.

15. W przypadku wyrazenia zgody, Pani/Pana dane mogg by¢ udostepnione osobom innym niz
upowaznionym do realizacji obstugi zgtoszerh wewnetrznych.
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Procedura zgtoszen wewnetrznych zostata udostepniona na stronie internetowej w zakfadce
KONTAKTY - Zgtoszenia naruszenia prawa (sygnalista) pod linkiem:
https://www.kssip.gov.pl/node/9588
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