Nr postępowania: BEF-V-261-2-10/2015
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ)

Przetarg nieograniczony pn. „Ochrona fizyczna osób i mienia na rzecz Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury w lokalizacjach: Kraków, ul. Przy Rondzie5; Lublin, ul. Krakowskie Przedmieście 62”
Postępowanie o wartości mniejszej niż kwoty
określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 
ustawy Prawo zamówień publicznych
(poniżej 207 000 euro)

Kraków, 23 kwiecień 2015 r.

Zatwierdzam :
Zastępca Dyrektora KSSiP ds. Aplikacji 

Rafał Dzyr sędzia 
 Sporządziła: Edyta Konior 
Rozdział 1: Zamawiający

Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury

ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Kraków, 

tel. 12 617 96 55, fax. 12 617 96 53
Rozdział 2: Tryb udzielenia zamówienia

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.), zwaną dalej ustawą.
Rozdział 3: Opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest ochrona fizyczna osób i mienia świadczona na rzecz Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury (KSSiP) w następujących lokalizacjach:

a) Kraków, ul. Przy Rondzie 5,

b) Lublin, ul. Krakowskie Przedmieście 62.
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik nr 2 do niniejszej specyfikacji oraz wzór umowy.
3. Kod CPV – 79710000-4 usługi ochroniarskie
Rozdział 4: Informacja o ofertach częściowych, wariantowych, przewidywanych zamówieniach uzupełniających oraz podwykonawcach.
1. Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień uzupełniających, 
o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp, stanowiących nie więcej niż 30 % wartości zamówienia podstawowego i polegających na powtórzeniu tego samego rodzaju zamówień, zgodnych z przedmiotem zamówienia podstawowego.
2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych 

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert  częściowych.
4. Zamawiający zastrzega, że kluczowy przedmiot zamówienia nie może być powierzony podwykonawcom.
Przez pojęcie kluczowy przedmiot zamówienia należy rozumieć osobiste świadczenie ochrony osób i mienia, określone w Załączniku nr 2 do SIWZ.
Szczegółowy zakres czynności Wykonawcy w ramach realizacji usługi ochrony 
i mienia określony został w Załączniku nr 2 do SIWZ - opis przedmiotu zamówienia, który m.in. wymienia użycie, w uzasadnionych przypadkach, grupy interwencyjnej jako jednego z elementów tej usługi. W związku z powyższym Zamawiający nie dopuszcza udziału podwykonawców w tej części zamówienia.
Powyższe zastrzeżenie nie jest skuteczne w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na zasoby innego podmiotu, na zasadach określonych w art. 26 ust.2b ustawy, w celu wykazania spełniania warunków, o których mowa w art. 22 ust 1 ustawy.
Rozdział 5: Termin wykonania zamówienia
Przewidywany okres rozpoczęcia usługi to 1.06.2015r. i realizacja do 31.05.2016 r.
Rozdział 6: Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, co do których brak jest podstaw do wykluczenia z postępowania, wskazanych w art. 24 ust. 1, 2 i 2a ustawy Pzp, spełniający jednocześnie następujące warunki w zakresie:

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania:

Opis sposobu dokonania oceny spełniania tego warunku:

Wykonawca musi wykazać, że posiada ważną koncesję na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony osób i mienia wydaną na podstawie ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 roku o ochronie osób i mienia 
(Dz. U. z 2005 r. nr 145 poz. 1221 z późn. zm.)
b) posiadania wiedzy i doświadczenia,

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku: 

Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony jeżeli wykonawca wykaże, że 
w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie), wykonał 
(a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje) należycie 3 usługi odpowiadające rodzajem usłudze stanowiącej przedmiot zamówienia tzn. polegające na świadczeniu usług stałej ochrony fizycznej osób i mienia obiektów użyteczności publicznej, trwające nieprzerwanie nie krócej niż 12 miesięcy każda, objęte systemem kontroli dostępu, o wartości świadczonych usług  min. 50 000,00 zł brutto każda (słownie: pięćdziesiąt tysięcy złotych).
Przez budynek użyteczności publicznej, zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 12.04.2002r. w sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie, należy rozumieć „budynek przeznaczony dla administracji publicznej, wymiaru sprawiedliwości, kultury, kultu religijnego, oświaty, szkolnictwa wyższego, nauki, opieki zdrowotnej, opieki społecznej i socjalnej, obsługi bankowej, handlu, gastronomii, usług, turystyki, sportu, obsługi pasażerów w transporcie kolejowym, drogowym, lotniczym lub wodnym, poczty lub telekomunikacji oraz inny ogólnodostępny budynek przeznaczony do wykonywania podobnych funkcji; za budynek użyteczności publicznej uznaje się  także budynek biurowy i socjalny.
c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:

· Wykonawca musi wykazać, że posiada zespół ludzi zdolnych do wykonania zamówienia. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca przy realizacji zamówienia dysponował osobami wpisanymi na listę pracowników kwalifikowanych, zgodnie z ustawą z dnia 22 sierpnia 1997r. o ochronie osób 
i mienia (Dz. U. z 2005 r. nr 145 poz. 1221 z późn. zm), niekaralnymi 
i mającymi co najmniej 2-letnie doświadczenie w pracy w charakterze pracownika ochrony fizycznej w obiektach użyteczności publicznej, oraz mającymi doświadczenie związane z obsługą systemu sygnalizacji pożarowej, oddymiania, włamania i napadu, telewizji przemysłowej – zgodnie 
ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik 
nr 2 do SIWZ.                                                                                 

· Ponadto wymaga się aby Wykonawca dysponował co najmniej jedną grupą interwencyjną, zlokalizowaną na terenie miasta Krakowa, której czas dojazdu do obiektu Zamawiającego od momentu zgłoszenia nie przekroczy 15 minut.
Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony na podstawie złożonego przez wykonawcę wykazu osób i oświadczenia, według Załącznika nr 7 i 7a.

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej:

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:
Zamawiający nie określa wymagań szczegółowych – Wykonawca złoży oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, o których mowa 
w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp. Ocena spełnienia tego warunku będzie dokonana na zasadzie spełnia/nie spełnia. Wzór oświadczenia stanowi zał. nr 4 do SIWZ.
2. Ocena spełniania warunków odbędzie się zgodnie z formułą „spełnia / nie spełnia”, na podstawie złożonych wraz z ofertą dokumentów oraz oświadczeń, których wykaz zawiera Rozdział 7 SIWZ.
3. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. 
4. Zamawiający wykluczy z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy 
Pzp wykonawców, którzy nie wykażą spełniania warunków udziału w postępowaniu. Zamawiający wykluczy z postępowania na podstawie art. 24 ust. 2a ustawy wykonawców, w stosunku do których Zamawiający wykaże zaistnienie przesłanek wymienionych w niniejszym przepisie.
Rozdział 7: Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu

1. Wykonawca w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, musi złożyć wraz z ofertą następujące oświadczenia i dokumenty: 

a) oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu wskazanych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp oraz o braku podstaw do wykluczenia 
z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, 
o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp - sporządzone wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 4 do SIWZ; 
b) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji 
o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia 
w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;
c) listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.) lub informację Wykonawcy o tym, że nie należy do grupy kapitałowej – sporządzone wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 5 do SIWZ;
Zamawiający zwróci się do wykonawcy o udzielenie, w określonym terminie, wyjaśnień dotyczących powiązań, o których mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 Ustawy Pzp, istniejących między przedsiębiorcami, w celu ustalenia czy zachodzą przesłanki wykluczenia Wykonawcy z postępowania.
d) Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania 
i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie. Załącznik nr 6
Dowodami, o których mowa w zdaniu poprzednim, są:

1) poświadczenie, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

2) oświadczenie wykonawcy – jeżeli z uzasadnionych przyczyn 
o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa w pkt 1.
Złożenie zamiast poświadczenia, oświadczenia, uwarunkowane jest wykazaniem przez Wykonawcę, że wystąpiły okoliczności niezależne, uzasadniające brak możliwości uzyskania poświadczenia.
W przypadku, gdy Zamawiający (Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury) jest podmiotem, na rzecz którego usługi wskazane w wykazie usług zostały wcześniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów potwierdzających, czy usługi te zostały wykonane należycie.

W razie konieczności, szczególnie gdy wykaz głównych usług lub dowody potwierdzające czy usługi zostały wykonane należycie budzą wątpliwości zamawiającego, zamawiający może zwrócić się bezpośrednio do właściwego podmiotu, na rzecz którego usługi były wykonane, o przedłożenie dodatkowych informacji lub dokumentów bezpośrednio zamawiającemu.

Wykaz powinien być złożony na formularzu zgodnym z treścią załącznika 
nr 6 („Wykaz głównych usług”). Wykaz musi potwierdzać spełnienie warunku, o którym mowa w rozdziale 6 ust. 1 lit b niniejszej SIWZ. 

Wartości podane w ww. dokumentach w walutach innych, niż wskazana przez Zamawiającego, Wykonawca przeliczy wg średniego kursu NBP na dzień ukazania się ogłoszenia o niniejszym zamówieniu.
Za główne usługi będą uważane usługi, które odpowiadają opisowi sposobu oceny dokonania oceny spełniania warunku, o którym mowa 
w rozdziale 6 pkt. 1 lit. b SIWZ.
e) wykaz osób i podmiotów, które będą uczestniczyć w wykonywaniu Zamówienia, wraz z danymi na temat ich kwalifikacji, niezbędnymi do wykonania Zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nich czynności – według Załącznika nr 7 do SIWZ, z uwzględnieniem warunku, o którym mowa w Rozdziale 6 pkt. 1 lit. c.
f) oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia,    posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień oraz o posiadaniu grupy interwencyjnej. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 7a do SIWZ. 
g) aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
h) aktualną koncesję na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony osób i mienia udzieloną przez Ministra Spraw Wewnętrznych 
i Administracji wraz ze wszystkimi decyzjami zmieniającymi koncesję wydanymi do pierwotnego dokumentu.
W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się
o udzielenie zamówienia, wyżej wymieniony dokument musi złożyć każdy 
z wykonawców.
i) wykonawca powołujący się przy wykazywaniu spełniania warunków udziału w postępowaniu na zasoby innych podmiotów, które będą brały udział w realizacji części zamówienia, przedkłada także dokumenty dotyczące tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy, określonym w pkt 1 lit. b, g,   oraz oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 
1 ustawy Pzp.
(w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę).
2. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa:

1) w pkt.. 1 lit. b, g składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, 

b) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie 
w całości wykonania decyzji właściwego organu.

2) Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt powyżej, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, 
w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Dokument ten powinien zostać wystawiony w terminie właściwym dla dokumentów, o których mowa powyżej.

3. Dokumenty wymienione wyżej należy złożyć w oryginale lub kopii poświadczonej 
za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. W przypadku składania w formie kserokopii dokumentu składającego się z kilku stron, potwierdzenie zgodności 
z oryginałem musi znajdować się na każdej stronie dokumentu.

4. Dokumenty wskazane w pkt 1 lit. a (w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp), lit. b, c, g oraz h należy złożyć oddzielnie dla każdego z wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia wspólnie.

5. Jeżeli wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia, zdolnościach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował tymi zasobami w trakcie realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia. 
Z zobowiązania lub innych dokumentów potwierdzających udostępnienie zasobów przez inne podmioty musi bezspornie i jednoznacznie wynikać w szczególności:
a) zakres dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu,

b) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia,

c) charakter stosunku, jaki będzie łączył wykonawcę z innym podmiotem,

d) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia.

Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, odpowiada solidarnie z wykonawcą za szkodę zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy.
6. Formę dokumentów określa rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 
19  lutego 2013 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane” (Dz. U. z 2013 r. poz. 231).

Rozdział 8: Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami

1. Z zastrzeżeniem pkt 2, w niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane będą pisemnie, faksem bądź pocztą elektroniczną, przy czym każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania poprzez odesłanie faksem podpisanej pierwszej strony otrzymanego dokumentu, a ponadto muszą być niezwłocznie potwierdzone pisemnie.

2. Oferta wraz z załącznikami, w tym oświadczenia i dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu, a także zmiana lub wycofanie oferty, mogą zostać złożone wyłącznie w formie pisemnej. 

3. Jeżeli Wykonawca przekaże oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem i pisemnie, za datę ich złożenia przyjmuje się datę wpływu faksu lub oryginału dokumentu, w zależności który z nich wpłynie wcześniej. Dokument uważa się za złożony w terminie, jeżeli jego treść dotarła do adresata przed upływem wyznaczonego terminu.

4. Wyjaśnienia dotyczące SIWZ udzielane będą z zachowaniem zasad określonych 
w art. 38 ustawy Pzp. 

5. Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami: Edyta Konior, Tel. 12 617 96 55, Fax 12 617 96 53, e-mail e.konior@kssip.gov.pl.
Rozdział 9: Wadium

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
Rozdział 10: Termin związania ofertą

1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 
Rozdział 11: Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na całość przedmiotu zmówienia. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej.

2. Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami musi być sporządzona przez Wykonawcę  ściśle według postanowień niniejszej SIWZ.

3. Oferta winna zawierać wszystkie dokumenty wymienione w SIWZ w następującym układzie:

a) wypełniony i podpisany przez osobę uprawnioną „Formularz oferty” – wg załącznika nr 1 do SIWZ;
b) oświadczenia i dokumenty, o których mowa w Rozdziale 7 SIWZ;
c) w przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik - do oferty musi być załączone pełnomocnictwo w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie, określające jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy,
d) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia do oferty winno zostać załączone bądź to pełnomocnictwo (oryginał lub kopia poświadczona notarialnie) bądź to umowa o współpracy, z której takie pełnomocnictwo będzie wynikać.
e) wykaz usług odpowiadających wymogom Zamawiającego, postawionym w Rozdziale 14 pkt. . 2 pkt b SIWZ, sporządzony wg wzoru stanowiącego Załącznik Nr 8 do SIWZ. Usługi te będą podlegały ocenie w kryterium „doświadczenie Wykonawcy”, zgodnie z zasadami określonymi w Rozdziale 14 pkt. 2 lit.  b SIWZ. Powyższy wykaz musi zawierać usługi wykonane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywane wraz z podaniem ich zakresu, wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, lub są wykonywane. W wykazie tym należy podać usługi inne niż wskazane na wykazanie spełnienia warunku udziału w postępowaniu w wykazie głównych usług (sporządzonego według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 6 do SIWZ).

Wykaz usług (sporządzony według wzoru stanowiącego Załącznik nr 8 do SIWZ) nie należy do rodzaju dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, a tym samym nie podlega przepisom art. 26 ust. 3 i w razie jego nie złożenia Zamawiający nie będzie wzywał Wykonawcy do złożenia tego dokumentu. W sytuacji nie złożenia tego dokumentu oferta Wykonawcy w ramach kryterium oceny ofert „doświadczenie Wykonawcy” otrzyma 0 pkt. Jeżeli usługa, która w wykazie usług (sporządzonym według wzoru stanowiącego Załącznik nr 8 do SIWZ) jest jedną z usług, spełniających warunek udziału w postępowaniu, zawartych w wykazie głównych usług, sporządzonym wg. wzoru stanowiącego Załącznik Nr 6 do SIWZ, to usługa ta nie będzie brana pod uwagę przy przyznawaniu punktów za kryterium „doświadczenie Wykonawcy”.

4. Oferta musi być napisana czytelnie w języku polskim.

5. W przypadku załączenia do oferty wymaganych oświadczeń i dokumentów sporządzonych w języku obcym, Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do nich poświadczone przez siebie tłumaczenie na język polski.

6. Zaleca się, aby wszystkie zapisane strony oferty, w tym zapisane strony wszystkich załączników, były ponumerowane kolejnymi numerami. Cała oferta powinna być zszyta lub trwale połączona w inny sposób, uniemożliwiający wysunięcie się którejkolwiek kartki.

7. Wszelkie miejsca w ofercie, w których Wykonawca naniósł zmiany muszą być podpisane przez osobę podpisującą ofertę.

8. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać złożoną przez siebie ofertę. Powiadomienie o zmianie lub wycofaniu musi być złożone według takich samych zasad jak składana oferta z dopiskiem: „zmiana” lub „wycofanie”.

9. Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503, ze zm.) powinny być umieszczone w oddzielnej kopercie z napisem „Tajemnica przedsiębiorstwa”. 

10. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż 
w terminie składania ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca musi wykazać, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, w szczególności określając, w jaki sposób zostały spełnione przesłanki, o których mowa w art. 11 pkt 4 ustawy 
z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zgodnie z którym tajemnicę przedsiębiorstwa stanowi określona informacja, jeżeli spełnia łącznie 3 warunki:      

· ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiębiorstwa lub jest to inna informacja  mająca wartość gospodarczą, 

· nie została ujawniona do wiadomości publicznej, 

· podjęto w stosunku do niej niezbędne działania w celu zachowania poufności.
11. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp, tj. nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.
12. Ofertę (tj. wypełniony Formularz oferty wraz z wymaganymi załącznikami) należy składać w nieprzejrzystym i zamkniętym opakowaniu. Zaleca się, aby opakowanie było odpowiednio zabezpieczone w sposób uniemożliwiający bezśladowe otworzenie (np. podpisane na wszystkich połączeniach). Opakowanie powinno być zaadresowane do Zamawiającego na wskazany  w SIWZ adres: 
Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury

ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Kraków
z dopiskiem:

OFERTA na: „Ochronę fizyczną osób i mienia na rzecz Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury w lokalizacjach: Kraków, ul. Przy Rondzie 5; 
Lublin, ul. Krakowskie Przedmieście 62”
Nr postępowania: BEF-V-261-2-10/2015
Nie otwierać przed: 4.05.2015 r. godz. 11:30
13. Zaleca się, aby opakowanie było opatrzone pełną nazwą i dokładnym adresem (ulica, numer lokalu, miejscowość, numer kodu pocztowego) Wykonawcy składającego daną ofertę.
14. Ilekroć w SIWZ, a także w załącznikach do SIWZ występuje wymóg podpisywania dokumentów lub oświadczeń lub też potwierdzania dokumentów za zgodność 
z oryginałem, należy przez to rozumieć że oświadczenia i dokumenty te powinny być opatrzone podpisem (podpisami) osoby (osób) uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę (osoby) upoważnioną do reprezentowania wykonawcy na podstawie pełnomocnictwa.
15. Pełnomocnictwo, o którym mowa powyżej składa się w formie oryginału lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez notariusza oraz należy je dołączyć do oferty.
Rozdział 12: Miejsce i termin składania i otwarcia ofert

1. Oferty należy składać pod adres Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury, ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Kraków, Kancelaria Ogólna pokój nr 419 do dnia 4.05.2015 r. do godz. 11:00. 

2. Zamawiający otworzy oferty w dniu 4.05.2015 r. o godz. 11:30  pokój nr 328.

3. Otwarcie ofert jest jawne.

4. Zamawiający niezwłocznie zwróci ofertę, która została złożona po terminie.
Rozdział 13: Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena oferty to cena brutto, tj.: cena, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. poz. 915), jest wartością wyrażoną w jednostkach pieniężnych, którą kupujący jest obowiązany zapłacić przedsiębiorcy za towar lub usługę. W cenie uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług lub podatkiem akcyzowym. Przez cenę rozumie się również stawkę taryfową. 
2. Cena oferty jest ceną ryczałtową za wykonanie całości przedmiotu zamówienia, zawierać musi wszystkie koszty Wykonawcy związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz podatek VAT, należny według przepisów prawa polskiego 
w sprawie podatku od towarów i usług.
3. Zastosowanie przez wykonawcę stawki podatku VAT niezgodnego z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowego spowoduje odrzucenie oferty.

4. Cena oferty powinna obejmować wszelkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia, wynikające wprost z załączonego szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia (Załącznik Nr 2), jak również w nim nie ujęte, a bez których nie można zrealizować przedmiotu zamówienia. W szczególności w cenie należy uwzględnić warunki realizacji przedmiotu zamówienia opisane w projekcie umowy (Załącznik 
Nr 3). Cena oferty stanowić będzie maksymalną wartość umowy brutto.
5. Cena oferty może być tylko jedna, nie dopuszcza się wariantowości cen. 
6. Wszelkie rozliczenia dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia opisanego 
w niniejszej specyfikacji dokonywane będą w złotych polskich.
7. Wszelkie obliczenia należy dokonać z dokładnością do pełnych groszy 
(z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zarówno przy kwotach netto, VAT 
i brutto), przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza 
i wyższe zaokrągla się do 1 grosza.
Rozdział 14: Kryteria oraz sposób oceny ofert

1. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawcę wyjaśnień treści złożonych przez niego ofert.
2. Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów:

a) Cena brutto – 70 %

Punkty za kryterium „cena brutto” zostaną obliczone według następującego wzoru:

  Cena z oferty z najniższą ceną

Cena = -------------------------------------   x 70 pkt.
                                                              Cena z oferty badanej

b) doświadczenie Wykonawcy (DW) –  10 %
Liczba punktów w tym kryterium zostanie przyznana Wykonawcom, którzy posiadają koncesję Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony osób i mienia nieprzerwanie od 3 lat – za każdą dodatkową usługę, spełniającą wymagania określone w Rozdziale 6 pkt. 1 lit b SIWZ oraz Rozdziale 7 pkt. 1 lit. d SIWZ. 
Maksymalna ilość wykonanych (wykonywanych) usług  podlegających ocenie wynosi – 10 usług. 
Łączna liczba usług w kryterium ustalona zostanie w oparciu o wykazaną przez Wykonawcę w załączniku nr 8 do SIWZ ilość wykonanych (wykonywanych) usług ochrony fizycznej osób i mienia. 

                                                              Ilość usług „DW” ocenianej oferty
                         DW = ----------------------------------------------------------------------   x 10 pkt,

                                     Najwyższa liczba usług „DW” spośród ocenianych ofert
Uwaga: Do wykazu w kryterium Wykonawca jest zobowiązany dołączyć dokumenty  potwierdzające należytą ich realizację wedle reguł opisanych w Rozdziale  7 pkt. 1 lit. d.
Do punktacji nie będą brane pod uwagę usługi wykazywane na potwierdzenie spełnienia warunku udziału w postępowaniu, określonego  w Rozdziale  6 pkt. 
1 lit.b.

Wykazywane w kryterium usługi i dokumenty potwierdzające ich należyte wykonanie/ wykonywanie nie podlegają uzupełnieniu w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp. 
Maksymalna liczba punktów w kryterium doświadczenie Wykonawcy wynosi 10 (dziesięć punktów).
c) Doświadczenie Pracowników (DP) –  20 %
Punkty za kryterium „Doświadczenie Pracowników” zostaną obliczone według następującego wzoru:
                                                               Liczba punktów „DP” ocenianej oferty
                        DP = ------------------------------------------------------------------------------ x 20 pkt,

                                      Najwyższa liczba punktów “DP” spośród ocenianych ofert 
Punkty „DP” zostaną przyznane w następujący sposób:
Liczba punktów w tym kryterium ustalona zostanie w oparciu o wykazane doświadczenie pracowników Wykonawcy, którzy będą uczestniczyć w realizacji zamówienia. Oceniani w tym kryterium będą wyłącznie pracownicy Wykonawcy, wpisani na listę pracowników kwalifikowanych, zgodnie z ustawą z dnia 22 sierpnia 1997r. o ochronie osób i mienia (Dz. U. z 2005 r. nr 145 poz. 1221 z późn. zm.), niekarani i mających minimum 3 - letnie doświadczenie w pracy w charakterze pracownika ochrony fizycznej w obiektach użyteczności publicznej, oraz mający doświadczenie związane z obsługą systemu sygnalizacji pożarowej, oddymiania, włamania i napadu, telewizji przemysłowej:
· za każdą osobę przeznaczoną do realizacji zamówienia z doświadczeniem minimum 3 lat pracy w charakterze kwalifikowanego pracownika ochrony – 
1 pkt.

· za każdą osobę przeznaczoną do realizacji zamówienia z doświadczeniem minimum 4 lata pracy w charakterze kwalifikowanego pracownika ochrony – 
2 pkt.

· za każdą osobę przeznaczoną do realizacji zamówienia z doświadczeniem 
5 lat i więcej  w charakterze kwalifikowanego pracownika ochrony – 3 pkt.   

Z przedstawionej przez Wykonawcę listy osób zadeklarowanych do realizacji przedmiotowego zamówienia Zamawiający będzie brał pod uwagę maksymalnie 10 osób z najwyżej punktowanym doświadczeniem.  

W kryterium doświadczenie pracowników Wykonawca otrzyma maksymalnie 30 pkt., które zostaną przeliczone zgodnie z powyższym wzorem w kryterium doświadczenie pracowników. 

3. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana ta oferta, spośród ofert spełniających warunki określone w SIWZ, która po zsumowaniu liczby punktów uzyskanych we wskazanych wyżej kryteriach uzyska największą liczbę punktów (P). 
Suma punktów w powyższych kryteriach wyliczona będzie według wzoru:

P= C + DW + DP

Gdzie:

P – całkowita liczba punktów przyznana badanej ofercie

C – liczba punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium „Cena”.

DW – liczba punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium „doświadczenie wykonawcy”. 
DP – liczba punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium „doświadczenie pracowników”. 
4. Wyniki powyższych działań zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku.
5. Oferta, która przedstawi najkorzystniejszy bilans (maksymalną liczbę przyznanych punktów w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejszą, pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane  zgodnie z uzyskaną ilością punktów.
6. Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, który uzyskał najwyższą ilość punktów.
7. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawi taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną.
8. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy w ofertach dodatkowych nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.
Rozdział 15: Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty, w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Zamawiający w zawiadomieniu o wyborze oferty wskaże Wykonawcę, którego oferta została wybrana, termin i miejsce podpisania umowy.

2. Umowa zostanie zawarta w terminie wskazanym w zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp.
3. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiązany jest przedstawić Polisę, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej w okresie realizacji zamówienia. 
W przypadku krótszego okresu ubezpieczenia, po jego zakończeniu, Wykonawca zobowiązany będzie do przedłużenia ubezpieczenia na cały okres trwania realizacji zamówienia z zachowaniem ciągłości ubezpieczenia.
Rozdział 16: Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

Zamawiający nie przewiduje obowiązku wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
Rozdział 17: Wzór umowy

1. Wzór umowy zawarty jest w załączniku nr 3 do SIWZ.

2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokona wyboru Wykonawcy 
w przypadku:
a) wystąpienie siły wyższej;

b) ustawowej zmiany  stawki podatku od towarów i usług;
c) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację umowy;

d) w innych przypadkach określonych w umowie oraz w Specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
Rozdział 18: Pouczenie o środkach ochrony prawnej

1. Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy.
2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, prowadzoną przez Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych.
3. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.
4. W postępowaniu o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy prawo zamówień publicznych odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności dotyczących: 
a) wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki lub zapytania o cenę; 

b) opisu sposobu oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu; 

c) wykluczenia odwołującego się wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia; 

d) odrzucenia oferty odwołującego się wykonawcy.

5. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie, na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

6. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

7. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej (ul. Postępu 17a, 02-676 Warszawa) w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu. Od odwołania uiszcza się wpis najpóźniej do dnia upływu terminu do wniesienia odwołania, a dowód jego uiszczenia dołącza się do odwołania.

8. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2 ustawy, tj. faksem lub emailem.

9. Zamawiający informuje, iż szczegółowe uregulowanie środków ochrony prawnej zawarte jest w dziale VI ustawy, tj. art. 179 – 198g ustawy PZP. 

Rozdział 19: Załączniki
1. Formularz oferty
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
3. Wzór umowy

4. Wzór oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu
5. Wzór informacji o braku przynależności do grupy kapitałowej
6. Wykaz usług
7.    Wykaz osób
7a.  Oświadczenie o posiadaniu uprawnień

8.  Wykaz dodatkowych usług w ramach kryterium oceny ofert „doświadczenie Wykonawcy. 
 Załącznik nr 1 do SIWZ

FORMULARZ OFERTY 

…………………………………………………………………………………………………………………………..………..

(nazwa Wykonawcy)

…………………………………………………………………………………………………………………………..………..

(adres Wykonawcy)

Tel. ……………………………………, fax ……………………………… e-mail ……………………………..………..
Składając ofertę w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na „Ochronę fizyczną osób i mienia na rzecz Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury w lokalizacjach: Kraków, ul. Przy Rondzie 5; Lublin, ul. Krakowskie Przedmieście 62”

Nr postępowania: BEF-V-261-2-10/2015
my niżej podpisani:

działając w imieniu i na rzecz:

 (nazwa (firma) dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców); w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy (firmy) i dokładne adresy wszystkich podmiotów składających wspólną ofertę)

1. SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie

Całości przedmiotu zamówienia zgodnie ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i oświadczamy, że wykonamy go na warunkach w niej określonych.
2. OŚWIADCZAMY, że naszym pełnomocnikiem dla potrzeb niniejszego zamówienia jest: ___________________________________________________________________________________


(wypełniają jedynie przedsiębiorcy składający wspólną ofertę)

3. OFERUJEMY   wykonanie przedmiotu zamówienia za łączną kwotę ……………………… zł brutto (………………………………………… złotych  00/100) w tym należy podatek VAT 
zgodnie z poniższą tabelą:
	L.p.
	Miasto
	Cena netto za 

1 miesiąc
	Wartość podatku VAT 
	Cena brutto za 1 miesiąc
	Wartość netto 

za 12 miesięcy
	Wartość brutto za 12 miesięcy

	1.
	Kraków
	
	
	
	
	

	2.
	Lublin
	
	
	
	
	

	RAZEM:
	
	


4. ZOBOWĄZUJEMY SIĘ do wykonania zamówienia od dnia podpisania umowy do dnia 31.05.2016 r. lub do wyczerpania kwoty określonej w umowie, w zależności od tego, które zdarzenie nastąpi pierwsze.
5. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte, w szczególności zapoznaliśmy się z Istotnymi Postanowieniami Umowy, określonymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego oraz na warunkach określonych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

6. UWAŻAMY SIĘ za związanych niniejszą ofertą przez czas wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, tj. przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert. 

7. OŚWIADCZAMY, że niniejsza oferta jest jawna, za wyjątkiem informacji zawartych na stronach ….. , które stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogą być ogólnodostępne.

 8.  Oświadczamy, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia,  posiadają wymagane uprawnienia,  o których mowa w ustawie z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (Dz. U. z 2005 r. Nr 145, poz. 1221 z późn. zm.).
  9. WSZELKĄ KORESPONDENCJĘ w sprawie niniejszego postępowania należy kierować  do:
Imię i nazwisko ……………………………….

Adres: ………………………………………….

Telefon: ………………………………………..

Fax: …………………………………………….

Adres e-mail: …………………………………..

8. OFERTĘ niniejszą składamy na _________ kolejno ponumerowanych stronach, oraz dołączamy do niej następujące oświadczenia i dokumenty:

1)........................................................................................................................................

2)…………………………………………………………………………………………

3)…………………………………………………………………………………………
__________________, dnia __ __ 2015 roku

___________________________________

(pieczęć i podpis Wykonawcy)

Załącznik nr 2 do SIWZ

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

PRZEDMIOT I ZAKRES UMOWY

1. Przedmiotem umowy jest ochrona fizyczna osób i mienia świadczona na rzecz Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury (KSSiP) w następujących lokalizacjach:

a) Kraków, ul. Przy Rondzie 5,

b) Lublin, ul. Krakowskie Przedmieście 62.

2. Usługa określona w pkt 1 świadczona będzie zgodnie z obowiązującymi przepisami, 
w szczególności wymogami określonymi ustawą z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1099).

3. Stała bezpośrednia ochrona fizyczna osób i mienia będzie świadczona w budynkach 
i na posesjach KSSiP:

a) w Krakowie (Szkoła i Dom Aplikanta)  przez 2 (dwie) osoby całą dobę przez wszystkie dni tygodnia w następujący sposób:

· stanowisko jednoosobowe w budynku Szkoły w godz. 6.00-21.00

· stanowisko jednoosobowe w budynku zaplecza szkoleniowego (Dom Aplikanta) w godz. 6.00-21.00

· stanowisko dwuosobowe, w tym obsługa recepcji hotelowej Domu Aplikanta w godz. 21.00-6.00 połączona z dozorem na terenie całego obiektu.

b) w Lublinie przez 1 (jedną) osobę przez całą dobę przez wszystkie dni tygodnia.

4. Ochrona budynku realizowana będzie w formie bezpośredniej ochrony fizycznej wykonywanej włącznie przez osoby wpisane na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej, zgodnie z przepisami ustawy, o której mowa w pkt 2. 

5. Pod pojęciem ochrony rozumie się stałą obecność osoby świadczącej ochronę w miejscu świadczenia usługi i w czasie określonym w pkt 3, celem udaremnienia lub odparcia bezpośredniego zamachu na mienie chronione, dla udaremnienia jego zaboru lub uszkodzenia oraz niedopuszczenia osób nieuprawnionych do wstępu na teren chroniony. Ochrona osób powinna polegać na działaniach mających na celu zapewnienie bezpieczeństwa życia, zdrowia i nietykalności osobistej pracowników, wykładowców i aplikantów KSSiP oraz innych osób uprawionych do przebywania na terenie opisanym w pkt 1

6. W budynku KSSiP w Krakowie zakres przedmiotowy usługi obejmuje dodatkowo:

a) obsługę systemów przeciwpożarowych (centrali Schrack Seconet BMZ Integral), wraz z umiejętnością ich uruchamiania, zatrzymywania oraz kontrolowania, a także obsługę gaśnic w razie pożaru.

b) umiejętność obsługi i kontroli w stopniu podstawowym  ochrony teletechnicznej BMS oraz unifonów dźwigów osobowych.
c) obsługę recepcji hotelowej (Dom Aplikanta), w tym również odbieranie zgłoszeń telefonicznych od gości zameldowanych w Domu Aplikanta w godz. 21.00-7.00, pomoc pracownikom recepcji w obsłudze ruchu bagażowego gości hotelowych oraz sprawdzanie stanu pokoi na wyraźną prośbę pracowników recepcji w Domu Aplikanta w godz. 7.00-22.00, 

d) otwieranie pomieszczeń w budynku zaplecza szkoleniowego na wyraźną prośbę kierownika lub zastępcy kierownika Domu Aplikanta (w nagłych i uzasadnionych wypadkach), 

e) czuwanie nad przestrzeganiem przez gości hotelowych ciszy nocnej, która zgodnie  z „Regulaminem Domu Aplikanta” obowiązuje w godz. 22.00-6.00.

7. W budynku KSSiP w Lublinie zakres przedmiotowy usługi obejmuje dodatkowo obsługę systemów na stanowisku ochrony takich jak: system sygnalizacji pożaru, system oddymiania, system sygnalizacji włamania i napadu, system kontroli dostępu, system domofonowy, system telewizji przemysłowej.

8. Wykonawca w toku wykonywania umowy zobowiązany będzie do postępowania z należytą starannością i do posiadania ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej za ewentualne szkody wyrządzone niewłaściwą ochroną.

9. Każda osoba wykonująca obowiązki pracownika ochrony w Krajowej Szkole Sądownictwa i Prokuratury powinna posiadać aktualne zaświadczenie o zakończonym szkoleniu BHP i ppoż lub odbyć takie szkolenie BHP i ppoż. W terminie nie dłuższym niż 30 dni od daty  rozpoczęcia pracy na terenie obiektów KSSiP.

10. Pracownicy ochrony powinni wykazywać się następującymi cechami osobowościowymi: wysoka kultura osobista, miły temperament i usposobienie, otwartość na chęć niesienia pomocy, umiejętność pracy w zespole.

11. Pracownicy ochrony, chroniący dany budynek będą prowadzić gospodarkę jego kluczami, tj. będą zobowiązane wpisywać datę, godzinę, imię i nazwisko osoby pobierającej i zdającej klucze oraz żądać potwierdzenia pobrania (zdania) klucza, poprzez złożenie czytelnego podpisu. Osoba pobierająca klucz powinna okazać dokument potwierdzający pracę (zatrudnienie) lub naukę w KSSiP lub identyfikator firmy potwierdzający wykonywanie usług na rzecz KSSiP (np. utrzymanie czystości). Numer seryjny dokumentu zostanie umieszczony obok nazwiska w „Książce wydawania kluczy”.

12. Wykonawca wyposaży pracowników ochrony, chroniących opisane wyżej budynki w ubrania służbowe, identyfikatory oraz sprzęt niezbędny do prawidłowego wykonywania zadań (np. broń gazowa, kajdanki, pałki obronne), którego użycie powinno skutkować przyjazdem grupy interwencyjnej (Ustawa o środkach przymusu bezpośredniego i broni palnej z dnia 24 maja 2013 r. Dz. U. 2013 r. poz. 628).

13. Bezpośrednio po wyjściu ostatniej osoby z budynku Krajowej Szkoły, pracownik ochrony powinien sprawdzić czy w budynku są pozamykane wszystkie okna, wyłączone grzejniki, czajniki, zakręcona woda, itp. 

14. Pracownicy ochrony zobowiązani są na bieżąco informować o zaistniałych zdarzeniach Zamawiającego oraz odpowiednie służby: grupę interwencyjną, Straż Pożarną, Policję, itd., a także odnotowywać wszystkie takie sytuacje w dzienniku.

15. Zamawiający w trakcie trwania umowy zastrzega sobie możliwość w każdym z obiektów po 10 (dziesięć) kontroli czasu przyjazdu grupy interwencyjnej, których koszty są uwzględnione w kosztach ochrony. 

16. Przynajmniej jeden pracownik ochrony powinien posiadać znajomość języka angielskiego w stopniu podstawowym. Wymóg dotyczy osoby wykonującej swoje obowiązki w budynku Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury w Krakowie.
17. Zmiana pracowników ochrony nie może trwać dłużej niż 12 godzin.
18. Po godzinie 16.00 każda zmiana miejsca dyżuru pracownika ochrony powinna odbywać się w  budynku Domu Aplikanta.

19. Pracownicy ochrony muszą mieć zapewnioną możliwość połączenia się z centralą Wykonawcy, za pomocą własnych środków łączności. 

20. Sporządzenie i uzgodnienie z Zamawiającym „Instrukcji pełnienia służby” nastąpi w terminie 7 dni roboczych od daty rozpoczęcia świadczenia usługi. Ostateczne podpisanie „Instrukcji” przez Strony umowy nastąpi nie później niż 30 dni od daty rozpoczęcia służby.

21. W terminie 7 dni od daty podpisania umowy kierownik Domu Aplikanta przekazuje Wykonawcy w formie pisemnej „Zakres obowiązków pracowników ochrony w Domu Aplikanta”, do którego przestrzegania pracownicy ochrony są zobowiązani. Naruszenie obowiązków wynikających z zakresu obowiązków pracowników ochrony Domu Aplikanta stanowi naruszenie obowiązków umownych.

22. Dostarczenie Zamawiającemu wykazu pracowników ochrony, którzy będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia wraz z zaświadczeniami o wpisie na listę kwalifikowanych pracowników najpóźniej w dniu podpisania umowy.

23. Zamawiający oświadcza, że ww. obiekty nie są objęte ewidencją obszarów, obiektów i urządzeń podlegających obowiązkowej ochronie w świetle przepisów ustawy.

Szczegółowe obowiązki Wykonawcy określa wzór umowy.

Załącznik nr 4 do SIWZ
Formularz oświadczenia Wykonawcy 

o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

……………………………………..

nazwa i adres Wykonawcy

Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

Składając ofertę w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na „Ochronę fizyczną osób i mienia na rzecz Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury w lokalizacjach: Kraków, ul. Przy Rondzie 5; Lublin, 
ul. Krakowskie Przedmieście 62”

Nr postępowania: BEF-V-261-2-10/2015
oświadczamy, że:

1) spełniamy warunki udziału w postępowaniu określone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych,

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

b) posiadania wiedzy i doświadczenia,

c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

................................dn. .............................                                 ___________________________________

                                                                                                 (pieczęć i podpis Wykonawcy) 
2) nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.
................................dn. .............................                                  ___________________________________

                                                                                                 (pieczęć i podpis Wykonawcy) 
 Załącznik nr 5 do SIWZ
Formularz informacji 

o braku przynależności do grupy kapitałowej

……………………………………..

nazwa i adres Wykonawcy

Informacja o braku przynależności do grupy kapitałowej

Składając ofertę w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na „Ochronę fizyczną osób i mienia na rzecz Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury w lokalizacjach: Kraków, ul. Przy Rondzie5; Lublin, ul. Krakowskie Przedmieście 62”

Nr postępowania: BEF-V-261-2-10/2015
informujemy, że należymy/nie należymy* do grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, 
z późn. zm.) i w związku z tym przedkładamy/nie przedkładamy* listy podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej.

__________________, dnia __ __ 2015 roku

___________________________________

(pieczęć i podpis Wykonawcy)
*odpowiednie skreślić

Załącznik nr 6 do SIWZ

Wykaz głównych usług

___________________________________________

(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)

Wykaz wykonanych (wykonywanych) usług
Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na:

„Ochronę fizyczną osób i mienia na rzecz Krajowej Szkoły Sądownictwa 
i Prokuratury w lokalizacjach: Kraków, ul. Przy Rondzie5; Lublin, ul. Krakowskie Przedmieście 62”. 

Nr postępowania: BEF-V-261-2-10/2015
Działając w imieniu i na rzecz:

_____________________________________________________________________________________________________
stosownie do wymogów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych oraz Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oświadczam, iż zrealizowaliśmy i/lub realizujemy następujące umowy odpowiadające wymogom Zamawiającego postawionym w rozdziale 6 ust. 1 lit b SIWZ:

	Lp.
	Zamawiający - odbiorca usługi (nazwa, adres)
	
	Przedmiot umowy (usługi) odpowiadający wymaganiom rozdz. 6 ust. 1 lit b SIWZ
	Wartość wykonanej usługi 
(zł brutto)
	Okres realizacji umowy (dd.mm.rrrr – dd.mm.rrrr)

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	


Wykonawca do niniejszego wykazu załącza dowody, czy usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie.
__________ dnia __ __ 2015 roku

_______________________________

(podpis Wykonawcy/Wykonawców)
Załącznik nr 7 do SIWZ

___________________________________________

(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)

Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia
(wykaz stanowi również podstawę do przyznania dodatkowych punktów ramach kryterium oceny ofert „doświadczenie Pracowników).

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na: 

„Ochronę fizyczną osób i mienia na rzecz Krajowej Szkoły Sądownictwa 
i Prokuratury w lokalizacjach: Kraków, ul. Przy Rondzie5; Lublin, ul. Krakowskie Przedmieście 62”. 

Nr postępowania: BEF-V-261-2-10/2015
	L.p.
	 Nazwisko i imię
	 Kwalifikacje
Informacja nt. posiadanego przez osobę doświadczenia związanego z pełnieniem funkcji pracownika ochrony fizycznej w budynkach użyteczności publicznej (w tym wskazanie liczby lat) oraz doświadczenia związanego z obsługą systemu sygnalizacji pożarowej, oddymiania, włamania i napadu, telewizji przemysłowej
.
	Data i nr wpisu na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej
	Podstawa dysponowania osobą 
(np. umowa 
o pracę, zlecenia, o dzieło)

	
	 
	 
	
	

	
	 
	 
	
	

	
	 
	 
	
	

	
	 
	 
	
	

	
	 
	 
	
	


* NIE* wpisać TAK lub NIEczasie.zasie.unięte na turzdy Instytucja Zarzą
__________________, dnia __ __ 2015 roku

          ________________________________

                                                                                                          (pieczęć i podpis Wykonawcy) 
                                                                  Załącznik 7a do SIWZ   
Wzór oświadczenia dot. wymaganych uprawnień

______________________ 

(pieczęć wykonawcy) 

Składając ofertę w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na „Ochronę fizyczną osób i mienia na rzecz Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury w lokalizacjach: Kraków, ul. Przy Rondzie 5; Lublin, ul. Krakowskie Przedmieście 62”

Nr postępowania: BEF-V-261-2-10/2015
OŚWIADCZENIE

Ja/My (imię i nazwisko) ................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ 
Jako upoważniony/upoważnieni przedstawiciel/przedstawiciele Wykonawcy/Wykonawców występujących wspólnie*:
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
(nazwa Wykonawcy/nazwy wszystkich Wykonawców występujących wspólnie)* 

Oświadczam / oświadczamy, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia i są wpisane na listę pracowników kwalifikowanych, zgodnie z ustawą z dnia 22 sierpnia 1997r. o ochronie osób i mienia (Dz. U. z 2005 r. nr 145 poz. 1221 z późn. zm) oraz dysponuję/dysponujemy co najmniej jedną grupą interwencyjną zlokalizowaną na terenie miasta Krakowa, której czas dojazdu do obiektu Zamawiającego na wezwanie pracownika ochrony w przypadku wystąpienia sytuacji wymagającej wzmocnienia systemu ochrony obiektów nie przekroczy 15 minut. 
__________________, dnia __ __ 2015 roku

          ________________________________

                                                                                                          (pieczęć i podpis Wykonawcy) 
Załącznik nr 8 do SIWZ

Wykaz dodatkowych usług w ramach kryterium oceny ofert „doświadczenie Wykonawcy”

___________________________________________

(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na:
„Ochronę fizyczną osób i mienia na rzecz Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury 
w lokalizacjach: Kraków, ul. Przy Rondzie 5; Lublin, ul. Krakowskie Przedmieście 62 ”

Nr postępowania: BEF-V-261-2-10/2015

Działając w imieniu i na rzecz:

___________________________________________________________________________________________________________

stosownie do wymogów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych oraz Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oświadczam, iż zrealizowaliśmy lub realizujemy następujące usługi odpowiadające wymogom Zamawiającego postawionym w pkt rozdziale 6 ust. 1 lit b SIWZ:

stosownie do wymogów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych oraz Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oświadczam, iż zrealizowaliśmy lub realizujemy następujące usługi odpowiadające wymogom Zamawiającego postawionym w Rozdziale 14 pkt. 2 lit. b SIWZ – KRYTERIA OCENY OFERT – DOŚWIADCZENIE WYKONAWCY:
	Lp.
	Zamawiający - odbiorca usługi (nazwa, adres)
	Przedmiot usługi odpowiadający wymaganiom rozdz. 6 ust. 1 lit b SIWZ

(dokładnie opisać przedmiot)
	Wartość wykonanej usługi 

(zł brutto)
	Okres realizacji usługi od/do (dd.mm.rrrr – dd.mm.rrrr)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


Do niniejszego wykazu należy załączyć dowody należytego wykonania usług.

__________________, dnia __ __ 2015 roku

_______________________________

(podpis Wykonawcy/Wykonawców)
� W tabeli należy opisać rodzaj wykonywanej pracy, doświadczenie ze wskazaniem do pełnych lat, gdzie ochrona była pełniona oraz opis systemów, które obsługiwał pracownik. 
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