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Nr postepowania: 31/2013/3

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (,,SIWZ”)

na Swiadczenie ustug w zakresie prowadzenia ksiegowosci w ramach Projektu: ,,PWP

Edukacja w dziedzinie zarzadzania czasem i kosztami postepowan sgdowych — case

management” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspétfinansowanego ze

srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Warszawa, styczen 2014 roku
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Rozdziat 1: Zamawiajgcy

Krajowa Szkota Sgdownictwa i Prokuratury
ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Krakow.

adres do korespondencji:

ul. Bagatela 12, 00-585 Warszawa
tel. 22 427 93 35, fax. 22 622 07 55

Rozdziat 2: Tryb udzielenia zamdwienia

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.), zwanej dalej ,ustawa Pzp”.

2. Warto$¢ zamodwienia jest nizsza od progéw okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, tj. nie przekracza wyrazonej w ztotych polskich

rownowartosci kwoty 130.000 euro.

Rozdziat 3: Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug w zakresie prowadzenia ksiggowosci
w ramach Projektu: ,PWP Edukacja w dziedzinie zarzadzania czasem i kosztami
postepowan sgdowych — case management” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia okreslony zostat w zataczniku nr 1 do SIWZ —
,Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia”.

3. Kod Wspodlnego Stownika Zaméwien (CPV):

79210000-9 — Ustugi ksiegowe i audytorskie,
79211000-6 — Ustugi ksiegowe,
79211100-7 — Ustugi ksiegowania.
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Rozdziat 4: Informacja o ofertach czesciowych, wariantowych oraz o przewidywanych

zamdwieniach uzupetniajgcych (art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp)

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

3. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos¢ udzielenia zaméwier uzupetniajacych.

Rozdziat 5: Termin wykonania zamowienia

Przedmiotowe zamdwienie realizowane bedzie przez czas realizacji Projektu: ,PWP Edukacja
w dziedzinie zarzadzania czasem i kosztami postepowan sgdowych — case management”
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspoffinansowanego ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego, tj. od dnia podpisania umowy o $wiadczenie ustug w

zakresie prowadzenia ksiegowosci do dnia 31 grudnia 2014 roku.

Rozdziat 6: Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spetniania tych warunkow

1. O udzielenie zamoéwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, co do ktorych brak jest podstaw
do wykluczenia z postepowania wskazanych w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp, spetniajgcy
jednoczesnie nastepujace warunki w zakresie:

a) posiadania uprawnied do wykonywania okres$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowiazek ich posiadania,

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamodwienia,
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, w przypadku, gdy Wykonawca wykaze, iz
dysponuje minimum jedng osobg, ktéra posiada wyksztatcenie wyzsze magisterskie
oraz 3 letnie doswiadczenie w prowadzeniu samodzielnej ksieggowosci podmiotéw
gospodarczych, w tym wykonywata obstuge co najmniej jednego projektu
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
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Ocena spetniania warunkéw odbedzie sie zgodnie z formuta ,spetnia / nie spetnia”, na
podstawie ztozonych wraz z ofertg dokumentow oraz oswiadczen, ktérych wykaz
zawiera Rozdziat 7 SIWZ.

Wykonawca moze polegac na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w
takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat
zasobami niezbednymi do realizacji zamodwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym
celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych

zasoboéw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia.

Rozdziat 7: Wykaz osSwiadczen i dokumentdw, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu

potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu oraz w celu wykazania braku

podstaw do wykluczenia z postepowania

1.

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw okreslonych w Rozdziale 6 SIWZ Wykonawcy

zobowigzani sg przedtozy¢:

a) oswiadczenie, sporzadzone wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4a do SIWZ,
o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu;

b) wykaz oséb, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamoéwienia (wedtug Zatgcznika
nr 5 do SIWZ), wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamodwienia, w celu
potwierdzenia warunku okreslonego w Rozdziale 6 pkt 1 lit. ¢c) SIWZ oraz informacja
o podstawie do dysponowania tymi osobami, a takze zakresem wykonywanych przez
nie czynnosci.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24

ust. 1i 2 ustawy Pzp, Wykonawcy zobowigzani sg przedtozy¢ nastepujgce dokumenty:

a) oswiadczenie, sporzadzone wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4b do SIWZ, o
braku podstaw do wykluczenia z postepowania;

b) aktualny odpis z witasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
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dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy
Pzp, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

c) aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczern Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgce, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne,
lub potwierdzenie, ze wuzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wtasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert;

d) aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace,
ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéow, lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu -
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

e) liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24
ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp, tj. w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku o
ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z pdin. zm.) albo
informacje, o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej, sporzadzone
wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4c do SIWZ (w przypadku wspdlnego
ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamoéwienia przez dwéch lub wiecej
Wykonawcéw w ofercie musza by¢ ztozone przedmiotowe dokumenty dla kazdego
Z nich).

3. Stosownie do tresci § 4 Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013
roku (Dz. U. 2013 poz. 231) wsprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze zadac
Zamawiajacy od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane:

a) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa powyzej w pkt. 2 lit.

b), c), d) sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktéorym ma
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siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

— nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

I

nie zalega z uiszczaniem podatkow, opfat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wtasciwego organu,
— dokument, o ktéorym mowa w tiret pierwsze powyzej powinien zosta¢ wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert. Dokumenty,
o ktérych mowa w tiret drugie powyzej powinny zosta¢ wystawione nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert.
b) Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktédrych mowa powyzej
w pkt. 3 lit. a) tiret pierwsze i drugie, zastepuje sie je dokumentem zawierajagcym
oswiadczenie, w ktérym okresla sie takze osoby upowazinione do reprezentacji
wykonawcy, ztozone przed wtasciwym organem sadowym, administracyjnym albo
organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, lub przed notariuszem. Zapis pkt. 3 lit. a) tiret trzecie stosuje sie
odpowiednio.
Dokumenty, wymienione powyzej nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce. Pisemne zobowigzanie podmiotu/-6w
do oddania do dyspozycji niezbednych zasobow, o ktéorym mowa w rozdziale 6 pkt 3
SIWZ, o$wiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale 7 pkt 1 lit. a) SIWZ i Rozdziale 7 pkt 2
lit. a) SIWZ oraz liste podmiotéw, o ktdrej mowa w Rozdziale 7 ust. 2 lit. e) SIWZ,
Wykonawca przedstawia w oryginale.
W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia oraz w
przypadku podmiotéow, o ktdrych mowa w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, kopie
dokumentéw dotyczgcych odpowiednio Wykonawcy lubtych podmiotéw s3
11
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poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce

lub te podmioty.

Rozdziat 8: Sposob porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie lub faksem lub drogg elektroniczna, z zastrzezeniem rozdziatu 7 pkt
4 SIWZ.

2. Dane Zamawiajgcego do korespondenciji:

Krajowa Szkota Sgdownictwa i Prokuratury Tel. +48 22 427 93 35,

Dziat Funduszy Pomocowych fax. +48 22 622 07 55,

ul. Bagatela 12 Adres e-mail:

00 —-585 Warszawa sekretariat.waw@kssip.gov.pl

3. Wykonawca na wniosek Zamawiajgcego potwierdza niezwlocznie fakt otrzymania
o$wiadczenia, wniosku, zawiadomienia lub informacji.

4. Zamawiajagcy na wniosek Wykonawcy potwierdzi niezwilocznie fakt otrzymania
os$wiadczenia, wniosku, zawiadomienia lub informaciji.

5. Jezeli Wykonawca przekaze os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
faksem lub drogg elektroniczng i potwierdzi pisemnie, za date ich ztozenia przyjmuje sie
date wptywu faksu/wiadomosci elektronicznej/oryginatu dokumentu, w zaleznosci, ktory
z nich wptynie wczesniej z zastrzezeniem rozdziatu 7 pkt 4 SIWZ.

6. Wyjasnienia dotyczace SIWZ udzielane beda z zachowaniem zasad okreslonych
art. 38 ustawy Pzp.

7. Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest Anna Kaliszewska, tel.: 22 427 93

31, e-mail: a.kaliszewska@kssip.gov.pl

Rozdziat 9: Wadium

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.
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Rozdziat 10: Termin zwigzania ofertg

1.
2.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwiazania ofertg, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania oferta, zwréci¢ sie do Wykonawcédw o wyrazenie zgody na

przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Rozdziat 11: Opis sposobu przygotowania oferty

1.
2.

Wykonawca moze ztozyc tylko jedna oferte.

Kilka podmiotéw moze ztozy¢ oferte wspdina, w tym przypadku podmioty te ponosza
solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

Wykonawey — wystepujagcy  wspdlnie  ustanawiaja  petnomocnika  (lidera) do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo do reprezentowania
w postepowaniu i do zawarcia umowy.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia zobowigzani sg zafaczyc¢
do oferty petnomocnictwo, z ktérego wynika¢ bedzie umocowanie do reprezentowania
wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.

Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej.

Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czes¢ zatacznikami musi by¢ sporzgdzona
przez Wykonawce Scisle wedtug postanowien niniejszej SIWZ.

Oferta winna zawierac wszystkie dokumenty wymienione w SIWZ w tym:

a) ,Formularz Oferty”, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do

SIWZ;

b) Dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz

potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia, wymienione w Rozdziale 7 SIWZ;
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c) Stosowne Petnomocnictwo(a) — w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty
nie wynika bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wtasciwego rejestru albo
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej;

d) W przypadku Wykonawcéw wspédlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia,
dokument ustanawiajgcy Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie niniejszego zamoéwienia publicznego;

e) Pozadane przez Zamawiajgcego jest zlozenie w ofercie spisu tresci
z wyszczegolnieniem ilosci stron wchodzgcych w sktad oferty.

Oferta musi by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim.

W przypadku zatgczenia do oferty wymaganych oswiadczen i dokumentow

sporzadzonych w jezyku obcym, Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty

ttumaczenie tych dokumentdéw na jezyk polski.

Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty, w tym zapisane strony wszystkich

zatacznikow, byty ponumerowane kolejnymi numerami. Cata oferta powinna byc¢ zszyta

lub trwale potgczona w inny sposéb, uniemozliwiajgcy wysuniecie sie ktorejkolwiek
kartki.

Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca naniést zmiany muszg by¢ podpisane

przez osobe podpisujacg oferte.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik:

a) do oferty musi by¢ zatgczone petnomocnictwo w oryginale okreslajace jego zakres i

podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy;

b) w przypadku ztozenia kopii petnomocnictwa, musi by¢ ona potwierdzona

notarialnie.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofac
ztozong przez siebie oferte. Powiadomienie o zmianie lub wycofaniu musi by¢ ztozone
wedtug takich samych zasad jak sktadana oferta z dopiskiem: ,zmiana” lub ,, wycofanie”.
Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia

16.4.1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. jedn. Dz. U. z 2003 r. Nr 153
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poz.1503 ze zm.) powinny by¢ umieszczone w oddzielnej kopercie z napisem , Tajemnica
przedsiebiorstwa”.

15. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp,
tj. nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu
wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkdéw ptatnosci zawartych w ofertach.

16. Oferte (tj. wypetniony Formularz oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami) nalezy
sktada¢ w nieprzejrzystym i zamknietym opakowaniu. Zaleca sie, aby opakowanie byto
odpowiednio zabezpieczone w sposéb uniemozliwiajgcy bezsladowe otworzenie (np.
podpisane na wszystkich potgczeniach). Opakowanie powinno by¢ zaadresowane do
Zamawiajacego na wskazany w SIWZ adres:

Krajowa Szkota Sgdownictwa i Prokuratury
ul. Bagatela 12, 00 — 585 Warszawa
z dopiskiem:
»OFERTA na
swiadczenie ustug w zakresie prowadzenia ksiegowosci w ramach Projektu: ,PWP
Edukacja w dziedzinie zarzqdzania czasem i kosztami postepowan sqgdowych — case
management” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspétfinansowanego ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, nr 31/2013/3.
Otworzy¢ nie wczesniej niz ,,31 stycznia 2014 r., o godz. 12.45".

17. Zaleca sie, aby opakowanie byto opatrzone petng nazwa i doktadnym adresem (ulica,
numer lokalu, miejscowos¢, numer kodu pocztowego) Wykonawcy sktadajacego dang
oferte.

18. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli wystgpig okolicznosci wskazane w art. 89 ust. 1
ustawy Pzp.

19. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamodwienia, ktorej
wykonanie  zamierza  powierzy¢  podwykonawcom.  Wskazanie  niniejszego

podwykonawcy nastgpi w Formularzu Oferty.
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Rozdziat 12: Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert

1.

Oferty nalezy sktadaé pod adres: Krajowa Szkota Sadownictwa i Prokuratury,
ul. Bagatela 12, 00 — 585 Warszawa, pok. nr 503 do dnia 31 stycznia 2014 r., do godz.
12.00.

Zamawiajacy otworzy oferty w dniu 31 stycznia 2014 r. o godz. 12.45 w miejscu, o ktérym
mowa w ust. 1.

Otwarcie ofert jest jawne.

Zamawiajgcy niezwtocznie zwrdci oferte, ktéra zostata ztozona po terminie.

Rozdziat 13: Opis sposobu obliczenia ceny

1.
2.

W formularzu ofertowym Wykonawca powinien wskazac cene oferty netto oraz brutto.
Podana cena oferty (brutto) stanowi ryczattowe wynagrodzenie Wykonawcy, obliczone
na podstawie zaoferowanej stawki miesiecznej (brutto), przy zatozeniu, ze okres
wykonania umowy wynosi 11 miesiecy i bedzie trwat od dnia podpisania umowy do dnia
31 grudnia 2014 r.

Wskazana w ofercie cena brutto bedzie stata, tzn. nie ulegnie zmianie przez okres
waznosci oferty (zwigzania ofertg) oraz w okresie realizacji umowy, w tym nie bedzie
podlega¢ zadnym negocjacjom.

Cena oferty musi byé podana w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscia do jednego
grosza, tj. do dwdch miejsc po przecinku.

Wykonawca zobowigzany jest okresli¢ stawke podatku VAT zgodnie z ustawa o podatku
od towarow i ustug.

Wszelkie rozliczenia dotyczgce realizacji przedmiotu zamoéwienia opisanego w niniejszej
specyfikacji dokonywane bedg w ztotych polskich.

Zamawiajagcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielnie zamdwienia, jezeli Srodki
pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, ktére zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na

sfinansowanie catosci lub czesci zamdwienia, nie zostaty mu przyznane.
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Rozdziat 14: Kryteria oraz sposob oceny ofert

1.

Zamawiajacy dokona oceny ofert wedtug nastepujacych kryteriow z uwzglednieniem
nizej podanych wag: Cena — 100 %
Opis sposobu obliczania punktacji ofert: w kryterium ,Cena” zostanie zastosowany
wzor:

najnizsza cena ofertowa brutto

Ocena punktowa = x 100 pkt
cena oferty badanej brutto

Do oceny bedzie brana pod uwage cena oferty brutto, wpisana w Formularzu oferty.
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, sposrdd ofert spetniajgcych warunki

okreslone w SIWZ, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktow.

Rozdziat 15: Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze

oferty, w celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego

1.

Zamawiajacy w zawiadomieniu o wyborze oferty wskaze Wykonawce, ktérego oferta

zostata wybrana, termin i miejsce podpisania umowy.

Umowa zostanie zawarta w terminie wskazanym w zawiadomieniu o wyborze
najkorzystniejszej oferty, po ktérego uptywie umowa w sprawie zamoéwienia publicznego
moze by¢ zawarta zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o niniejsze zamowienie, ktérych oferta zostanie

uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy o realizacje zamowienia, s3

zobowiazani przedstawi¢ Zamawiajgcemu umowe regulujagcg wspdtprace wykonawcow

wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia.

Rozdziat 16: Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezyteqo wykonania umowy

Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku nalezytego zabezpieczenia wykonania umowy.

Rozdziat 17: Istotne dla stron postanowienia umowy

1.

Istotne postanowienia umowy okre$lajgce szczegdtowe warunki, na ktérych
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Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego, stanowig

Zatgcznik nr 3 do niniejszej SIWZ.

Przewiduje sie mozliwo$¢ dokonania zmian w umowie na warunkach okreslonych we

wzorze umowy. Wystgpienie ktérejkolwiek z okolicznosci wskazanym w nim nie stanowi

zobowigzania stron do wprowadzenia zmiany.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wprowadzenia zmian do umowy w przypadku, gdy:
a) zmiana umowy jest nastepstwem zmian obowigzujacych przepisow, w tym zmiany
stawki podatku VAT, wytycznych Ministerstwa Sprawiedliwosci lub innych organow,
b) w przypadku, gdy ze strony Instytucji Zarzadzajacej pojawi sie koniecznos¢ zmiany

wykonania zaméwienia przez Wykonawce,

c) w przypadku istotnych zmian w zakresie przedmiotu i sposobu realizacji Umowy nie
spowodowanych dziataniem lub zaniechaniem ktérejkolwiek ze Stron Umowy,

d) koniecznosci zmiany poszczegdélnych termindw realizacji Umowy w sytuacji, gdy z
przyczyn zwigzanych z procedurg udzielania przedmiotowego zamdwienia, umowa
zostanie zawarta w terminie uniemozliwiajagcym realizacje Umowy w pierwotnych
terminach,

e) w przypadku wystgpienia sity wyzszej, co uniemozliwia wykonanie przedmiotu
umowy zgodnie z SIWZ. Przez site wyzszg rozumie sie zdarzenie, ktérego strony nie
mogly przewidzie¢, ktoremu nie mogly zapobiec ani przeciwdziata¢, a ktore
uniemozliwia stronom wykonanie w czesci lub w catosci ich zobowigzan, w
szczegoblnosci: wojna, dziatania wojenne, dziatania wrogdéw zewnetrznych; terroryzm,
rewolucje, przewrdot wojskowy lub cywilny, wojne domowg; skutki zastosowania
amunicji wojskowej, materiatdéw wybuchowych, skazenie radioaktywne, z wyjatkiem
tych, ktére moga by¢ spowodowane uzyciem ich przez Wykonawce; kleski zywiotowe,
jak huragany, powodzie, trzesienie ziemi; bunty, niepokoje, strajki, okupacje budowy
przez osoby inne niz pracownicy Wykonawcy i jego podwykonawcy; inne wydarzenia
losowe,

f) przedtuzenia terminu realizacji zamdwienia w przypadku, gdy Instytucja Zarzadzajgca

wyrazi zgode na przedtuzenie terminu realizacji Projektu.
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Rozdziat 18: Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia
oraz ponidst lub moze ponie$é szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow

ustawy, przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy Pzp.

Rozdziat 19: Zatgczniki

[

. Zatacznik nr 1: Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia,

Zatgcznik nr 2: Formularz oferty,

Zatgcznik nr 3: Wzdr umowy,

Zatgcznik nr 4a: Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
Zatacznik nr 4b: Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania,

Zatgcznik nr 4c: Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej,

N o v oA W

Zatgcznik nr 5: Wykaz oséb.
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Zatgcznik nr 1 Szczeqotowy Opis Przedmiotu Zamdwienia

Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug w zakresie prowadzenia ksiegowosci w
ramach Projektu: ,,PWP Edukacja w dziedzinie zarzadzania czasem i kosztami postepowan
sadowych — case management” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego zgodnie z ponizszymi

wymaganiami:

Wykonawca bedzie $wiadczyt na rzecz Zamawiajacego ww. ustugi we wiasnej siedzibie.

Ustugi wykonywane bedg zdalnie, tj. Wykonawca bedzie do mailowej i telefonicznej

dyspozycji Zamawiajgcego 5 dni w tygodniu, po 8 godzin dziennie. Wykonawca powinien

przyjmowac zlecenia Zamawiajacego bez zbednej zwtoki, jednak nie dtuzej niz w ciggu 2

godzin od otrzymania informacji o zleceniu. W tym czasie — Wykonawca zobowigzany jest

potwierdzi¢ w formie mailowej otrzymanie zlecenia i okresli¢ termin jego realizacji. Ponadto

dla prawidtowego wykonania zleconych czynnosci, Wykonawca zobowigzany jest:

— do odbioru dokumentéw ksiegowych z siedziby Zamawiajacego, tj. ul. Bagatela 12, 00-
585 Warszawa (V pietro) i dokonywania ich zwrotu na wtasny koszt 1 lub 2 razy tygodniu,
w zaleznosci od potrzeby;

— do gromadzenia i porzadkowania na biezaco dokumentéow w ww. siedzibie
Zamawiajgcego 1 raz w tygodniu.

Zamawiajacy zastrzega, iz powyzsze czynnosci musza by¢ wykonywane przez osobe

wskazang w ofercie Wykonawcy, ktéra spetnia warunki okreslone w Specyfikacji Istotnych

Warunkdow Zamowienia.

Na szczegdtowy zakres w/w ustugi sktadajg sie w szczegdlnosci nastepujgce czynnosci :
a. Organizacja, nadzér i prowadzenie rachunkowosci Projektu.
20
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Finansowe rozliczanie Projektu zgodnie z wymogami Europejskiego Funduszu
Spotecznego, obowigzujgcymi przepisami krajowymi oraz Instytucji Zarzadzajacej —
Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju, w tym sporzgdzanie wnioskéw o ptatnos¢ wraz z
wymaganymi zatgcznikami oraz sprawozdawczosci finansowej zgodnie z wymagana
czestotliwoscia.

Gromadzenie w sposob usystematyzowany i zgodny z wymaganiami Instytucji
Zarzadzajacej oraz wewnetrzng politykg rachunkowosci Krajowej Szkoty Sadownictwa i
Prokuratury dowodéw ksiegowych zwigzanych z realizacja Projektu.

Prowadzenie obstugi ksiegowej zwigzanej z realizacjg Projektu, w tym prowadzenie
ewidencji wydatkéw i wptywdw zgodnie z przepisami prawa, w szczegdlnosci zgodnie z
ustawa o rachunkowosci z dnia 29.09.1994 r. i ustawg o finansach publicznych z dnia
27.08.2009 r.

Monitorowanie finansowej realizacji Projektu we wspotpracy z Kierownikiem Projektu w
oparciu o harmonogram rzeczowo-finansowy Projektu i zatwierdzony budzet Projektu, w
tym analiza biezgca wydatkéw Projektu.

Wprowadzanie do budzetu na biezgco wszystkich zmian, zaistniatych w trakcie realizacji
projektu.

Rozliczanie biezgce kosztow Projektu.

Weryfikacja rachunkowa i formalna dokumentéw ksiegowych zwigzanych z realizacja
Projektu, w tym dokonywanie odpowiednich adnotacji w opisach tych dokumentow oraz
uzyskiwanie podpisow oséb zatwierdzajgcych ze strony Zamawiajacego.

Przekazywanie wraz z dokumentacjg do podpisu, pliku zawierajagcego paczke ptatnosci
wygenerowang dla systemu Videotel.

Analiza kwalifikowalnosci wydatkédw ponoszonych w ramach Projektu zgodnie z
wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej oraz szczegétowa analiza wykorzystania srodkéw
zgodnie z przydzielonym planem z budzetu paristwa oraz w porozumieniu z Kierownikiem

Projektu.
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Sporzadzanie zestawien, raportow oraz analiz finansowych niezbednych do prawidtowe;j
realizacji Projektu oraz sprawozdawczosci wymaganej przez Instytucje Zarzadzajaca i
dysponenta Srodkéw finansowych (Ministerstwo Sprawiedliwosci).

Poddanie kontroli i audytowi dokonywanemu przez uprawnione instytucje, dziatan
realizowanych przez Wykonawce w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu, w trakcie
ktérego Wykonawca przekaze do wgladu wszelkg dokumentacje oraz udzieli wyjasnien
zwigzanych z przedmiotem Umowy.

. Wspdtpraca z Kierownikiem Projektu oraz pozostatymi pracownikami Biura Projektu w
zakresie realizacji Projektu.

Obstuga ksiegowa rachunku bankowego otwartego na potrzeby Projektu.

Realizacja zadan zlecanych przez Kierownika Projektu zwigzanych z posiadanymi
kwalifikacjami w zakresie realizacji Projektu.

Kontakty z Instytucjg Zarzadzajagcg oraz z dysponentem S$rodkéw - Ministerstwem
Sprawiedliwosci w zakresie prowadzenia ksiegowosci, a w szczegblnosci prowadzenie

korespondencji dotyczgcej finansdw Projektu w porozumieniu z Kierownikiem Projektu.
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Zatgcznik nr 2 Formularz oferty

(nazwa i adres Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTY

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego na s$wiadczenie ustug w zakresie prowadzenia
ksiegowosci w ramach Projektu: ,PWP Edukacja w dziedzinie zarzadzania czasem
i kosztami postepowan sgdowych — case management” w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki wspoétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
(nr postepowania 31/2013/3)

my nizej podpisani:

(nazwa (firma) doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcow), w przypadku sktadania oferty

przez podmioty wystepujgce wspdlnie podac nazwy (firmy) i doktadne adresy wszystkich

podmiotow sktadajgcych wspding oferte)

1. SKLADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie ze Specyfikacja
Istotnych Warunkdéw Zamdwienia i oswiadczamy, ze wykonamy go na warunkach w niej

okreslonych.

23
Projekt Nr PO KL.05.03.00-00-012/11
,PWP Edukacja w dziedzinie zarzqdzania czasem i kosztami postepowari sqdowych- case management”



W
6"00 Nlc"’

g g
3 . % UNIA EUROPEJSKA
. KAPITAL LUDZKI g W i EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI 5; 1 5 FUNDUSZ SPOLECZNY
)
4
%‘v o

Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

2. OSWIADCZAMY, ze naszym petnomocnikiem dla potrzeb niniejszego zamdwienia jest:

(wypetniajq jedynie przedsiebiorcy sktadajqcy wspdlng oferte)

3. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamodwienia okreslonego w Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamowienia oraz we wzorze umowy za miesieczng stawke w wysokosci
....................... (StOWNI@: .oiivvieiiiccie e e e ) ZTOyCh brutto, w tym VAT
(..... %) w kwocie ....cceeeeenn. , tjonetto (stownie:
...................................................................... ) ztotych.

Przy zatozeniu, iz okres wykonania umowy trwa 11 miesiecy CENA BRUTTO OFERTY za

wykonanie przedmiotu zamoéwienia WyNosi ......c.cccccceveriinnnnnn. (stownie: .oooeiiiiine. )
ztotych, w tym VAT (..... %) w kwocie ........c........... , Ljonetto e
(Stownie: .ooveeeeciee e ) ztotych.

4. ZOBOWAZUIJEMY SIE do wykonania zamdwienia w terminie od dnia zawarcia umowy do
dnia 31 grudnia 2014 roku.

5. OSWIADCZAMY, ze wskazana wyzej cena brutto jest ostateczna oraz obejmuje wszelkie
koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamowienia, a takze, ze cena ta nie ulegnie
zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania ofertg) oraz w okresie realizacji umowy.

6. OSWIADCZAMY, ze zapoznalismy sie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zaméwienia i
nie wnosimy do niej zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte, w
szczegblnosci zapoznalismy sie z Istotnymi Postanowieniami Umowy, okreslonymi w
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru
naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejsza oferty, w miejscu iterminie
wskazanym przez Zamawiajgcego oraz na warunkach okreslonych w Specyfikacji
Istotnych Warunkow Zamdéwienia.

7. AKCEPTUJEMY warunki pfatnosci okreslone przez Zamawiajacego w Specyfikacji

Istotnych Warunkéw Zamowienia.
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8. UWAZAMY SIE za zwigzanych niniejszg ofertg przez czas wskazany w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamowienia, tj. przez okres 30 dni od uptywu terminu skfadania
ofert.

9. OSWIADCZAMY, 7e niniejsza oferta jest jawna, za wyjatkiem informacji zawartych na
stronach ..... , ktore stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogg by¢ ogélnodostepne.

10. ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami / przy udziale Podwykonawcéw. Podwykonawcom

zostang powierzone do wykonania nastepujace zakresy zamowienia:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(opis czynnosci zlecanych podwykonawcy oraz — zalecane — nazwa i adres podwykonawcy)

11. WSZELKA KORESPONDENCIE w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowac¢ do:

Imie i NAazZWISKO wooveeeeee e, AAEES: ....uoeeeeeieesnirissiossnsmsmanissss ssvsvanens
Telefon: ., FaX: coveeie et et
Adres e-mail: ....ccccvveviviceeierececece e,
12. OFERTE niniejszg sktadamy na kolejno ponumerowanych stronach, oraz

dotaczamy do niej nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

,dnia _ 2014 roku

(pieczec i podpis Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 3 Wzér umowy

UMOWA NI aeeeevneerennes /2014 (,Umowa”)

zawarta w dniu ........ 2014 r. w Warszawie pomiedzy:

Krajowa Szkotg Sagdownictwa i Prokuratury z siedzibg w Krakowie (31-547), ul. Przy Rondzie
5, NIP 140580428, REGON 7010027949,

reprezentowang przez:

Zwang dalej ,,Zamawiajacym”

zwanym dalej ,Wykonawca”

tacznie zwanymi dalej ,, Stronami”

Po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego (nr postepowania: 31/2013/3) na $Swiadczenie ustug w zakresie prowadzenia
ksiegowosci w ramach Projektu: ,PWP Edukacja w dziedzinie zarzadzania czasem i kosztami
postepowan sadowych — case management” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki wspétfinansowanego ze s$rodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie przepisow ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r., poz. 907

ze zm.), zwanej dalej ,,ustawg Pzp”, zostata zawarta Umowa nastepujacej tresci:

26
Projekt Nr PO KL.05.03.00-00-012/11
,,PWP Edukacja w dziedzinie zarzqdzania czasem i kosztami postepowari sqdowych- case management”



OW N,
pPOWN/e,
% Ty,

o v
S x4 UNIA EUROPEJSKA
' KAPITAL LUDZKI 1 O EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI % 1 :0.’:‘ FUNDUSZ SPOLECZNY

Q, LD

’7’&,, S“&

Projekt jest wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

§1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem Umowy jest $wiadczenie ustug w zakresie prowadzenia ksiggowosci w
ramach Projektu: ,PWP Edukacja w dziedzinie zarzadzania czasem i kosztami
postepowan sgdowych — case management” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego (dalej
jako: ,Projekt”), szczegdtowo opisanych w Opisie Przedmiotu Zamowienia, stanowigcym
zatgcznik nr 1 do Umowy.

Wykonawca o$wiadcza, iz posiada wymagane kwalifikacje i wszelkie uprawnienia
niezbedne do ustugowego prowadzenia ksiagg rachunkowych zgodnie z przepisami
prawa, w szczegdlnosci ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (t.j. Dz. U.
2002, Nr 76, poz. 694 ze zm.), a takze posiada odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie

niezbedne do realizacji przedmiotowego zamowienia.

§2
Zobowigzania stron

Wykonawca zobowiazuje sie do rzetelnego, bezbtednego i biezacego prowadzenia ksiag
rachunkowych i dokumentacji zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa
i z zachowaniem najwyiszej starannosci, z zachowaniem terminéw okreslonych
w harmonogramie Projektu.
Zamawiajacy zobowigzuje sie do terminowego przekazywania danych i informacji
niezbednych do prawidtowego wykonywania przez Wykonawce obowigzkéw
wynikajgcych z Umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie dokonywad zapiséw, aktualizacji i innych czynnosci
zwigzanych z prawidlowym wykonywaniem obowigzkéw wynikajagcych z Umowy
niezwlocznie po otrzymaniu stosownych danych i informacji stanowiacych podstawe
dokonania okreélonych czynnosci w terminach przewidzianych w przepisach prawa oraz
zasadach i wytycznych Instytucji Zarzadzajgcej w zakresie przedmiotu Umowy lub
wynikajgcych bezposrednio z jej zapisow.
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Przekazywanie, ujawnianie oraz wykorzystywanie informacji, otrzymanych przez
Wykonawce od Zamawiajgcego, moze nastgpi¢ wytgcznie wobec podmiotéw
uprawnionych na podstawie przepisoéw obowigzujgcego prawa oraz zasad i wytycznych
Instytucji Zarzadzajacej w zakresie przedmiotu Umowy.

Wykonawca odpowiada za szkode wyrzagdzong Zamawiajgcemu przez ujawnienie,
przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od
Zamawiajgcego, whrew postanowieniom Umowy oraz zasadom i wytycznym Instytucji

Zarzgdzajgcej w zakresie przedmiotu Umowy.

83
Sposob realizacji ustugi

Umowa obowigzuje od dnia zawarcia do dnia 31 grudnia 2014 roku.

Ustugi bedace przedmiotem Umowy realizowane bedg przez Wykonawce w jego

siedzibie. Ustugi wykonywane beda zdalnie, tj. Wykonawca bedzie do mailowej i

telefonicznej dyspozycji Zamawiajgcego 5 dni w tygodniu, po 8 godzin dziennie.

Wykonawca zobowigzuje sie przyjmowac zlecenia Zamawiajacego bez zbednej zwtoki,

jednak nie dtuzej niz w ciggu 2 godzin od otrzymania informacji o zleceniu. W tym czasie

Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ mailowo otrzymanie zlecenia i okresli¢ termin

jego realizacji.

Ponadto dla prawidtowego wykonania zleconych czynnosci, Wykonawca zobowigzany

jest:

a) do odbioru dokumentéw ksiegowych z siedziby Zamawiajacego, tj. ul. Bagatela 12,
00-585 Warszawa (V pietro) i dokonywania ich zwrotu na wtasny koszt 1 lub 2 razy
tygodniu, w zaleznosci od potrzeby;

b) do gromadzenia i porzgdkowania na biezgco dokumentéw w ww. siedzibie
Zamawiajgcego 1 raz w tygodniu.

Wykonawca zobowigzuje sie stawi¢ na wezwanie Zamawiajacego lub instytucji

uprawnionych do kontroli i audytu prawidtowosci realizacji Projektu w celu ztozenia
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wyjasnien w zakresie przedmiotu Umowy w okresie 12 miesiecy od dnia
zakoniczenia/rozwigzania Umowy.

Wykonawca bedzie realizowat Umowe, przy pomocy osoby wskazanej przez niego w
ofercie, tj. zatgczniku nr 2 do Umowy. Zmiana tej osoby , moze nastgpi¢ wytgcznie na
pisemny uzasadniony wniosek Wykonawcy, pod warunkiem uzyskania pisemnej zgody
Zamawiajgcego. Osoba zaproponowana przez Wykonawce musi posiada¢ doswiadczenie
i kwalifikacje nie mniejsze niz osoba wskazana przez Wykonawce w ofercie (zatacznik nr 2
do Umowy).

Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia — na swdj koszt — narzedzi lub sprzetéw
niezbednych do wykonania przedmiotu Umowy (w szczegdlnosci takich jak: komputer
wraz z oprogramowaniem niezbednym do realizacji Umowy). Zamawiajacy nie ponosi

odpowiedzialnosci za narzedzia lub sprzet Wykonawcy.

§4
Wspotpraca

Wykonawca zobowigzuje sie do gromadzenia i przechowywania w biurze Dziatu
Funduszy Pomocowych w usystematyzowany sposob oryginatéw oraz kopii dokumentacji
przekazanej przez Zamawiajgcego oraz wytworzonej przez Wykonawce w ramach
realizacji Umowy, a takie do zapewnienia Zamawiajgcemu biezgcego wgladu i
wydawania ich Zamawiajgcemu na kazde jego zadanie.

Wykonawca z dniem wygasniecia Umowy protokolarnie wyda Zamawiajgcemu
dokumentacje, o ktérej mowa w ust. 1.

Wykonawca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji wtasnej zwigzanej z
realizacjg niniejszej Umowy do dnia 31 grudnia 2020 roku w sposéb zapewniajacy
dostepnos¢, poufnosé i bezpieczenstwo, a takie do poddania sie kontroli i audytowi
dokonywanemu przez Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju z siedzibg w Warszawie oraz
inne uprawnione do tego podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji niniejszej

Umowy. W zwigzku z tym Wykonawca umozliwi kontrolujagcym wglad w dokumenty, w
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tym dokumenty finansowe oraz dokumenty w formie elektronicznej zwigzane z realizacja
Umowy.

Osoby odpowiedzialne za realizacje Umowy:

a) ze strony Wykonawcy: ......ccccnee.. ytel... ,e-maili...n. ,

b) ze strony Zamawiajacego: ......cceereenr, t€loeeecnncene, @-mailicnni.

§5
Wynagrodzenie

Wynagrodzenie za wykonanie Umowy ustala sie maksymalnie do wysokosci
............................. Zt (STOWNI@: oot enee e ZTOTYCh)
brutto, w tym VAT w kwocie .........cccco....e. ,EJonetto v zt. (stownie:
....................................................................................................... ztotych).
Za realizacje Umowy Wykonawcy bedzie przystugiwaé¢ miesieczne wynagrodzenie
ryczattowe w wysokosci --- zfotych brutto (stownie: --- zlotych), zgodnie z oferta
Wykonawcy — zatgcznikiem nr 2 do Umowy.
Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 powyzej nie ulegnie zmianie przez caty okres trwania
Umowy.
Wyptata wynagrodzenia okreslonego w ust. 2 niniejszego paragrafu zostanie wstrzymana
w przypadku realizacji przez Wykonawce dziatan Projektu wynikajacych z Umowy
niezgodnie z wnioskiem oraz umowg o dofinansowanie okreslonymi we wstepie do

Umowy.

§6
Zasady i terminy ptatnosci
Okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy. W przypadku Swiadczenia przez
Wykonawce ustugi w okresie krétszym niz miesigc kalendarzowy, wynagrodzenie
miesieczne zostanie obliczone proporcjonalnie do czasu swiadczenia ustugi w danym
miesigcu kalendarzowym.

Ptatnosci nastepowac bedg na podstawie faktur VAT wystawianych przez Wykonawce raz
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w miesigcu - w ostatnim dniu roboczym miesigca kalendarzowego, w ktorym
wykonywane byty rozliczane czynnosci. Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do
wystawiania faktur VAT bez jego podpisu w zakresie objetym Umowa.

Podstawg do wystawienia faktury VAT przez Wykonawce jest nalezyte wykonanie na

rzecz Zamawiajgcego ustugi bedacej przedmiotem Umowy w miesigcu, ktérego dotyczy

dana faktura.

Faktura VAT wystawiona zostanie na nastepujgce dane Zamawiajgcego: Krajowa Szkofa

Sgdownictwa i Prokuratury, ul. Przy Rondzie 5; 31-547 Krakow, NIP: 701 002 79 49.

Naleznosci za wykonane ustugi ptatne beda przelewem na konto Wykonawcy nr:

ceeeeeeen. W terminie 14 dni od dnia doreczenia Zamawiajagcemu prawidtowo
wystawionej przez Wykonawce faktury VAT.

Za dzien dokonania pfatnosci bedzie uwazany dzien ztozenia przez Zamawiajgcego

dyspozycji przelewu ptatnosci.

§7
Kary umowne

Strony ustalajg odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy w

formie kar umownych:

a. za opOznienie w wykonaniu umowy w stosunku do termindéw okreslonych w
harmonogramie  Projektu  Wykonawca zobowigzany jest do uiszczenia
Zamawiajgcemu kary umownej w wysokosci 5% wynagrodzenia miesiecznego brutto
obliczonego zgodnie z postanowieniem § 5 ust. 2 Umowy za kazdy dzien op6znienia;

b. za nienalezyte wykonanie przez Wykonawce zobowigzan w zakresie w szczegoélnosci:
— wykazania, przez instytucje uprawnione do kontroli i audytéw w zakresie

prowadzenia projektow unijnych, bteddéw i niezgodnosci z obowigzujgcymi
przepisami, zasadami i wytycznymi, dziatan popetnionych przez Wykonawce w
zakresie wykonania przedmiotu niniejszej Umowy,
— wykazania Wykonawcy brakdw w prowadzonej ewidencji dokumentacji przez
podmioty do tego uprawnione,
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— wadliwego sporzadzenia wniosku o pfatnos¢ skutkujacego wstrzymaniem
srodkow przeznaczonych dla Zamawiajgcego tytutem realizacji Projektu,

c. Wykonawca zobowigzany jest do uiszczenia Zamawiajacemu kary umownej w
wysokosci 10% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1 Umowy.za opoznienie
w potwierdzaniu przyjecia zlecenia do realizacji Wykonawca zobowigzany jest do
uiszczenia Zamawiajgcemu kary umownej w wysokosci 0,5% wynagrodzenia
miesiecznego brutto obliczonego zgodnie z postanowieniem § 5 ust. 2 Umowy za
kazda kolejng godzine opdznienia.

d. za opdinienie w wykonaniu czynnosci zleconych przez Zamawiajgcego w stosunku do
terminéw okreslonych przez Wykonawce w odpowiedzi na zlecenie Zamawiajgcego,
Wykonawca zobowigzany jest do uiszczenia Zamawiajagcemu kary umownej w
wysokosci 5% wynagrodzenia miesiecznego brutto, obliczonego zgodnie z
postanowieniem § 5 ust. 2 Umowy, za kazdy dzier opdZnienia.

Za rozwigzanie lub odstgpienie od Umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po

stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany jest do uiszczenia Zamawiajacemu kary

umownej w wysokosci 10% kwoty wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 1 Umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogdlnych

odszkodowania przewyzszajgcego wysokos¢ zastrzezonych kar umownych.

Strony zobowigzujg sie do zaptaty kar umownych na rachunek wskazany w wezwaniu do

zaptaty w terminie 14 dni od dnia otrzymania tego wezwania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do potrgcenia kar umownych z wynagrodzenia

Wykonawcy.

§8
Rozwigzanie Umowy

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rozwigzania Umowy z zachowaniem 30-dniowego

okresu wypowiedzenia w przypadku nienalezytego wykonania Umowy przez

Wykonawce.

Zamawiajacy ma prawo do natychmiastowego rozwigzania Umowy w przypadku:
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a. gdy Minister Infrastruktury i Rozwoju nie podpisze lub rozwigze umowg o
dofinansowanie Projektu.

b. razacego naruszenia przez Wykonawce warunkow Umowy.

W przypadku rozwigzania umowy na podstawie ust. 2 niniejszego paragrafu Wykonawcy

przystuguje prawo do wynagrodzenia jedynie do dnia ztozenia o$wiadczenia o

rozwigzaniu umowy. Wykonawcy nie przystuguje réwniez roszczenie o odszkodowanie.

Zamawiajacy ma prawo odstgpi¢ od umowy w trybie art. 145 ustawy Pzp.

§9

Zmiany Umowy

Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej Umowy w stosunku do tresci oferty, na

podstawie ktorej dokonano wyboru, za wyjatkiem przypadkow, gdy:

a)

b)

zmiana umowy jest nastepstwem zmian obowigzujacych przepiséw, w tym zmiany stawki
podatku VAT, wytycznych Ministerstwa Sprawiedliwosci lub innych organdw,

w przypadku, gdy ze strony Instytucji Zarzadzajacej pojawi sie konieczno$¢ zmiany
wykonania zamodwienia przez Wykonawce,

w przypadku istotnych zmian w zakresie przedmiotu i sposobu realizacji Umowy nie
spowodowanych dziataniem lub zaniechaniem ktorejkolwiek ze Stron Umowy,
koniecznosci zmiany poszczegdlnych termindw realizacji Umowy w sytuacji, gdy z
przyczyn zwigzanych z procedurg udzielania przedmiotowego zamowienia, umowa
zostanie zawarta w terminie uniemozliwiajagcym realizacje Umowy w pierwotnych
terminach,

w przypadku wystgpienia sity wyzszej, co uniemozliwia wykonanie przedmiotu umowy
zgodnie z SIWZ. Przez site wyzszg rozumie sie zdarzenie, ktérego strony nie mogly
przewidzie¢, ktéremu nie mogly zapobiec ani przeciwdziata¢, a ktére uniemozliwia
stronom wykonanie w czesci lub w catosci ich zobowigzan, w szczegélnosci: wojna,
dziatania wojenne, dziatania wrogdéw zewnetrznych; terroryzm, rewolucje, przewrot
wojskowy lub cywilny, wojne domowag; skutki zastosowania amunicji wojskowej,

materialdw wybuchowych, skazenie radioaktywne, z wyjatkiem tych, ktére moga byc
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spowodowane uzyciem ich przez Wykonawce; kleski zywiotowe, jak huragany, powodzie,
trzesienie ziemi; bunty, niepokoje, strajki, okupacje budowy przez osoby inne niz
pracownicy Wykonawcy i jego podwykonawcy; inne wydarzenia losowe,

przedtuzenia terminu realizacji zamdwienia w przypadku, gdy Instytucja Zarzadzajaca

wyrazi zgode na przedtuzenie terminu realizacji Projektu.

§10
Poufnosé

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy w trakcie realizacji Umowy i po

jej zakonczeniu:

a) wszelkich materiatéw, dokumentéw czy informacji otrzymanych lub uzyskanych od
Zamawiajgcego w jakikolwiek sposob lub jakgkolwiek drogg w zwigzku z zawarciem
lub realizacjg postanowien Umowy;

b) danych osobowych, do ktérych uzyskat dostep w zwigzku z wykonywaniem
postanowien Umowy;

c) wszelkich informacji, materiatéow i dokumentéw dotyczacych Zamawiajgcego a
uzyskanych w inny sposéb niz przewidziany w lit. a) i b).

Obowigzek, o ktorym mowa w ust. 1, nie dotyczy informacji, dokumentéw i materiatow

dotyczacych Zamawiajgcego podanych przez niego do publicznej wiadomosci.

§11
Przepisy koricowe

W sprawach nieuregulowanych Umowg maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz ustawy Pzp.

Ewentualne spory moggce wynika¢ na tle realizacji Umowy strony rozstrzyga¢ beda
polubownie, a w przypadku braku porozumienia rozstrzygane beda przez sad
powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: 2 egzemplarze

otrzymuje Zamawiajacy, 1 egzemplarz — Wykonawca.
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Zatgczniki:

1. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia (SIWZ),
2. Oferta Wykonawcy.

podpis Zamawiajgcego podpis Wykonawcy
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Zatgcznik nr 4a Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu

Nazwa i adres Wykonawcy:

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Sktadajagc oferte w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego

w trybie przetargu nieograniczonego na S$wiadczenie ustug w zakresie prowadzenia

ksiegowosci w ramach Projektu: ,,PWP Edukacja w dziedzinie zarzgdzania czasem i kosztami

postepowan sgdowych — case management” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat

Ludzki  wspdtfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu  Spotecznego

(nr postepowania 31/2013/3) oswiadczamy, ze spetniamy warunki udziatu w postepowaniu

okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych

(tekst jedn. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.) dotyczace:

1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania,

2. posiadania wiedzy i doswiadczenia,

3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia,

4. sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

,dnia_ 2014 roku

(pieczec i podpis Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 4b Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania

Nazwa i adres Wykonawcy:

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w
trybie przetargu nieograniczonego na $wiadczenie ustug w zakresie prowadzenia ksiggowosci
w ramach Projektu: ,,PWP Edukacja w dziedzinie zarzadzania czasem i kosztami postepowan
sagdowych — case management” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego (nr postepowania
31/2013/3) os$wiadczamy, ze na dzien sktadania ofert nie podlegamy wykluczeniu z
postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29

stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jedn. Dz. U.z 2013 r., poz. 907 ze zm.).

,dnia _ 2014 roku

(pieczec i podpis Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 4c Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitafowej

Nazwa i adres Wykonawcy:

Przystepujagc do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego na
$wiadczenie ustug w zakresie prowadzenia ksiegowosci w ramach Projektu: ,,PWP Edukacja
w dziedzinie zarzadzania czasem i kosztami postepowan sgdowych — case management” w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspotfinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego (nr postepowania 31/2013/3):
1. Oswiadczamy, iz  nalezymy/ nie  nalezymy* do grupy kapitatowej
...................................................................................................... w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331, ze zm.).
2. W zwigzku z tym, iz nalezymy do ww. grupy kapitatowej, sktadamy ponizej liste

podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej:

*niepotrzebne skreslic.

,dnia_ 2014 roku

(pieczec i podpis Wykonawcy)
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Zatgcznik Nr 5 Wykaz osob

WYKAZ 0SOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

Sktadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego na S$wiadczenie ustug w zakresie prowadzenia
ksiegowosci w ramach Projektu: ,PWP Edukacja w dziedzinie zarzadzania czasem i kosztami
postepowan sgdowych — case management” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki wspoétfinansowanego ze S$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego (nr
postepowania 31/2013/3) przedstawiamy wykaz osoéb, ktére beda uczestniczy¢ w
wykonywaniu zaméwienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamodwienia, a takze zakresu

wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi

osobami:
Lp. Imiei Wyksztatcenie Kwalifikacje Zakres Podstawa do
Nazwisko zawodowe, powierzonych | dysponowania
Doswiadczenie czynnosci
1.
2.
3.
,dnia_ 2014 roku

(pieczec i podpis Wykonawcy)
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