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Numer postepowania: 3/2015

SPECYFIKACIA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (dalej: ,,SIWZ”} na

Uslugi szkoleniowe i doradcze ogdlne oraz specjalistyczne w zakresie opracowania programéw i
materialéw szkoleniowych oraz przeprowadzenia szkolen mna rzecz Odbiorcéw Projektn
Systemowego ,,PWP Edukacja w dziedzinie zarzgdzania czasem i kosztami postepowan
sadowych - case management” realizowanego przez Krajowa Szkole Sadownictwa i
Prokuratury, wspélfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki 2007- 2013 Priorytet V ,, Dobre rzadzenie”, dzialanie 5.3 ,,Wsparcie na rzecz
Strategii Lizbonskiej” w zakresie planowania strategicznego dla kadry zarzadzajacej
jednostkami = sadewnictwa powszechnego oraz planowania operacyjnego dla kadry
administracyjnej, wdrazajacej wybrane rozwiazania organizacyjne w sadach.

e

Warszawa, luty 2015 r.

Zatwierdzam
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Rozdziat 1: Zamawiajgcy

Krajowa Szkota Sadownictwa i Prokuratury
ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Krakéw

adres do korespondencii:

ul. Bagatela 12, 00-585 Warszawa

tel. 22 427 93 35, fax. 22 622 07 55

Rozdziat 2: Tryb udzielenia zamdwienia

1. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdéwieri
publicznych (tekst jedn. Dz. U.z 2013 r., poz. 907 z péin. zm., dalej: ,,ustawa Pzp”).

Rozdzial 3: Opis przedmiotu zaméwienia

1. Ustugi szkoleniowe i doradcze ogélne oraz specjalistyczne w zakresie opracowania programéw i
materiatéw szkoleniowych oraz przeprowadzenia szkolei na rzecz Odbiorcéw  Projektu

Systemowego ,,PWP -Edukacja w dziedzinie zarzadzania czasem i kosztami postepowan sgdowych-

case management” realizowanego przez Krajowg Szkote Sadownictwa i Prokuratury,
wspétfinansowanego przez Unie Europejska w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
2007- 2013 Priorytet V ,, Dobre rzadzenie”, dziatanie 5.3 ,Wsparcie na rzecz Strategii Lizbofiskiej” w
zakresie planowania strategicznego dla kadry zarzadzajgcej jednostkami sadownictwa
powszechnego oraz planowania operacyjnego dla kadry administracyjnej, wdrazajacej wybrane
rozwigzania organizacyjne w sadach.

2.5zczegofowy opis przedmiotu zamdwienia zostat wskazany w zataczniku nr 1 do SIWZ
- ,Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamdwienia”.
3.Kod Wspdlnego Stownika Zaméwien {CPV):

80532000-2 - Ustugi szkolenia w dziedzinie zarzgdzania

80000000-4 - Ustugi szkoleniowe i edukacyjne

80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

80530000-8 - Ustugi szkolenia zawodowego

Rozdziat 4: Informacja o ofertach czesciowych, wariantowych oraz o przewidywanych
zamodwieniach uzupefniajgcych

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych

2. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwieri uzupetniajacych.
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3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Rozdziaf 5: Termin wykonania zaméwienia

Zamowienie bedzie realizowane od dnia podpisania Umowy zgodnie z harmonogramem
poszczegdlnych prac (okreslonym w umowie i OPZ), jednak nie dtuzej niz do dnia
zakoriczenia Projektu. Na dzieri wszczecia postepowania data zakoriczenia Projektu to dzier
31 marca 2015 r. Planowane jest przedtuzenie czasu trwania projektu do dnia 30 czerwca
2015 roku.

Rozdziaf 6: Warunki udzlafu w_postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spefniania tych warunkow

1. O udzielenie zamdéwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, co do ktérych brak jest podstaw
do wykluczenia z postgpowania wskazanych w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp oraz
spetniajacy jednoczesnie nastepujace warunki udziatu w postepowaniu w zakresie:

a) posiadania uprawniert do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnodci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania,

Zamawiajacy hie stawia szczegélnych wymagan w zakresie spetnienia tego warunku.
b) posiadania wiedzy i dodwiadczenia

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, w przypadku, gdy Wykonawca wykaze, iz:

e w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie — wykonat, a w
przypadku $wiadczen cigglych lub okresowych wykonuje, co najmniej dwa
zadania polegajgce na wdrazaniu prakityk z dziedziny zarzadzania w
sgdownictwie, prokuraturze lub w administracji publicznej kazde o wartosci
ustug min. 100 000 PLN

¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do -
wykonania zamowienia.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, w przypadku, gdy Wykonawca wykaze, iz
facznie dysponuje min. 8 osobamiw tym :

a. 2 ( dwoma) ekspertami z zakresu zarzadzania zasobami ludzkimi, w tym
szczegblnie budowania pozafinansowych systemdw motywacyjnych i organizacji
proceséw pracy. Przez eksperta rozumie sie osobe, ktéra spetnia co najmniej
jeden z dwdch ponizszych warunkéw:

- posiada co najmniej stopied naukowy doktora nauk ekonomicznych lub
humanistycznych w dziedzinie psychologii lub socjologii i w okresie ostatnich
czterech latach jest autorem lub wspofautorem ( nie dalej niz trzecim w
kolejnosci ) co najmniej czterech punktowanych przez Ministerstwo Nauki i
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- posiada wyksztatcenie wyizsze odpowiadajgce obszarowi kompetencji eksperta
w projekcie oraz ma w ostatnich dwdch latach doswiadczenie w opracowywaniu i
skutecznym wdrazaniu dobrych praktyk zarzgdzania okreélone jako praca w co
najmniej dwoch rdéznych projektach oraz doswiadczenie w zakresie organizacji
systemu pracy i tworzenia zespotéw. Zakres dziatart i odpowiedzialnoéci w tych
projektach musi odpowiada¢ zakresowi obszaru, w ktérym dana osoba ma petni¢
role eksperta.

b. 2 ( dwoma ) ekspertami z zakresu zarzgdzania procesami w organizacji. Przez
eksperta rozumie sig osobeg, ktdra spetnia co najmniej jeden z dwéch ponizszych
warunkdéw:

- posiada co najmniej stopieft naukowy doktora nauk ekonomicznych i w okresie
ostatnich czterech latach jest autorem lub wspétautorem ( nie dalej niz trzecim w
kolejnodci ) co najmniej czterech punktowanych przez Ministerstwo Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego publikacji naukowych z tematyki z zakresu zarzadzania
procesami w organizacji

- posiada wyksztatcenie wyzsze odpowiadajace obszarowi kompetencji eksperta
w projekcie oraz ma w ostatnich dwéch latach doéwiadczenie w opracowywaniu i
skutecznym wdrazaniu dobrych praktyk zarzadzania - okreélone jako praca w co
najmniej dwéch réinych projektach. Zakres dziatah i odpowiedzialnosci w tych
projektach musi odpowiada¢ zakresowi obszaru, w ktérym dana osoba ma petni¢

¢. 2 ( dwoma) ekspertami z zakresu komunikacji wewngtrznej. Przez eksperta
rozumie sig osobg, kitdra spetnia co najmniej jeden z dwéch ponizszych
warunkow:

- posiada co najmniej stopieri naukowy doktora nauk ekonomicznych i w okresie
ostatnich czterech latach jest autorem lub wspétautorem ( nie dalej niz trzecim w
kolejnosci ) co najmniej czterech punktowanych przez Ministerstwo Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego publikacji naukowych z tematyki z zakresu komunikacjo
wewnetrznej w organizacjach

- posiada wyksztatcenie wyzsze odpowiadajace obszarowi kompetencji eksperta
w projekcie oraz ma w ostatnich dwdch latach doswiadczenie w opracowywaniu i
skutecznym wdrazaniu dobrych praktyk zarzadzania okreslone jako praca w co
najmniej dwoch réinych projektach. Zakres dziatan i odpowiedzialnosci w tych
projektach musi odpowiadac zakresowi obszaru, w ktérym dana osoba ma petnié
role eksperta.

d. 2 ( dwoma) ekspertami prawnikami z zakresu wiedzy o funkcjonowaniu sadéw
i systemu sadownictwa. Przez eksperta rozumie si¢ osobe, ktdra spetnia co
najmniej jeden z dwéch ponizszych warunkéw:
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- posiada co najmniej czteroletnie doswiadczenie na stanowisku prezesa sadu (
SA, SO lub SR}

- w okresie ostatnich 4 lat przewodniczyt min 1 projektowi wdroZzeniowemu w
zarzadzanej przez siebie Jednostce.

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Zamawiajacy hie stawia szczegélnych wymagan w zakresie spefnienia tego warunku.

Ocena spetniania warunkéw odbedzie sig zgodnie z formuta ,spetnia / nie spetnia”, na
podstawie ztozonych wraz z oferta dokumentéw oraz o$wiadczen, ktorych wykaz zawiera
Rozdziat 7 SIWZ.

Wykonawca moze polegaé na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowiazany jest udowodni¢é Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu
pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasob6w na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia. W przypadku
polegania na zasobach innych podmiotéw konieczne jest zataczenie do oferty pisemnych

zobowiazari  tych podmiotéw do oddania do dyspozycji potrzebnych zasobow
Wykonawcy na okres wykonywania zamdwienia.

Rozdzial 7: Wykaz oswiadczeri i dokumentéw, jakie majg dostarczyé Wykonawcy w celu

potwierdzenia speiniania warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz w celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia z postepowania

1. W celu potwierdzenia spefniania warunkéw okreslonych w Rozdziale 6 SIWZ Wykonawcy

zobowigzani sg przedtozy¢ nastepujgce dokumenty:

1) oéwiadczenie, sporzadzone wedtug wzoru stanowigcego zafacznik nr4 do SIWZ, o
spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu;

2) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczert okresowych lub ciggtych
wykonywanych, ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku
wiedzy i doswiadczenia okreslonego w Rozdziale 6 pkt 1 lit. b) SIWZ w okresie
ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnoéci jest krétszy - w tym okresie, z podaniem ich przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcéw, oraz zafgczeniem dowoddw potwierdzajacych, ze te ustugi
zostaly wykonane lub s wykonywane nalezycie (na formuiarzu stanowigcym
zafgcznik nr 6 do SIWZ);

3) wykaz osob, kidre beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamodwienia {na formularzu
stanowiacym zatacznik nr 5 do SIWZ), wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbgdnych do wykonania zamowienia,
w celu potwierdzenia warunku okreslonego w Rozdziale 6 pkt 1 lit. ¢) SIWZ oraz
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informacja o podstawie do dysponowania.

2. W celu wykazania, braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24
ustawy Pzp, Wykonawcy zobowigzani sg przedtozy¢ nastepujace dokumenty:

1)

2)

4)

os$wiadczenie, sporzagdzone wediug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do SIWZ, o
braku podstaw do wykluczenia z postepowania;

aktualny odpis z wiasciwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarcze, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy
Pzp, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert;

aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczern Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, e wykonawca nie
zalega z opfacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub
potwierdzenie, ie uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cafoéci wykonania decyzji
wiasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu skiadania ofert;

aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace,

ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zaleglych

w

[
~—

5)

7)

ptatnosci fub- wstrzymanie - w  catosci wykonania -~ decyzji- wlasciwego organu -
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert;

aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt 4-8 ustayw Pzp, wystawiong nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert;

aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt 9 ustawy Pzp, wystawiong nie wczedniej niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu sktadania ofert;

aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreglonym w art. 24
ust. 1 pkt 10 i 11 ustawy Pzp, wystawiong nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu skiadania ofert;

liste podmiotdw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, albo informacje o tym, ze Wykonawca nie naleiy do grupy
kapitatowe].

Podmiot zagraniczny

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentdéw, o ktérych mowa powyiej w pkt 2
ppkt 2, 3, 4, 6 SIWZ, sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
ma siedzibe [ub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci, wystawione nie wczegniej niz
6 miesigcy przed uptywem terminu skiadania ofert,
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nie zalega z uiszczaniem podatkéw, opfat, sktadek na ubezpieczenie spofeczne i
zdrowotne albo e uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wlasciwego organu, wystawione nie wczedniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert,

nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zamdwienie, wystawione nie
wezesniej niz 6 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa powyzej w pkt 2
ppkt 5 i 7 SIWZ, sktada zaswiadczenie wiasciwego organu sadowego lub
administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktérej dokumenty
dotycza, w zakresie okre$lonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8, 10 i 11 ustawy Pzp,
wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

lezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie¢ w/w dokumentdw, zastgpuje sig je
dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktérym okredla sig takie osoby
uprawnione do reprezentowania wykonawcy ziozone przed wtasciwym organem
sadowym, administracyjpym lub organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym

wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

Jezeli, w przypadku wykonawcy majacego siedzibg na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy Pzp, majg miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca sklada w
odniesieniu do nich zaswiadczenie wiasciwego organu sadowego albo
administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczgce niekaralnosci tych osob w zakresie
okre$lonym w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy Pzp, wystawione nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uplywem terminu skfadania ofert, z tym ze w przypadku gdy w
miejscu zamieszkania tych os6b nie wydaje sie takich zaswiadczen - zastgpuje si¢ je
dokumentem zawierajgcym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego miejsca zamieszkania tych oséb.

Dokumenty, wymienione powyzej nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce. Pisemne zobowigzanie podmiotu/-6w
do oddania do dyspozycji niezbednych zasobdw, o ktérym mowa w Rozdziale 6 pkt 3
SIWZ, oéwiadczenie, o ktérym mowa w Rozdziale 7 pkt 1 lit. a) SIWZ oraz liste
podmiotdw, o ktérej mowa w Rozdziale 7 ust. 2 lit. ¢) SIWZ, Wykonawca przedstawia
w oryginale.

W przypadku Wykonawcédw wspéinie ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia oraz
w przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, kopie
dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lubtych podmiotéw sa
poswiadczane za zgodnosé z oryginatem przez Wykonawce lub te podmioty.
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Rozdziaf 8: Sposéb porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami

1. Osdwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy
przekazuja pisemnie lub faksem lub drogg elektroniczng z zastrzezeniem pkt. 3.

2. Dane Zamawiajacego do korespondencji:

Krajowa Szkofa Sadownictwa i Prokuratury Tel. +48 22 427 93 35,

Dziat Funduszy Pomocowych fax. +48 22 622 07 55,

ul. Bagatela 12 Adres e-mail:

00 —585 Warszawa sekretariat.waw@kssip.gov.pl

3. Dokumenty nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnoéé 2z
oryginalem przez Wykonawcg, z zastrzezeniem ust. 5 ponizej. Zamawiajgcy moze zadaé
przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu wtedy, gdy
ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co
do jej prawdziwosci.

4. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

5. Oferta, wszelkie oswiadczenia wymagane na podstawie SIWZ oraz zobowigzanie
podmiotu trzeciego, o ktorym mowa w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp Wykonawca jest
zobowigzany ztozy¢ w oryginale.

6. Wykonawca kazdorazowo potwierdza niezwlocznie fakt otrzymania od Zamawiajgcego
oswiadczenia, wniosku, zawiadomienia lub informacji. Zamawiajacy wytacznie na
wniosek Wykonawcy potwierdzi niezwtocznie fakt otrzymania o$wiadczenia, wniosku,
zawiadomienia lub informacji.

7. lezeli Wykonawca przekaze oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
faksem lub droga elektroniczng i potwierdzi pisemnie, za date ich ztozenia przyjmuje sie
date wptywu faksu/wiadomesdci elektronicznej/oryginatu dokumentu, w zaleinosci,
ktory z nich wptynie wczesniej z zastrzezeniem pkt. 3. Dokument uwaza sie za ztozony w
terminie, jezeli jego tre$é dotarta do adresata przed uptywem wyznaczonego terminu, z
zastrzezeniem pkt. 3.

8. Oscbami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami: ... tel. (22) 427 93 41
OFAZ.erreeereenns tel. (22) 427 93 30

Rozdziat 9: Wadium

Zamawiajacy Nie wymaga od wykonawcéw wniesienia wadium.
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Rozdziaf 10; Termin zwigzania ofertqg

1
2.
3.

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym Ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania oferta, zwrécic sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

Rozdziat 11: Opis sposobu przygotowania oferty

1.
2.

Kazdy Wykonawca moze zlozy< tylko jedng oferte.

Kilka podmiotéw moze ztozyé oferte wspdlng, w tym przypadku podmioty te ponosza
solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie Umowy.

Wykonawcy  wystepujacy  wspdlnie  ustanawiajg  petnomocnika {lidera) do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo do reprezentowania
w postepowaniu i do zawarcia Umowy.

Wykonawcy wspélinie ubiegajacy sig o udzielenie zamdwienia zobowigzani s3 zatgczy¢ do

oferty petnomocnictwo, z ktérego wynikaé¢ bedzie umocowanie do reprezentowania
wszystkich Wykonawcdw wspéinie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia. :
Jezeli oferta Wykonawcéw, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, zostata wybrana, Zamawiajacy
moze igdaé przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego umowy
regulujgcej wspétprace tych Wykonawcéw.

Zamawiajacy wymaga, aby umowa, o ktdrej mowa w ust. 4, zawierata co najmniej

¢) solidarnej odpowiedzialnoéci kazdego cztonka wobec Zamawiajgcego.

Oferte skiada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej.

Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czgs$¢ zatacznikami musi by¢ sporzadzona
przez Wykonawce $cisle wedtug postanowien niniejszej SIWZ.

4,
5.
6.
postanowienia dotyczace:
a) stron umowy,
b} czasu trwania,
7.
8.
9.

Oferta winna zawieraé wszystkie dokumenty wymienione w SIWZ w tym:
a) Formularz Oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowiacego zatacznik nr 2 do
SIWZ,

b) Formularz cenowy, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatacznik nr 2a do
SIWZ,

c) Dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz
potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia, wymienione w rozdziale 7 SIWZ,
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d) Stosowne Petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty
nie wynika bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wtasciwego rejestru albo
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej,

e) W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,
dokument ustanawiajacy Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia Umowy w
sprawie niniejszego zamoéwienia publicznego,

f) Poiadane przez Zamawiajgcego jest zlozenie w ofercie spisu  tresci
z wyszczegolnieniem ilosci stron wchodzacych w skiad oferty.

Oferta musi by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w
igzykach obcych s sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Zaleca sig, aby wszystkie zapisane strony oferty, w tym zapisane strony wszystkich
zatacznikdw, byty ponumerowane kolejnymi numerami. Cata oferta powinna by¢ zszyta
lub trwale potaczona w inny sposéb, uniemozliwiajacy wysuniecie sie ktérejkolwiek
kartki.

Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca naniést zmiany musza by¢ podpisane
przez osobe podpisujaca oferte.

W przypadku, gdy Wykonawcg reprezentuje petnomocnik:

a} do oferty musi by¢ zafaczone petnomocnictwo w oryginale okreélajgce jego zakres i
podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

b) w przypadku zlozenia kopii petnomocnictwa, musi byé ona potwierdzona
notarialnie.

Wykonawca motze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
ztozong przez siebie oferte. Powiadomienie o zmianie lub wycofaniu musi by¢ ztozone
wedtug takich samych zasad jak sktadana oferta z dopiskiem: ,zmiana” lub ~wycofanie”,

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekicie oferty musza by¢ parafowane i datowane
wlasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte.

Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurengji (t. j. Dz.U. Nr 153 poz. 1503 ze zm.)
powinny by¢ umieszczone w  oddzielnej kopercie z napisem ,Tajemnica
przedsiebiorstwa”.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp, tj.
nazwy {firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takie informacje dotyczac ceny, terminu
wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach.

Ofertg (tj. wypetniony Formularz oferty wraz z wymaganymi zatacznikami) nalezy sktadaé

w nieprzejrzystym i zamknietym opakowaniu. Zaleca sie, aby opakowanie byto
odpowiednio zabezpieczone w sposéb uniemozliwiajacy bezéladowe otworzenie
{np. podpisane na wszystkich potaczeniach). Opakowanie powinno by¢ zaadresowane do
Zamawiajgcego na wskazany w SIWZ adres:
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Krajowa Szkota Sgdownictwa i Prokuratury, ul. Bagatela 12, 00-585 Warszawa
z dopiskiem:

»Oferta na ustugi szkoleniowe i doradcze ogélne oraz specjolistyczne w zakresie opracowania
programow i materiatdw szkoleniowych oraz przeprowadzenia szkoleri na rzecz Odbiorcéw Projektu
Systemowego ,PWP Edukacjo w dziedzinie zarzqdzania czasem i kosztami postepowari sqdowych -
case management” realizowanego przez Krajowg Szkofe Sgdownictwa [ Prokuratury,
wspdifinansowanego przez Unie Europejskg w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-
2013 Priorytet V,, Dobre rzgdzenie”, dziatanie 5.3 , Wsparcie na rzecz Strategii Lizboriskief” w zakresie
planowania strategicznego dla kadry zarzqdzajqcej jednostkami sqdownictwa powszechnego oraz
planowania operacyjnego dia  kadry administracyjnej, wdrazajgcej wybrane rozwigzania
organizacyjne w sgdach. Otworzy¢ nie wczesniej niz dnia ... 2015 r., godz. 12.00”

19. Zaleca sie, aby opakowanie byto opatrzone petng nazwa i dokfadnym adresem (ulica,
numer lokalu, miejscowo$é, numer kodu pocztowego) Wykonawcy sktadajacego dang
oferte.

20. Zamawiajacy 2ada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamowienia, ktorej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom. Wskazanie niniejszego podwykonawcy

nastapi wFormularzu Oferty:

Rozdzial 12: Miejsce i termin skiadania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy skfada¢ w Krajowej Szkole Sadownictwa i Prokuratury, ul. Bagatela 12,
00-585 Warszawa pokdj nr 503, do dnia ........... 2015 roku do godz. 12.00

2. Zamawiajgcy otworzy oferty, w dniu ......... 2015 roku ogodz. 12.15 w miejscu,
o ktérym mowa w ust. 1, pokéj nr 502.

3. Otwarcie ofert jest jawne.

4, Bezpodrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia.

5. Podczas otwarcia ofert zostang odczytane nazwy oraz adresy Wykonawcéw, ktorzy
ztozyli oferty, oraz informacje zawarte w ofertach zgodnie z art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

6. Informacje, o ktérych mowa w ust. 5, zostang przekazane niezwtocznie Wykonawcom,
ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich pisemny wniosek.

7. Celem dokonania zmian badZ poprawek Wykonawca moze wycofac wczesniej ztozong
oferte i ztozy¢ jg po modyfikacji ponownie, pod warunkiem zachowania wyznaczonego
w SIWZ terminu sktadania ofert.

8. Wykonawca nie moze wycofaé oferty i wprowadzi¢ zmian w ofercie po uptywie terminu

sktadania ofert.
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9. Zamawiajgcy — zgodnie z art. 84 ust. 2 ustawy Pzp — niezwlocznie zwrdci oferte, ktéra

zostata ztozona po terminie.

Rozdziat 13: Opis sposobu obliczenia ceny

1.

Cena ofertowa stanowi catkowity koszt ustugi stanowigcej przedmiot zamdéwienia i musi
by¢ skalkulowana wsposéb jednoznaczny, uwzgledniaé wszystkie wymagania
Zamawiajgcego okredlone w SIWZ oraz obejmowacé wszelkie koszty zwigzane z realizacjy
przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca zobowiazany jest do wypetnienia w Formularza cenowego stanowigcego
zatacznik nr 2a do niniejszej SIWZ i okreslenia w nim cen jednostkowych odrgbnie dla
poszczegélnych rodzajéw ustug wskazanych w Szczegétowym opisie przedmiotu
zamowienia (Zatacznik nr 1 do SIWZ).

Jako ceng oferty brutto rozumie sie ceng obliczong w nastepujgcy sposdb:

1) Wykonawca przemnozy ceng jednostkowa netto za dang ustuge przez wskazang
przez Zamawiajgcego ilos€, uzyskujgc w ten sposdb cene netto.

2) Wykonawca do uzyskanej ceny netto doliczy podatek VAT w obowigzujacej
wysokosci, uzyskujac w ten sposéb cene brutto,

3) Wykonawca zsumuje ceny brutto z kaidej pozycji Formularza, uzyskujac w ten
sposab faczng cene brutto oferty.

Wykonanie Umowy bedzie rozliczane w oparciu o ceny jednostkowe wskazane w ofercie
oraz faktycznie okreslone ustugi na zasadach okreslonych w umowie (zatacznik nr 3 do
SIWzZ).

Wskazane w ofercie ceny jednostkowe brutto bedga stafe tzn. nie ulegng zmianie przez
okres waznosci oferty (zwigzania ofertg) oraz w okresie realizacji Umowy, w tym nie
bedg podlegaé zadnym negocjacjom.

Cena ofertowa powinna by¢ podana z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.

Wykonawca zobowigzany jest okredli¢ stawke podatku VAT zgodnie z ustawg o podatku
od towarow i ustug.

Wszelkie rozliczenia dotyczace realizacji przedmiotu zaméwienia opisanego w niniejszej
SIWZ dokonywane bedg w ztotych polskich. Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczed w
zadnej obcej walucie.

Rozdzial 14: Kryteria oraz sposéb oceny ofert

1.

2.

W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé udzielenia przez
Wykonawce wyjasnien tresci ziozonych przez niego ofert.

Zamawiajacy bedzie ocenial oferty wedtug nastepujacych kryteriéw:
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1) Cena-50%

W kryterium tym zostanie zastosowany wzoér:

najnizsza cena ofertowa brutto

Ocena punktowa = X 50 pkt
cena oferty badanej brutto

Do oceny bedg brane pod uwage ceny oferty brutto

2) Doswiadczenie Wykonawey w zakresie — wykonywania zadan polegajacych na
wdrazaniu praktyk z dziedziny zarzadzania w sadownictwie, prokuraturze Iub w
administracji publicznej.

Zamawiajacy w tym kryterium przyzna punkty w nastepujacy sposob:

- za kazdg dodatkowe zadanie polegajace na wdrazaniu praktyk z dziedziny zarzadzania
w sgdownictwie, prokuraturze lub w administracji publicznej - ust. 1 lit. b) Zamawiajgcy
przyzna 2 pkt jednak nie wigcej niz 10 pkt (jezeli wykazana ustuga poparta jest
dokumentem potwierdzajgcym jej nalezyte wykonanie),

Nastepnie Zamawiajgcy przeliczy liczbe przyznanych w ten sposdéb punktéw przez wage
kryterium w sposéb nastepujacy:

Doswiadczenie (ilos¢ przyznanych punkiéw)
Ocena punktowa= w ofercie badanej

x 50 pkt
Doswiadczenie (ilos¢ przyznanych punktéw)
oferty z najwiekszq liczbq punktéw

3. Lliczba punktéw przyznana kaidej z ocenianych ofert bedzie stanowifa sumg punktow
otrzymanych w poszczegdlnych kryteriach — Zamawiajgcy ustali jg z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku,

4. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, spos$rod ofert spetniajgcych warunki
okredlone w SIWZ, ktdra uzyska najwyzsza liczbe punktéw.

Rozdzial 15: Informuacja o formainosciach, jakie powinny zostal dopeinione po wyborze
oferty, w celu zawarcia Umowy w sprawie zamdwienia publicznego

1. Zamawiajacy w zawiadomieniu o wyborze oferty wskaze Wykonawce, ktérego oferta
zostata wybrana, termin i miejsce podpisania Umowy.
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2. Umowa zostanie zawarta w terminie wskazanym w zawiadomieniu o wyborze

najkorzystniejszej oferty, po ktdrego uptywie Umowa w sprawie zamdwienia publicznego
moze by¢ zawarta zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o niniejsze zaméwienie, ktérych oferta zostanie
uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy o realizacje zaméwienia, sa
zobowigzani przedstawi¢ Zamawiajgcemu umowe regulujacyg wspétprace wykonawcéw
wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia.

Rozdziat 16: Wymagania dotyczgce zabezpieczenio nalezytego wykonania Umowy

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy.

Rozdzial 17: istotne dla stron postanowienia wzoru Umowy

1

Istotne postanowienia wzoru Umowy okreslajace szczegétowe warunki, na ktérych
Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego, stanowig
Zatgcznik nr 3 do niniejszej SIWZ.

Przewiduje sie mozliwos¢ dokonania zmian w umowie na warunkach okre$lonych w
umowie.

Zamawiajacy dopuszcza zmiang wzoru Umowy w przypadku:

gdy zmiana wzoru Umowy jest nastepstwem zmian obowigzujacych przepiséw, w tym
zmiany stawki podatku VAT, wytycznych Ministerstwa Sprawiedliwosci, Ministerstwa
Infrastruktury i Rozwoju lub innych organéw,

gdy ze strony Instytucji Zarzadzajgcej pojawi sie konieczno$¢ zmiany sposobu i terminu
wykonania zaméwienia przez Wykonawce,

koniecznosci przedfuzenia terminu realizacji zaméwienia i poszczegdlnych szkolen w
zwigzku z przedtuzeniem terminu realizacji Projektu,

koniecznosci wprowadzenia istotnych zmian w zakresie przedmiotu i sposobu realizacji
Umowy wprowadzenia innych zmian - jezeli sg korzystne dla Zamawiajacego,

koniecznodci zmiany poszczegdinych termindw realizacji Umowy w sytuacji, gdy z
przyczyn zwigzanych z procedurg udzielania przedmiotowego zaméwienia, Umowa
zostanie zawarta w terminie uniemozliwiajgcym realizacje Umowy w pierwotnych
terminach,

koniecznosci zmiany poszczegbinych termindw i godzin, miejsca realizacji Umowy w
sytuacji, gdy zmianie ulegna poszczegdlne terminy szkolef,

wystapienia sity wyzszej, co uniemozliwia wykonanie przedmiotu Umowy zgodnie z SIWZ,

zmian doprecyzowujgcych tres¢ wzoru Umowy, jezeli potrzeba ich wprowadzenia wynika
z rozbieznosci lub niejasnosci w Umowie, ktdrych nie mozna usungé w inny sposdb, a
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zmiana bedzie umozliwia¢ usunigcie rozbieznosci i doprecyzowanie Umowy w celu
jednoznacznej interpretacji jej zapiséw.

Rozdzial 18: Pouczenie o srodkach ochrony prawne]

Wykonawcom i innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamdwienia doznat lub
moze doznaé uszczerbku w wyniku naruszenia przepiséw ustawy, przystugujg srodki ochrony
prawnej opisane w Dziale VI ustawy Pzp.

Rozdziat 19: Zalgczniki
1. Zatgcznik nr 1 Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia

2 Zatacznik nr 2 Formularz oferty

3. Zatgcznik nr 2a Formularz cenowy
4.  Zatgcznik nr 3 Wzdér Umowy
5

Zatgcznik nr 4 Oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu araz o
braku podstaw do wykluczenia z postgpowania

Zatacznik Nr 5 Wykaz oséb

>»

7.  Zatacznik Nr 6 Wykaz ustug

s
N
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WS
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Zatgcznik nr 1 Szczeqéfowy Opis Przedmictu zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia sg ustugi szkoleniowe i doradcze ogélne oraz specjalistyczne w zakresie
opracowania programdw i materiatdw szkoleniowych oraz przeprowadzenia szkoled na rzecz
Odbiorcéw Projektu Systemowego ,,PWP Edukacja w dziedzinie zarzadzania czasem i kosztami
postepowart sgdowych- case management” realizowanego przez Krajowa Szkote Sadownictwa i
Prokuratury, wspétfinansowanego przez Unie Europejskg w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki 2007- 2013 Priorytet V , Dobre rzadzenie”, dziatanie 5.3 ,Wsparcie na rzecz Strategii
Lizbonskiej” w zakresie planowania strategicznego dla kadry zarzadzajgcej jednostkami sagdownictwa
powszechnego oraz planowania operacyjnego dia kadry administracyjnej, wdrazajgcej wybrane
rozwigzania organizacyjne w sgdach.

CELE OGOLNE

Celem wsparcia Unii Europejskiej udzielanego w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego na rzecz sektora sprawiedliwosci jest usprawnienie polskiego wymiaru
sprawiedliwosci, zwlaszcza w obszarze sgdownictwa gospodarczego. Zatozenia Priorytetu V
PO KL opisane sg w Programie Operacyjnym Kapitat Ludzki 2007 — 2013 oraz Szczegdtowym
Opisie Priorytetdw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (5zOP).

Projekt jest planowany jako projekt systemowy realizowany wspélnie z projektami
systemowymi Ministerstwa Sprawiedliwosci i jest kontynuacjg i rozwinieciem projektu
»Doskonalenie zawodowe pracownikdw wymiaru sprawiedliwo$ci”

Projekt ma stanowi¢ wsparcie szkoleniowe dla projektéw Ministerstwa Sprawiedliwosci
realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki:

1 ,, Modernizacja sposobu $wiadczenia ustug przez wymiar sprawiedliwosci”,
2 ,Ufatwianie dostepu do wymiaru sprawiedliwosci”,

3 ,Zwiekszenie efektywnosci realizacji zadan przez jednostki wymiaru sprawiedliwosci”.

CELE PROJEKTU ,PWP EDUKACIA W DZIEDZINIE ZARZADZANIA
CZASEM | KOSZTAMI — CASE MANAGEMENT”

Projekt ,PWP Edukacja w dziedzinie zarzqdzania czasem | kosztami postepowari sqdowych — case
- managament” dofinansowany z Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet V Dobre rzadzenie,
Dziatanie 5.3 Wsparcie na rzecz realizacji Strategii Lizboriskiej ma na celu wzmocnienie potencjatu
wymiaru sprawiedliwosci poprzez opracowanie nowoczesnego, faczacego teorie z praktykg modelu
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ksztatcenia kadry administracyjnej i zarzadzajacej jednostkami sgdownictwa powszechnego, opartego
na modelu ksztatcenia kadry menedzerskiej i jego testowe wdrozenie w 60 sadach pilotazowych.
Model ten w resorcie sprawiedliwoéci ma sie opiera¢ na wsparciu dla wyiszej i $redniej kadry
kierowniczej jednostek organizacyjnych systemu sadownictwa powszechnego w obszarze zarzgdzania
przez cele. Beneficjentami ostatecznymi projektu jest kadra zarzgdzajaca (prezesi i dyrektorzy
s3déw) oraz administracyjna ( kierownicy oddziatéw i sekretariatéw) i urzednicza. Projekt jest czgscig
portfela projektéw systemowych, realizowanych przez Ministerstwo Sprawiedliwosci z perspektywy
finansowej 2007- 2013 w ramach PO KL i realizacja programu szkoleniowego musi bycC
komplementarna z dziafaniami Ministerstwa Sprawiedliwosci w obszarze usprawniania procesow
zarzagdzania w jednostkach organizacyjnych sadownictwa powszechnego. Blok szkoleniowy,
realizowany w ramach tego zaméwienia powinien zosta¢ programowo ukierunkowany na dziatania
Ministerstwa Sprawiedliwosci w obszarze planowania strategicznego i operacyjnego, przedstawione
w dokumencie Strategia Modernizacji Przestrzeni Sprawiedliwosci w Polsce na lata 2014 — 2020.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia sg ustugi szkoleniowe i doradcze ogblne oraz specjalistyczne w zakresie

1.1 Opracowania programu i materialéw szkoleniowych trzech modutéw warsztatéw z zakresu
planowania strategicznego dla kadry zarzadzajacej jednostkami sagdownictwa powszechnego.

1.2 Opracowanie programu i materialéw szkoleniowych czterech modutéw warsztatow z zakresu
planowania operacyjnego dla kadry administracyjnej, wdrazajacej wybrane rozwigzania organizacyjne
w sadach, potaczonych z wyborem optymalnych programéw wdrazania. Zaplanowano 64 godziny
szkolenia.

1.3 Przeprowadzenia szkolenia specjalistycznego z zakresu zarzadzania strategicznego polaczone
z doradztwem dla 180 uczestnikéw ( prezesi i dyrektorzy sadéw )w trzech edycjach w formie 1-
dniowych warsztatéw ( 8 h) , z moderowana dyskusja, w ktérych programie nalezy przewidzie¢
wyznaczenie mierzalnych osiagnie¢ na rok 2016, spdjnych z celami strategicznymi zaplanowanymi w
Strategii, zaprojektowanie struktur organizacyjnych i stworzenia dla nich formalno —prawno -
technologicznych ~warunkéw  kooperacji, ustanowienie procedur zapewniajgcych —spdjnosé
organizacyjng i koordynacje celéw, okre§lenie $rodkéw finansowych i rzeczowych, wyznaczenie
zadaf operacyjnych i zaprojektowanie systemu motywacji, informacji i komunikacji zespolow
operacyjnych.

1.4 Przeprowadzenie szkolenia specjalistycznego z zakresn zarzadzania operacyjnego dla 240
uczestnikéw ( kadra administracyjna i urzednicza) w czterech edycjach w formie 2 - dniowych
warsztatéw( 16 h), z moderowana dyskusja, w kiérych programie nalezy przewidzie¢ techniki
mapowania i modelowania proceséw na przykladzie katalogu dobrych praktyk, zawartych w Ksigdze
Dobrych Praktyk (identyfikacja, narzedzia mapowania, ustalania przebiegu, zasoby wejscia i wyjscia,
dokumentowanie proceséw i ich pomiar ( okreslenie celéw i miernikéw sterujacych ), optymalizacja
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1.5 Doradztwo eksperckie z bezpoSrednim kontaktem z jednostkami, ktére wprowadzily 15
dobrych praktyk na optymalnym poziomie w sprawie wyboru 15 najlepszych rozwigzan
techniczno-organizacyjnych usprawniajacych organizacje pracy, zarzadzania zasobami ludzkimi i
komunikacj¢ wewnetrzng i zewnetizng oraz $ciezek ich wdrazania wraz z dokonaniem ich opisu i
przeprowadzeniem konsultacji zgodnie ze standardem Ministerstwa Sprawiedliwosci ( MS.gov.pl w
sekcji Strategia i dobre praktyki). W wyniku realizacji zaméwienia ma zostaé przeprowadzona
identyfikacja i kryteria oceny najlepiej wdrozonych dobrych praktyk oraz rekomendacje na podstawie
dokumentacji projektowej metody implementacji elementéw operacjonalizacji Strategii, na podstawie
doswiadczen projektowych. Diagnoza i rekomendacje przygotowane powinny byé w formie pisemnej
oznakowane zgodnie z aktualnymi Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektéw w Ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki i z logiem Zamawiajacego Krajowej Szkoly Sadownictwa i
Prokuratury i przekazane zamawiajacemu w formie papierowej ( w dwéch egzemplarzach, kazda
diagnoza i rekomendacja trwale spigta) oraz w tozsamej z nig edytowalnej formie elektronicznej
(Word i PDF) zapisanej na plycie CD.

1.6 Szkolenia maja na celu doskonalenie praktycznych umiejetnosci kadry zarzadzajacej i .
administracyjnej w zakresie planowania strategicznego i operacyjnego. Ushiga szkoleniows i doradoza

Jest objetych tacznie 420 pracownikéw saddéw. Uczestnicy szkolenia beda szkoleni w trakeie 7
moduléw szkoleniowych, kazde o odmiennej tematyce.

1.7 Zadanie 1.3 zostanie przeprowadzone w formie trzech zjazdéw jedno-dniowych dla tej samej
grupy docelowej ( prezesi i dyrektorzy 60 sadéw pilotazowych), W pierwszym zjeZdzie beda
uczestniczy¢ sami prezesi, w drugim sami dyrektorzy, w trzecim grupa wybranych na podstawie
analizy procesu wdrazania dobrych praktyk w sadach pilotazowych grupa lideréw projektu i grupa
sadow, ktore mialy najwigcej probleméw z procesem wdrozeniowym. Uczestnicy szkolenia zostang
podzieleni na 4 grupy tematyczne celem zdefiniowania krétkoterminowych planéw strategicznych dla
swoich jednostek, spojnych z celami Strategii i nastgpnie po wyborze priorytetéw na rok 2016
przeszkoleni w zakresie tworzenia wktadéw do Planéw Dziatania swoich sadéw.

1.8 Zadanie 1.4 zostanie przeprowadzone w formie czterech zjazdéw dla pracownikéw sadéw, dla
czterech réznych grup wdrozeniowych, uszeregowanych tematycznie wg obszaru dzialania sgdow.

Uczestnicy tego modutu zostang podzieleni na 4 grupy tematyczne po 60 uczestnikéw z 60 sadow
pilotazowych wg kryterium przedmiotowego ( zespoly wdrozeniowe prowadzace proces wdrozenia
dobrych praktyk z zakresu ICT, zarzadzania kadrami, komunikacja wewnetrzng i zewngtrzna oraz
organizacja wymiaru sprawiedliwosci).

Wykonawca jest zobowigzany do:

1. Przeprowadzenia 72 godzin szkolenia wraz z doradztwem oraz opracowania materialow
szkoleniowych dla uczestnikéw 7 moduléw szkoleniowych dla tacznie 420 uczestnikow.

2. Doradztwo ma obejmowaé narzedzia i techniki konsultacji, konsultant musi posiadaé
praktyczng wiedzg z zakresu konsultacji spolecznych.
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3. Prowadzenia szkolefi, nie krécej niz 8 godzin szkoleniowych, na jeden
dzien szkoleniowy.

4. Przedstawienie Zamawiajgcemu najpézniej na 7 dni ( tydzien
kalendarzowy) przed rozpoczgciem szkolenia programu szkolenia i listy wykladowcéw.

5. Zapewnienia kadry wykladowcdw i konsultantéw.

6. Sprawdzania listy obecnosci podczas szkolenia i dostarczenia jej
Zamawiajacemu w terminie najpozniej 3 dni od zakoficzenia szkolenia.

7. Dojazdu na wiasny koszt do miejsca szkolenia.

Dodatkowo treéci przekazywane w trakcie szkolenia powinny byé przedmiotem konsultacji z
Ministerstwem Sprawiedliwos$ci (departament Strategii i Deregulacji) co do formy, umozliwiajacej
umieszczenia ich w zakltadce Strategia oraz co do trybu konsultacji.

il. Miejsce i terminy szkolenri

Na dzierh wszczecia niniejszego postgpowania Zamawiajacy nie posiada informacji na temat
termindw przeprowadzenia szkolei. Zamawiajacy zakfada, iz szkolenia odbeda sie¢ w marcu
2015 roku, od dnia podpisania umowy — do zakoriczenia trwania Projektu. Na dzien
wszczecia niniejszego postepowania data zakoriczenia Projektu to 31 marca 2015 roku.
Planowane jest przedtuzenie czasu trwania projektu do dnia 30 czerwea 2015 roku.

Szkolenia zostang przeprowadzone na terytorium Rzeczpospolitej Polski. Na dziert wszczecia
niniejszego postepowania Zamawiajacy nie posiada informacji na temat doktadnych miejsc
przeprowadzenia szkolen.
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Zatgcznik nr 2 Formularz oferty

................... Povesmaarnesonasan

(miejscowosd i data)

(nazwa i adres Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTY

wzor

Sktadajac ofertg w postepowaniu o zaméwienie publiczne prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego o nazwie: ustugi szkoleniowe i doradcze ogéine oraz specjalistyczne
w zakresie opracowania programéw i materiatéw szkoleniowych oraz przeprowadzenia szkolen na
rzecz Odbiorcéw Projektu Systemowego ,PWP Edukacja w dziedzinie zarzadzania czasem i kosztami
postepowart sgdowych- case management” realizowanego przez Krajowg Szkote Sadownictwa i
Prokuratury, wspéifinansowanego przez Unie Europejska w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki  2007- 2013 Priorytet V , Dobre rzadzenie”, dziatanie 5.3 ,Wsparcie na rzecz Strategii
Lizboriskie]” w zakresie planowania strategicznego dla kadry zarzadzajacej jednostkami sadownictwa
powszechnego oraz planowania operacyjnego dla kadry administracyjnej, wdrazajacej wybrane
rozwigzania organizacyjne w sgadach.

my nizej podpisani:

......................................................................................................................................................
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(nazwa (firma) doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcow); w przypadku skiadania oferty
przez podmioty wystepujgce wspélnie podaé nazwy (firmy) idokfadne adresy wszystkich

podmiotéw sktadajgcych wspding oferte)

1. SKEADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie ze Specyfikacjg
Istotnych Warunkéw Zaméwienia i oswiadczamy, ze wykonamy go na warunkach w niej
okreslonych.

2. OSWIADCZAMY, ze naszym petnomocnikiem dla potrzeb niniejszego zamowienia jest:

(wypetniajq jedynie przedsiebiorcy sktadajgcy wspéing oferte)

3. OFERUJEMY realizacje zamdwienia z zakresu opracowania programéw i materiatow
szkoleniowych oraz przeprowadzenie warsztatéw zgodnie z formularzem cenowym
(zatacznik 2a), przy czym CENA BRUTTO OFERTY za wykonanie przedmiotu zamdwienia
WYNOST inicininmerisneenessins zh {STOWNIE! i ztotych),
stawka VAT — zwolnione

4. ZOBOWIAZUJEMY SIE do wykonania zaméwienia w terminach okreslonych we Wzorze
Umowy.

5. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia i
nie wnosimy do niej zastrzezed oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte, w
szczegblnosci zapoznalismy sie ze Wzorem Umowy, okreslonymi w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamdwienia i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do
zawarcia Umowy zgodnej z niniejsza oferta, w miejscu iterminie wskazanym przez
Zamawiajacego oraz na warunkach okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkdw
Zamdwienia.

6. UWAZAMY SIE za zwigzanych niniejszg ofertgy przez czas wskazany w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamowienia, tj. przez okres 30 dni od uptywu terminu skfadania
ofert.

7. OSWIADCZAMY, ze niniejsza oferta jest jawna, za wyjatkiem informacji zawartych na
stronach ..... , ktére stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie moga by¢ ogélnodostepne.

8. ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami / przy udziale Podwykonawcéw. Podwykonawcom
zostang powierzone do wykonania nastepujace zakresy zamodwienia:

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

(opis czynnosci zlecanych podwykonawcy)

9. WSZELKA KORESPONDENCIE w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowa¢ do:
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IMig | NAZWISKO .cvvecrinreeenreeereret e,
AIES: corcreiee et e s enenseseons
Telefon: v esesscnns
Fax: ......... e s aer s
Adres e-maiki e,

10. OFERTE niniejsza sktadamy na kolejno ponumerowanych stronach, oraz
dotaczamy do niej nastepujace o$wiadczenia i dokumenty:

L)t
2ttt sttt s saa s e bR e s
) - e e
L TR e SO N

,dnia__ 2015 roku

(piecze¢ | podpis Wykonawcy)
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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt Jest wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zatgcznik nr 3 Wzoér Umowy

Wzér umowy nr.......

zawarta w dniu 2015 r. w Warszawie pomiedzy:

Krajowg Szkoftg Sadownictwa i Prokuratury z siedzibg w Krakowie (31-547),
ul. Przy Rondzie 5, NIP 140580428, REGON 7010027949

reprezentowang przez:

............................................................................................................

...............................................................................................................

reprezentowanym przez:

zwanym dalej Wykonawcg,

tacznie zwani Stronami.

Po dokonaniu wyboru oferty, w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
(nr sprawy: 3/2015 ) w trybie przetargu nieograniczonego o nazwie: ustugi szkoleniowe i
doradcze ogélne oraz specjalistyczne w zakresie opracowania programéw i materialow
szkoleniowych oraz przeprowadzenia szkolern na rzecz Odbiorcow Projektu Systemowego ,PWP
Edukacja w dziedzinie zarzadzania czasem i kosztami postepowart sgdowych- case management”
realizowanego przez Krajowa Szkote Sgdownictwa i Prokuratury, wspétfinansowanego przez Unie
Europejskg w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007- 2013 Priorytet V ,, Dobre
rzadzenie”, dziatanie 5.3 ,Wsparcie na rzecz Strategii LizboAskiej” w zakresie planowania
strategicznego dla kadry zarzgdzajgcej jednostkami sagdownictwa powszechnego oraz planowania
operacyjnego dla kadry administracyjnej, wdrazajacej wybrane rozwigzania organizacyjne w sadach.

§ 1 Przedmiot Umowy

1.  Wykenawca zobowigzuje sie do:

1)opracowania programu i materiatéw dla uczestnikdéw szkolen  z zakresu planowania
strategicznego dla kadry zarzgdzajgcej jednostkami sadownictwa powszechnego i z zakresu
planowania operacyjnego dla kadry administracyjnej, wdrazajacej wybrane rozwigzania organizacyjne
w sadach, potaczonych z wyborem optymalnych programéw wdrazania.

Projekt Nr PO KL.05.03.00-00-012/11
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2)przeprowadzenia szkolenia dla maksymalnie 420 uczestnikdw podzielonych na grupy
liczace okoto 15 osdb

Z czego 4 grupy dla 3 grup roboczych ( tacznie 12) i 4 grupy dla 4 grup wdrozeniowych (
fgcznie 16 grup ).

- W oparciu o przygotowany przez siebie program szkoleniowy oraz materiaty.

Wykonawca realizowa¢ bedzie zamdéwienie zgodnie z warunkami i zakresem, zawartymi
w Umowie, specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wraz zalacznikami, w
szczegbtowym opisie przedmiotu zamoéwienia - zatgcznik nr 1 do Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie zapewnié przeprowadzenie warsztatéw przez osoby
(treneréw) wskazane w ofercie. Wykonawca moze, w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach 1 po wuzyskaniu pisemnej akceptacji Zamawiajgcego, powierzyc
przeprowadzenie zaje¢ dydaktycznych, o ktdrych mowa w ust. 1, innej osobie nie
wymienionej w zataczniku, o niemniejszych kwalifikacjach niz zastepowana osoba.
Wykonawca odpowiedzialny jest za dziatania osob we wspétpracy, z ktorymi wykonuje
dzieto, jak za wtasne dziatanie.

Wykonawca zobowigzany jest wykluczyé trenera z koleinych edycii szkolenia, w kazdym
przypadku, gdy trener otrzyma $rednig ocene ewaluacyjng za przeprowadzone warsztaty
nizszg niz 4, Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi Wykonawce o uzyskaniu przez
trenera oceny nizszej niz 4. Wykonawcy przystuguje prawo do wgladu w ankiety
ewaluacyjne. Wykluczonego trenera nalezy zastgpi¢ osoba posiadajacg uprawnienia
niemniejsze niz wskazane w SIWZ.

§2 Ograniczenie przedmiotu Umowy

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo - pod warunkiem pisemnego poinformowania
Wykonawcy - do jednostronnego zmniejszenia ilodci edycji szkolen, przy czym
zmniejszenie nie moze przekroczy¢ 20% ilosci edycji szkolen.

Zmniejszenie przez-Zamawiajgcego ilos¢ godzin szkolen nie moie stanowi¢ podstawy do
roszczen odszkodowawczych ze strony Wykonawcy z tytutu niezrealizowania Umowy.

§3 Okres obowiazywania Umowy

Umowa zostaje zawarta czas oznaczony do dnia zakoriczenia Projektu. Na dzield zawarcia
Umowy termin zakoticzenia Projektu to dzien 31 marca 2015 r. Planowane jest przedtuzenie
czasu trwania projektu do dnia 30 czerwca 2015 roku.

§4 Termin i sposéb wykonania szkolenia
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Szkolenia zostang przeprowadzone w okoto 7 edycjach w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, w zatgczniku nr 4 do
Umowy, przy czym szczegétowe terminy i miejsca szkolen zostang okreslone przez
Zamawiajacego nie pdiniej niZ na 10 dni przed rozpoczeciem plerwszego szkolenia.

Szkolenie odbywaé sie bedzie w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego na terenie
Rzeczpospolite] Poiskiej.

Wykonawca bedzie przeprowadzat szkolenia w oparciu o zatoienia programowe i
opracowane materialy przekazane przez Zamawiajacego w terminie 3 dni od podpisania
umowy. Podczas szkolenia, przekaze uczestnikom szkolenia do wypetnienia oraz zebrania
testy i ankiet, dokona sprawdzenia listy obecnoéci podczas szkolenia i dostarczy
Zamawiajgcemu w/w dokumentow niezwtocznie po zakoriczeniu zajeé.

Koszt podrézy do miejsca szkolenia oraz koszty noclegu i wyiywienia materiatéw
Wykonawca pokrywa we wiasnym zakresie.

§4a Termin i sposob realizacji programu szkolenia

Kazdy program szkoleniowy opracowany - przed opracowaniem materiatéw - przez
Wykonawce zostanie przekazany Zamawiajacemu w ciggu 3 dni od dnia poinformowania
Wykonawcy o terminie szkolenia. Programy zostang przekazane w dwéch postaciach: w

wersji papierowego wydruku oraz w wersji elektronicznej na ptycieCD.

Zamawiajacy przedstawi swoje uwagi lub zatwierdzi program w ciggu trzech dni
roboczych od przedstawienia programu. Wykonawca zobowigzany jest do uwzglednienia
uwag Zamawiajgcego. Poprawiony program szkoleniowy Zamawiajgcy zatwierdza po
uwzglednieniu uwag przez Wykonawce w terminie ustalonym z Zamawiajgcym.

§4b Termin i sposob przygotowania materiatéw na szkolenia

. W oparciu o zatwierdzony program szkoleniowy Wykonawca przygotowuje materiaty '

szkoleniowe. Materiaty opracowane przez Wykonawce zostang przekazane
Zamawiajagcemu na min. 5 dni roboczych przed terminem szkolenia. Materiaty zostang
wydane w dwdch postaciach: w wersji papierowego wydruku oraz w wersji elektronicznej
na ptycie CD.

Wydanie dziefa nastgpi na podstawie protokotu odbioru sporzadzonego w obecnodci
przedstawicieli Zamawiajgcego | Wykonawcy. W przypadku gdy dzieto bedzie miato wady
Zamawiajgcy moze wyznaczy¢ Wykonawcey dodatkowy termin. Woéwczas za dziert wydania
dzieta uwaza sie dzieri przyjecia dzieta poprawionego. Wykonawca zobowiazany jest do
uwzglednienia uwag Zamawiajgcego. Poprawione materialy szkoleniowe Zamawiajacy
zatwierdza po uwzglednieniu uwag przez Wykonawce w terminie ustalonym z
Zamawiajacym.

§5 Obowiazki Zamawiajgcego
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1. W celu wykonania Umowy Zamawiajacy zobowigzuje sie w szczegélnosci do:

1} udostepnienia sali wykiadowej wraz z aparaturg i urzgdzeniami niezbgdnymi do
przeprowadzenia zaje¢ dydaktycznych (z wyijatkiem laptopoéw) na zasadach
okreslonych w umowie zawartej z osrodkiem, w ktérym realizowane bedg szkolenia,

2} zapewnienia uczestnikom szkolenia wydruku materialéw szkoleniowych niezbednych
do przeprowadzenia szkolenia przygotowanych przez Zamawiajacego,

3) przekazania liczby uczestnikow szkolenia.

Wykonawca zobowigzuje sie stosowad do ustalonych przez Zamawiajgcego zasad i regut
korzystania z urzgdzeri okredlonych w ust. 1 pkt. 1), a w przypadku ich uszkodzenia,
zagubienia lub wyrzadzenia innej szkody - do jej stosownego wyréwnania. Wyréwnanie
szkody nastgpi przez potracenie z naleznosci Wykonawcy.

§6 Sposéb przekazania wszystkich utworéw wytworzonych w ramach Umowy

Wydanie dzieta nastgpi na podstawie protokotu odbioru sporzadzonego w obecnodci
przedstawicieli Zamawiajacego i Wykonawcy. W przypadku gdy dzieto bedzie miato wady
Zamawiajgcy moze wyznaczyé Wykonawcy dodatkowy termin. Wéwczas za dzien
wydania dzieta uwazia sie dzien przyjecia dzieta poprawionego.

Dniem przekazania bedzie termin podpisania przez Strony protokotu odbioru materiatéw
i/lub programow.

W przypadku, gdy materiaty lub programy, o ktérych mowa w § 4 — 4b Umowy beda
miaty wady Zamawiajgcy wyznaczy Wykonawcy dodatkowy termin na ich usunigcie.

W przypadku okreslonym w ust. 3 za dziehh wydania dzieta uwaza sie dzien przyjecia
dzieta poprawionego.

§ 7 Prawa autorskie
W ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 10 ust. 1, Wykonawca:

a) przenosi na Zamawiajacego catosé autorskich praw majatkowych do  utworéw
w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j.
Dz. U. z 2006, Nr 90, poz. 631 z pdin. zm.), powstatych w ramach realizacji przedmiotu
Umowy, bez ograniczen terytorialnych i  czasowych, do  korzystania
i rozporzadzania nimi na wszystkich znanych polach eksploatacji, a w szczegdinodci:

{i) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania — wytwarzania dowolng technika
egzemplarzy utwordw powstatych w ramach realizacji przedmictu Umowy, w
tym technikg drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz technikg
cyfrowa, a takze do wprowadzania opracowania do pamieci komputera;

(i) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktdrych utwory utrwalono
— wprowadzania do obrotu, uzyczania, najmu lub dzierzawy oryginatu albo
egzemplarzy;

{iii) w zakresie rozpowszechniania utworéw w sposob inny niz okreslony w punkcie
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(i) = publicznego wykonania, wystawienia, wyéwietlenia, a takie publicznego
udostepniania w taki sposéb, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep w miejscu i w
czasie przez siebie wybranym, w tym poprzez udostepnianie go w sieci Internet.

b} przenosi wytaczne prawa do rozpowszechniania (w tym rozporzadzania i korzystania) oraz
zezwalania na rozpowszechnianie wszelkich opracowan utworéw powstalych w ramach
realizacji przedmiotu Umowy, w szczegdlnoéci ich adaptacji lub przerdbek, a nadto prawa
wykorzystania fragmentéw (elementéw) utworéw powstatych w ramach realizacji
przedmiotu Umowy w innych utworach,

c) zezwala Zamawiajacemu na dokonywanie opracowart utworéw powstalych w ramach
realizacji przedmiotu Umowy, w rozumieniu przepisu art. 2 ustawy o prawie autorskim
i prawach pokrewnych, w tym na ich obrdbke i utrwalanie na kazdym noéniku, niezaleznie
od standardu, systemu i formatu oraz na rozporzadzanie i korzystanie
z nich, a takze na ich pierwszg publikacjg, anonimowe uzycie oraz na wykonywanie przez
Zamawiajgcego nadzoru nad sposobem korzystania z utwordw lub ich opracowar.
Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do zezwalania na wykonywanie praw zaleznych do
utwordéw powstatych w ramach realizacji przedmiotu Umowy, na polach eksploatacji
okreslonych w niniejszym paragrafie,

d} przenosi na Zamawiajacego wtasnoéé nosnikéw na ktérych utwory powstate w ramach
realizacji przedmiotu Umowy zostaly utrwalone i przekazane Zamawiajacemu.

Autorskie prawa majatkowe, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie, przechodza na
Zamawiajgcego. z..chwilg .przekazania utworéw. powstatych w.ramach . realizacji. przedmiotu
Umowy w ramach wynagrodzenia okre$lonegow § 10 ust. 1. :

§8 Weryfikacja realizacji Umowy

Zamawiajacy, w zakresie wynikajacym z Umowy zastrzega sobie prawo wgladu do
wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizacja przedmiotu Umowy, a Wykonawca
oswiadcza, ze wyraza zgode na ich udostegpnianie Zamawiajgcemu.

Wykonawca o$wiadcza, ze podda sig kontroli i audytowi dokonywanemu przez
Ministerstwo Sprawiedliwosci z siedzibg w Warszawie, Ministerstwo Rozwoju
Regionalnego z siedzibg w Warszawie oraz inne uprawnione do tego podmioty w zakresie
prawidtowosci realizacji Umowy. W zwigzku z tym Wykonawca udostepni kontrolujacym
wglad w dokumenty, w tym dokumenty finansowe oraz dokumenty w formie
elektronicznej zwigzane z realizacja Umowy.

Wykonawca i Zamawiajgcy zobowiazuja sie do przechowywania dokumentacji zwiazane;j
z realizacjg Umowy do 31 grudnia 2020 r. w sposdb zapewniajacy dostepnosé, poufnodé i
bezpieczenstwo.

§ 9 Przetwarzanie danych osobowych

Wykonawca niniejszym zobowiazuje sie ztozyé Zamawiajagcemu w terminie do 7 dni od
zawarcia Umowy oswiadczenia w sprawie wyrazenia zgody na zbieranie i przetwarzanie
informacji dotyczacych danych osobowych. Dane osobowe beda przetwarzane przez
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Ministerstwo Sprawiedliwosci i Ministerstwo Rozwoju Regionalnego, w celach
zwigzanych z realizacja Umowy, w szczegdlnosci prawidtowoscig jej wykonania i
rozliczen.

Wykonawca w zwigzku z wykonywaniem postanowiet Umowy moze przetwarza¢ dane
osobowe uczestnikdw szkolenia wylgcznie na podstawie upowaznienia wydanego przez
Zamawiajacego lub osobe upowazniona. Warunkiem udzielenia upowaznienia jest
ztoZenie przez osobe uprawniong do przetwarzania danych osobowych odwiadczenia o
zachowaniu w tajemnicy danych osobowych, do ktérych osoba ta uzyska dostep w
zwigzku z wykonywaniem postanowien Umowy.

Na podstawie Umowy Wykonawca nie jest uprawniony do przetwarzania danych
osobowych uczestnikéw szkolenia, w szczegdlnosci do udostepniania tych danych
komukolwiek, w innym celu niz wykonywanie postanowieri Umowy.

W przypadku udostepnienia danych oscbowych Wykonawca zobowigzuje sie
zabezpieczy¢ dane osobowe przed dostepem oséb nieuprawnionych.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy w trakcie realizacji postanowieni
Umowy i po jej zakonczeniu:

wszelkich materiatéw, dokumentéw czy informacji otrzymanych lub uzyskanych od
Zamawiajgcego w jakikolwiek sposéb lub jakakolwiek drogg w zwigzku z zawarciem lub
realizacjg postanowiert Umowy;

danych osobowych, do ktérych uzyskat dostep w zwigzku z wykonywaniem postanowier
Umowy,

wszelkich informacji, materiatéw i dokumentow dotyczacych Zamawiajgcego a
uzyskanych w inny sposéb niz przewidziany w lit. a) i b).

Obowigzek, o ktérym mowa powyiej nie dotyczy informacji, dokumentdw i materiatéw
dotyczacych Zamawiajgcego podanych przez niego do publicznej wiadomosci.

§10 Wynagrodzenie

Z tytutu realizacji Umowy Wykonawcy przystuguje maksymalne wynagrodzenie brutto
do wysokosc ..., zt (stownie: .......c......... ztotych), w tym:

- za przygotowanie programu szkoleniowego i materiatéw szkoleniowych ktéra wynosi:
.............. (stownie: .......... ztotych),

- za przeprowadzenie warsztatéw, ktdra wynosi ............. (stownie: .......... ztotych) brutto
za 1 warsztat (z zastrzezeniem ust. 2 ponizej).

Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie przeprowadzong ilos¢ warsztatdw.
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Wynagrodzenie okredlone w ust. 1 zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacja
Umowy.

Strony ustalaja, ze rozliczenia za wykonane ustugi dokonywane beda na podstawie
rachunku/faktury VAT prawidtowo wystawionej przez Wykonawce po realizacji Umowy.
Rachunek/faktura zostanie dostarczona Zamawiajgcemu najpdiniej do 7 dni po
zakonczeniu realizacji umowy. Wykonawca wystawi rachunek/fakture na adres siedziby
Zamawiajgcego.

Wystawienie rachunku/faktury VAT nastepuje po podpisaniu protokotu odbioru Umowy
za prawidtowe jej wykonanie, ktory stanowi zatacznik nr 6 do Umowy. Protokdt nalezy
podpisac przed terminem wskazanym w ust. 4. W przypadku ptatnosci dokonywanych za
realizacje poszczegdinych etapdéw Umowy, protokét nalezy podpisaé po zrealizowaniu
kazdej czesci przedmiotu Umowy.

Wynagrodzenie pfatne bedzie w ciggu 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego
prawidtowo wystawionego rachunku/faktury VAT.

Zamawiajgcy dopuszcza dokonywanie rozliczeri za poszczegdlne etapy realizacji umowy
tj. za przygotowanie programu- szkoleniowego i materiatéw szkoleniowych i za
przeprowadzenie warsztatdw. Jednakie, prawidtowe rozliczenie moze nastapié jedynie
zgodnie z harmonogramem realizacji Umowy stanowigcym zatgcznik nr 7 do Umowy.

Za termin zaptaty uwaza sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§ 11 Odstagpienie od Umowy

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od Umowy w przypadku, gdy
Minister Rozwoju Regionalnego odmoéwi podpisania, rozwigze umowe o dofinansowanie
Projektu, albo odstgpi od tej Umowy. Zamawiajacy moze zlozyé oswiadczenie o
odstgpieniu od Umowy w ciggu 30 dni od powziecia wiadomosci o okolicznosci
stanowigcej podstawe odstapienie od Umowy.

. W przypadku okreslonym w ust. 1 Wykonawca moze zadaé jedynie wynagrodzenia za
faktycznie wykonang cze$¢ zamdwienia do dnia odstapienia od Umowy.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy w przypadku, gdy Wykonawca w razgcy sposéb
narusza postanowienia Umowy, w szczegdlnosci gdy tematyka wyktadu znaczgco
odbiegaé bedzie od tematu wskazanego w opisie przedmiotu zamowienia i/lub wyktady
prowadzone bedg przez inne osoby niz wskazane w ofercie Wykonawcy, w terminie 30
dni od dnia powziecia wiadomosci o naruszeniach.

. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznoéci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy,
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o
tych okolicznodciach. Woéwczas Wykonawca moze zadaé wytacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci Umowy.
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5. Oswiadczenie o odstgpieniu od Umowy powinno by¢ sporzadzone na pismie pod
rygorem niewaznosci.
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§12 Kary umowne

Zamawiajacy jest uprawniony do obcigzenia Wykonawcy karg umowng w przypadku
niewykonania lub nienalezytego wykonania jakiegokolwiek zobowiazania wynikajgcego
z postanowien Umowy.

Wykonawca zapfaci Zamawiajgcemu kare umowng z tytutu odstapienia od Umowy przez
Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy lub za odstgpienie od Umowy
przez Wykonawce z przyczyn, za ktére odpowiedzialnosci nie ponosi Zamawiajacy
—w wysokodci 10 % facznego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 10 Umowy.

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za kazdy przypadek nienalezytego
wykonania Umowy w szczegdlnosci za niestawienie sie Wykonawcy w miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajgcego lub naruszenie obowigzkdw okreslonych niniejszej
Umowie - w wysokosci 2 % tacznego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 10 Umowy.

Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogdlnych
odszkodowania przewyzszajgcego wysokos¢ zastrzezonych kar umownych.

Kara umowna moze zostac potracona z wynagrodzenia Wykonawcy.

Kary umowne s3 naliczane niezaleinie od skorzystania z prawa do odstgpienia od
Umowy.

. Zapfata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku realizacji Umowy.

Kary umowne mogg podlega¢ stosownemu tgczeniu

§13 Kontakt

Adresem  korespondencyjnym  Zamawiajgcego na  potrzeby Umowy  jest:
ul. Bagatela 12, 00-585 Warszawa.

. Adresem korespondencyjnym Wykonawcy na potrzeby Umowy jest:

Osoba kontaktowa w kwestii realizacji Umowy jest:
- Z& STrONY ZamMawWiajdCeE0 v nerneserressesres s sneesesnesssesssseseens .

- Z& STrony WYKONAWCY: ..o annnseseennsaveserans

§ 14 Zmiana Umowy

Przewiduje sie mozliwos¢ dokonania zmian w umowie na warunkach okreslonych w
niniejszym paragrafie.
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Zamawiajgcy dopuszcza zmiane Umowy w przypadku:

&
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gdy zmiana Umowy jest nastepstwem zmian obowigzujgcych przepisdw, w tym zmiany
stawki podatku VAT, wytycznych Ministerstwa Sprawiedliwodci, Ministerstwa
Infrastruktury i Rozwoju lub innych organéw,

gdy ze strony Instytucji Zarzadzajgcej pojawi sie konieczno$¢ zmiany sposobu i terminu
wykonania zamdwienia przez Wykonawce,

koniecznosci przedtuzenia terminu realizacji zamowienia i poszczegdlnych szkolei w
zwigzku z przedtuzeniem terminu realizacji Projektu,

koniecznosci wprowadzenia istotnych zmian w zakresie przedmiotu i sposobu realizacji
Umowy wprowadzenia innych zmian - jezeli sg korzystne dla Zamawiajgcego,

koniecznosci zmiany poszczegdlnych terminéw realizacji Umowy w sytuacji, gdy z
przyczyn zwigzanych z procedurg udzielania przedmiotowego zamdwienia, Umowa
zostanie zawarta w terminie uniemozliwiajgcym realizacje Umowy w pierwotnych
terminach,

koniecznosci zmiany poszczegdlnych termindw i godzin, miejsca realizacji Umowy w
sytuacji, gdy zmianie ulegna poszczegdine terminy szkolen,

wystgpienia sity wyzszej, co uniemozliwia wykonanie przedmiotu Umowy zgodnie z SIWZ,

zmian doprecyzowujacych treé¢ Umowy, jezeli potrzeba ich wprowadzenia wynika
z rozbieznosci lub niejasnosci w Umowie, ktérych nie mozna usunaé w inny sposéb, a
zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieinosci i doprecyzowanie Umowy w celu
jednoznacznej interpretacii jej zapiséw.

Wszelkie zmiany Umowy wymagaja zgody cbu Stron i zachowania formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

Zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zmiana Umowy nie powoduje koniecznosci zwigkszenia wynagrodzenia Wykonawcy.

§ 15 Postanowienia koricowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci cesji wierzytelnosci Wykonawcy z tytutu
realizacji umowy na osoby trzecie,

W sprawach nieuregulowanych Umowag zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego,
ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, ustawy prawe zamdéwien publicznych
oraz pozostale przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa.

Spory powstate na tle wykonania Umowy rozstrzygane bedg polubownie na drodze
dazenia do uzyskania ugody. Jezeli w ciggu 14 dni od daty wyznaczonej przez
ktérakolwiek Strone terminu takich negocjacji Strony nie bedg w stanie rozstrzygnaé
sporu polubownie, kazda ze Stron moze zazgdad, by spor zostat rozstrzygniety na drodze
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sadowej przez sad powszechny w Warszawie wlasciwy dla siedziby Dziatu Funduszy
Pomocowych Zamawiajacego.

4. Umowa wchodzi w zycie z dniem jej zawarcia.

5. Umowe spisano w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego,
jeden dla Wykonawcy.

6. Zatgczniki do Umowy stanowig integralng jej tresé.

Za iw imieniu Wykonawcy: Za i w imieniu Zamawiajacego:

Zatgczniki:

Nr 1 — Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia (SIWZ), w tym Szczegdfowy opis
przedmiotu zamdwienia

Nr 2 — Qferta Wykonawcy

Nr 3 - Lista treneréw

Nr 4 — Umocowanie Kierownika Zamawiajgcego do zawarcia Umowy,

Nr 5 — Odpis KRS/zaswiadczenie wpisu w CEIDG potwierdzajgce umocowanie do reprezentacji
spoiki przez....,

Nr 6 — Protokdt odbioru Umowy.

Nr 7 —Harmonogram realizacji przedmiotu Umowy.
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Zalgcznik nr 4 Oswiadczenie o spetnianiu warunkdéw udziafu w postepowaniu oraz o braku
podstaw do wykluczenia z postepowania

Formularz o$wiadczenia Wykonawcy

o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia

saaarassedrscrvsirsirrrarrataateatsansnnrera

nazwa i adres Wykonawcy

OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

ORAZ O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Sktadajgc oferte w postepowaniu o zaméwienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego o nazwie: ustugi szkoleniowe i doradcze ogélne oraz specjalistyczne w zakresie
opracowania programéw. i materiatéw szkoleniowych oraz przeprowadzenia szkoler - na rzecz
Odbiorcéw Projektu Systemowego ,PWP Edukacja w dziedzinie zarzadzania czasem i kosztami
postgpcwan sgdowych- case management” realizowanego przez Krajowg Szkote Sgdownictwa i
Prokuratury, wspétfinansowanego przez Unie Europejskg w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki  2007- 2013 Priorytet V , Dobre rzadzenie”, dziatanie 5.3 ,Wsparcie na rzecz Strategii
Lizboriskiej” w zakresie planowania strategicznego dla kadry zarzadzajgcej jednostkami sadownictwa
powszechnego oraz planowania operacyjnego dla kadry administracyjnej, wdrazajgce] wybrane
rozwigzania organizacyjne w sgdach

os$wiadczamy, ze:

- speiniamy warunki udziatu w postepowaniu okreélone w art. 22 ust. 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r., poz. 907
ze zm.)

- nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie
art, 24 ust. 11 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jedn.
Dz, U.z 2013 r., poz. 907 ze zm.),

,dnia __ 2015 roku
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Zalgcznik nr 5 Wykaz oséb

Sktadajac oferte w postepowaniu o zamdwienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na ustugi szkoleniowe i doradcze ogdlne oraz specjalistyczne w zakresie
opracowania programiéw i materialéw szkoleniowych oraz przeprowadzenia szkole’h na rzecz
Odbiorcédw  Projektu Systemowego ,PWP Edukacja w dziedzinie zarzadzania czasem i kosztami
postgpowar sadowych- case management” realizowanego przez Krajowg Szkole Sadownictwa i
Prokuratury, wspétfinansowanego przez Unig Europejska w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki  2007- 2013 Priorytet V ,, Dobre rzgdzenie”, dziatanie 5.3 ,Wsparcie na rzecz Strategii
Lizboriskiej” w zakresie planowania strategicznego dla kadry zarzadzajacej jednostkami sadownictwa
powszechnego oraz planowania operacyjnego dla kadry administracyjnej, wdrazajacej wybrane
rozwigzania organizacyjne w sgdach.

przedstawiamy wykaz oséb, ktdre bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia, o ktérych
mowa w Rozdziale 6 pkt 1 lit. ¢) SIWZ:

Lp. Imigi Wryksztatcenie Doswiadczenie Zakres Podstawa
nazwisko Kwalifikacje powierzonych | dysponowania
zawodowe czynnosci osobag

,dnia__ 2015 roku

(pieczec i podpis Wykonawcy)
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Zatgeznik nr 6 Wykaz ustug
WYKAZ WYKONANYCH USEUG

Sktadajac oferte w postepowaniu o zaméwienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na ustugi szkoleniowe i doradcze ogdlne oraz specjalistyczne w zakresie
opracowania programéw i materialéw szkoleniowych oraz przeprowadzenia szkolet na rzecz
Odbiorcédw Projektu Systemowego ,PWP Edukacja w dziedzinie zarzadzania czasem i kosztami
postepowari sgdowych- case management” realizowanego przez Krajowa Szkote Sgdownictwa i
Prokuratury, wspétfinansowanego przez Unig Europejska w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki 2007- 2013 Priorytet V , Dobre rzadzenie”, dziatanie 5.3 ,Wsparcie na rzecz Strategii
Lizboriskiej” w zakresie planowania strategicznego dla kadry zarzadzajace] jednostkami sgdownictwa
powszechnego oraz planowania operacyjnego dla kadry administracyjnej, wdrazajace] wybrane
rozwigzania organizacyjne w sadach.

przedstawiamy wykaz ustug w zakresie niezbednym do wykazania spefniania opisanego w
Rozdziale 6 pkt 1 lit. b) SIWZ warunku wiedzy i dodwiadczenia:

Odbiorcy ustug Przedmiot usfug Data wykonania llos¢ godzin
ustug dydaktycznych

Do powyiszego wykazu zataczamy dowody potwierdzajgce, ze ustugi, o ktdrych mowa
powyzej, zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.
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