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Lublin dn. 13 maja 2014 r.


P R O G R A M 
SZKOLENIA DLA URZĘDNIKÓW PROKURATURY
z obszaru apelacji krakowskiej
„Postępowanie z dowodami rzeczowymi, archiwizacja”




TEMATYKA SZKOLENIA:



1. Sposób rejestracji dowodów rzeczowych;
2. Miejsce przechowywania dowodów rzeczowych (w tym dowodów wartościowych;

3. Sposób postępowania z dowodami rzeczowymi przy przekazywaniu akt do innej jednostki i po zakończeniu postępowania;

4. Przechowywanie akt w archiwum zakładowym;

5. Udostępnianie dokumentacji archiwalnej;

6. Podział zasobu archiwalnego;

7. Spisy archiwalne;

8. Kategorie archiwalne;

9. Brakowanie akt;

10. Przekazywanie akt do archiwum państwowego.



FORMA SZKOLENIA:

seminarium




DATA  I  MIEJSCE:



15 września 2014 r.


Sala Konferencyjna





Prokuratura Apelacyjna w Krakowie
ul. Cystersów 18; 31-553 Kraków


ORGANIZATOR: 



     Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury

20-076 Lublin, ul. Krakowskie Przedmieście 62

fax. (81) 440 87 11
Koordynacja merytoryczna:
sędzia Rafał Różański
tel. (81) 440 87 25

e-mail: r.rozanski@kssip.gov.pl
Koordynacja organizacyjna:
starszy inspektor Magdalena Mitrut-Mełgieś
tel. (81) 440 87 22

e-mail: m.mitrut@kssip.gov.pl


WYKŁADOWCY:


Katarzyna Mikuła 
Starszy inspektor ds. biurowości w Prokuraturze Okręgowej  w Gdańsku. Uczestniczka  
z ramienia IV Wydziału ds. Informatyzacji i Analiz  wdrażania SIP we wszystkich jednostkach podległych Prokuraturze Okręgowej w Gdańsku jak i we wszystkich wydziałach Prokuratury Okręgowej w Gdańsku /szkolenia, nadzór i kontrola biurowości elektronicznej/. 


Poniedziałek:  15 września 2014 r.



9.00 – 11.15


Katarzyna Mikuła
Sposób rejestracji dowodów rzeczowych; 
Miejsce przechowywania dowodów rzeczowych (w tym dowodów wartościowych;

11.15 – 11.30
przerwa na kawę lub herbatę 
11.30 – 13.45
Katarzyna Mikuła
Sposób postępowania z dowodami rzeczowymi przy przekazywaniu akt do innej jednostki i po zakończeniu postępowania;

Przechowywanie akt w archiwum zakładowym;

Udostępnianie dokumentacji archiwalnej;

Podział zasobu archiwalnego;

13.45 – 14.15
przerwa na kawę lub herbatę 

14.15 – 15.45
Katarzyna Mikuła
Spisy archiwalne;

Kategorie archiwalne;

Brakowanie akt;

Przekazywanie akt do archiwum państwowego.



UCZESTNICY SZKOLENIA PO JEGO ZAKOŃCZENIU OTRZYMAJĄ ZAŚWIADCZENIE
POTWIERDZAJĄCE UDZIAŁ W SZKOLENIU.

WARUNKIEM UZYSKANIA ZAŚWIADCZENIA JEST OBECNOŚĆ NA WSZYSTKICH ZAJĘCIACH 
POTWIERDZONA PODPISEM NA LIŚCIE OBECNOŚCI


Z upoważnienia Zastępcy Dyrektora
Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury
ds. Szkolenia Ustawicznego i Współpracy Międzynarodowej

sędziego Adama Czerwińskiego

Kierownik Działu Cywilnego

sędzia Greta Książkiewicz
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