Zatgcznik do zarzadzenia Dyrektora KSSiP Nr 551/2024

Regulamin dziatalnosci wydawniczej
Krajowej Szkoty Sadownictwa i Prokuratury

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§1.

1. Dziatalno$s¢ wydawnicza Krajowej Szkoty Sgdownictwa i Prokuratury (dalej: Krajowa
Szkota), o ktérej mowa w art. 2 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o Krajowe;j
Szkole Sgdownictwa i Prokuratury realizowana jest przez Wydawnictwo Krajowej Szkoty
Sadownictwa i Prokuratury (dalej: Wydawnictwo), stanowigce zorganizowany zespot oséb
zaangazowanych w proces wydawniczy, ktérego organizacje i zasady funkcjonowania
okreslajg przepisy niniejszego regulaminu.

2. Dziatalnos¢ wydawnicza Krajowej Szkoty prowadzona jest pod nazwg ,Wydawnictwo
Krajowej Szkoty Sadownictwa i Prokuratury” i stanowi kontynuacje dotychczasowej
dziaftalnosci wydawniczej Krajowej Szkoty.

§2.

1. Kazda pozycja wydawana w ramach dziatalnosci wydawniczej Krajowej Szkoty spetnia
etyczne i naukowe standardy wydawnicze w zwigzku ze stosowaniem:

1) zasad etyki publikacyjnej majacych na celu przeciwdziatanie nieuczciwym praktykom
publikacyjnym, w szczegdlnosci zgodnych z wytycznymi Komitetu do spraw Etyki
Publikacyjnej (COPE — Committee on Publication Ethics),

2) ustalonej procedury recenzji naukowe;.

2. Wszelkie opracowania o charakterze naukowym podlegajg recenzji stosownie do zasad
i procedur ustalonych dla poszczegdlnych rodzajow opracowan. Za wartosé merytoryczng
innych opracowan odpowiadajg ich autorzy.

3. Kazda zwarta pozycja wydana drukiem przez Krajowg Szkote otrzymuje nr ISSN lub ISBN.

4. Dziatalnos¢ wydawnicza Krajowej Szkoty polega w szczegdlnosci na wydawaniu:

1) Kwartalnika Krajowej Szkoty Sgdownictwa i Prokuratury (dalej: Kwartalnik Krajowej
Szkoty),

2) monografii,

3) materiatéw informacyjnych i/lub promocyjnych,

4) innych opracowan, w tym w wersji elektronicznej.

5. Dziatalnos¢ wydawnicza w zakresie dotyczagcym Kwartalnika Krajowej Szkoty,
zorganizowana jest w oparciu o przepisy odrebne. Postanowienia niniejszego regulaminu
majg zastosowanie do Kwartalnika Krajowej Szkoty wytacznie w  zakresie
nieuregulowanym Regulaminem organizacyjnym Kwartalnika Krajowej Szkoty.

6. Dziatalno$¢ wydawnicza finansowana jest ze srodkow Krajowej Szkoty.



7. Nadzér nad dziatalnoscia wydawniczg sprawuje Dyrektor Krajowej Szkoty (dalej:
Dyrektor).

8. Kompetencje Dyrektora przewidziane niniejszym zarzadzeniem moze takze wykonywac
wilasciwy zastepca Dyrektora, do ktérego zadan nalezy organizacja dziatalnosci
wydawniczej Krajowej Szkoty.

Rozdziat 2
Kierownik Wydawnictwa

§3.

1. Organizacja i prowadzenie dziatalnosci wydawniczej Krajowej Szkoty, w zakresie
niezastrzezonym do kompetencji Dyrektora oraz Rady Programowe] Krajowe] Szkoty,
nalezy do zadan Kierownika Wydawnictwa.

2. Kierownika Wydawnictwa wyznacza Dyrektor odrebnym zarzgdzeniem sposréd
pracownikéw Krajowe] Szkoty lub oséb do niej delegowanych.

3. Do zadan Kierownika Wydawnictwa w szczegdlnosci nalezy:

1) przygotowywanie zasad etyki publikacyjnej oraz zasad kwalifikacji opracowan do
druku,

2) przygotowywanie procedury recenzyjnej oraz okreslania minimalnej liczby
recenzentow dla poszczegdlnych rodzajow opracowan,

3) wyrazanie opinii w sprawach:

a) kierunkéw i zatozen perspektywicznej polityki wydawniczej,

b) wnioskéw o publikacje wptywajacych do Krajowej Szkoty oraz innych inicjatyw
wydawniczych w tym dotyczgcych e-publikowania,

¢) wnioskéw o wznowienia publikacji,

d) propozycji publikacji do rocznych plandw wydawniczych Krajowej Szkoty,

e) kandydatéw na recenzentéw dla poszczegdlnych opracowan wyznaczanych przez
Dyrektora,

f) kandydatéw na redaktora prowadzgcego dla poszczegdlnych pozyciji.

4) sporzadzanie projektu rocznego planu wydawniczego i czuwanie nad jego biezaca
realizacja,

5) pozyskiwanie materiatéw do publikacji,

6) przedstawianie Dyrektorowi propozycji publikacji oraz wnioskdw o publikacje
wptywajacych do Krajowej Szkoty,

7) sporzadzanie kalkulacji kosztéw wydania poszczegdinych publikacji wstepnie
przyjetych do wydania oraz wprowadzenie zmian w ich kalkulacjach,

8) koordynowanie procesu wydawniczego, w tym prac edytorsko-redakcyjnych
i przygotowania opracowania do publikacji, w tym szablonu graficznego publikacji
(oktadki i uktadu kompozycyjnego/layoutu),

9) przygotowywanie umow z autorami i recenzentami materiatéw przeznaczonych do
publikacji,



10) dystrybucja publikacji,

11) koordynowanie zamieszczania informacji i materiatdw wydawniczych na stronie
internetowej Krajowej Szkoty,

12) utrzymywanie biezgcych kontaktdw z Ministerstwem Edukacji i Nauki w zakresie
dotyczagcym dziatalnosci Wydawnictwa, w tym przygotowanie dokumentacji
niezbednej do umieszczenia Wydawnictwa w wykazie wydawnictw publikujgcych
recenzowane monografie naukowe,

13) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora.

4. Kierownik Wydawnictwa moze zostaé upowazniony przez Dyrektora do wyznaczenia
recenzentow dla poszczegdlnych pozycji.
5. Kierownik Wydawnictwa wykonuje zadania opisane w ust. 3, przy pomocy Sekretarza

Wydawnictwa oraz odpowiednio, gdy charakter zadania na to pozwala, przy pomocy

Redaktora prowadzgcego.

Rozdziat 3
Sekretarz Wydawnictwa

§4.

1. Obowigzki Sekretarza Wydawnictwa wykonuje pracownik Krajowej Szkoty, osoba do niej
delegowana lub osoba wykonujgcg w Krajowej Szkole czynnosci na podstawie umowy
cywilnoprawnej, wyznaczona przez Dyrektora odrebnym zarzgdzeniem.

2. Do obowigzkéw Sekretarza nalezy koordynowanie i biezgce nadzorowanie przebiegu
cyklu wydawniczego oraz wspétpraca z Kierownikiem Wydawnictwa i redaktorami
prowadzacymi.

3. Sekretarz realizuje zadania organizacyjno-administracyjne i techniczne zwigzane
z dziatalnosciag wydawniczg, w tym zapewnia obstuge organizacyjno-administracyjng
i techniczng Kierownika Wydawnictwa.

Rozdziat 4
Redaktor prowadzgcy

§ 5.
Redaktora prowadzacego dla kazdego wydawanego opracowania, sposrdd pracownikéow
Krajowej Szkoty oraz oséb delegowanych wyznacza Dyrektor, po zasiegnieciu opinii
Kierownika Wydawnictwa.

§6.
Do zadan redaktora prowadzgcego w szczegdlnosci nalezy:
1) dbatos¢ o poziom edytorski wydawanych prac w oparciu o ustalone zasady
recenzowania, zasady etyki wydawniczej oraz kwalifikowania opracowan,
2) Scista wspodtpraca z autorami i wyznaczonymi recenzentami,



3)

4)
5)
6)

przygotowanie dokumentacji niezbednej dla wyboru podmiotu realizujgcego proces
wydawniczy,

wspotpraca z wybranym podmiotem realizujgcym proces wydawniczy,

zatwierdzanie prac do druku,

wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora oraz Kierownika
Wydawnictwa.

Rozdziat 5
Zgtaszanie propozycji publikacji

§7.

. Zgtaszanie propozycji publikacji do Wydawnictwa odbywa sie na wniosek Autora lub
Redaktora naukowego sktadany zgodnie z formularzem dostepnym na stronie

www.kssip.gov.pl, w zaktadce Dziatalnos¢ Wydawnicza.

. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 nalezy przesta¢ w formie elektronicznej Kierownikowi

Wydawnictwa lub Sekretarzowi Wydawnictwa.

Rozdziat 6
Przepisy koncowe

§8.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie znajdujg przepisy
Regulaminu organizacyjnego Krajowej Szkoty.
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