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Szanowni Panstwo
Patroni Koordynatorzy
oraz Patroni Praktyk

aplikantéw aplikacji prokuratorskiej

Zalecenia dotyczqgce praktyk aplikantow aplikacji prokuratorskiej XVI rocznika po 1 zjezdzie

W oparciu o §1 ust.2 zarzgdzenia Dyrektora Krajowej Szkoty Sgdownictwa i Prokuratury
w Krakowie Nr 539/2021 z dnia 27 pazdziernika 2021 roku w sprawie szczegétowych zasad
odbywania praktyki przez aplikantow aplikacji sedziowskiej i aplikacji prokuratorskiej,
uprzejmie przedstawiam szczegétowy zakres tematyczny, ktéry powinien by¢ przedmiotem
praktyk aplikantéw aplikacji prokuratorskiej odbywanych w dniach od 10 do 28 marca 2025
roku w prokuraturach rejonowych (w tym 3 dni w sekretariacie).

Celem praktyki jest zapoznanie aplikanta ze strukturg prokuratury, funkcjonowaniem
programow informatycznych wspierajgcych prace prokuratora oraz zasadami biurowosci,
w tym obiegiem dokumentow. Konieczne jest takie przeszkolenie aplikanta
w zakresie ochrony danych osobowych i bezpieczenistwa na terenie zaktadu pracy, jakim jest
prokuratura. Ponadto aplikant winien uczestniczy¢ w wykonywaniu biezgcych obowigzkéw
patrona i przygotowywac¢ podstawowe pisma w toku postepowan przygotowawczych,
nabywajgc umiejetnos¢ wspdtpracy z policjg i innymi organami $cigania oraz wykorzystujgc
wiedze z zakresu kompetencji ,,miekkich”.

Patroni praktyk winni zadba¢, aby aplikanci sporzadzali:

1) projekty wytycznych do najczesciej rejestrowanych postepowan o poszczegdlne rodzaje
przestepstw w zakresie zgromadzenia niezbednego materiatu dowodowego, w tym zlecenie
niezbednych przestuchan poszczegdlnych oséb w charakterze pokrzywdzonych/swiadkéw
oraz zgromadzenia koniecznego materiatu dowodowego z dostepnych baz danych oraz
poszczegdblnych instytucji, w tym np. dotyczacych: art. 15781 kk ,art. 155 kk, art. 151 kk,
przestepstw przeciwko rodzinie i opiece, przestepstw przeciwko bezpieczenstwu w
komunikacji, przestepstw przeciwko mieniu, przestepstw przeciwko wiarygodnosci
dokumentoéw itp.;
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2) projekty pism zawierajgcych zgdania nadestania danych i informacji w trybie art. 1582 kpk
od réznych podmiotéw, np. ZUS, NFZ, SG, MOPS, UCS, Urzedy Wojewddzkie, Starostwa
Powiatowe, Urzedy Miast/Gmin i inne;

3) projekty pism do Policji i innych organdéw scigania wnioskujgcych o wskazane w nich dane,
np. wykazy interwencji funkcjonariuszy, raporty SWD, akta postepowan wykroczeniowych,
dokumentacji zwigzanej z procedurg niebieskiej karty itp.;

4) projekty pism do instytucji, organdw Scigania i wykonania kary, np. do:

- Strazy Granicznej dot. osdb przekraczajgcych granice RP, (czas, miejsce przekroczenia
granicy, pojazdy jakie wykorzystano i inne);

- dyrektoréw AS i ZK dot. osadzonych (miejsce, czas osadzenia, przepustki, osoby
odwiedzajace, korzystanie z pomocy lekarskiej itp.);

5) projekty pism dot. niezbednych danych wynikajgce z tresci art. 213 kpk, np.:
- dane z Cepik, KSIP, rejestr wykroczen w ruchu drogowym;
- pisma do saddéw o odpisy wyrokéw wraz z danymi o odbyciu kary;

6) projekty pism do saddéw i urzedéw o udostepnienie akt postepowan i/lub innej
dokumentacji (sagdy — akta spraw, urzedy — akta postepowan administracyjnych, inne urzedy i
inspekcje —wg. zakresu rzeczowego prowadzonych spraw i inne);
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Zatacznik do zalecen do praktyk po 1 zjezdzie XVI rocznika aplikacji prokuratorskiej:

Przedmiotem 1 zjazdu XVI rocznika aplikacji prokuratorskiej, ktéry odbedzie sie w

dniach 3-7 marca 2025r. bedzie:

1. Ustréj prokuratury, sagdownictwa oraz wybranych organéw kontroli panstwowej,
ochrony prawnej i ochrony porzadku publicznego.

Podstawowe zagadnienia dotyczgce ustroju prokuratury i sgdownictwa. Przekrojowe
omowienie regulacji prawnych dotyczacych NIK, RPO, a takze Policji oraz pozostatych
najwazniejszych organéw porzadku publicznego.

2. Biurowosc prokuratorska.

Zasady wspotpracy z sekretariatem, sporzadzania dokumentacji,

prowadzenia repertoridw, sprawozdawczos¢ itp.
3. Etyka dla prokuratorow

Psychologiczne i prawne aspekty etyki zawoddédw prawniczych ze szczegdlnym

uwzglednieniem zasad odpowiedzialnosci dyscyplinarne;j
4. Psychologiczne przygotowanie do zawodu prokuratora.

Wizerunek. Oczekiwania spoteczne wobec aplikanta i prokuratora. Kierowanie
wrazeniem wywieranym na innych. Budowanie prestizu stuzby publicznej. Zachowanie
w stuzbie i poza nig. Dress code. Media, w tym media spotecznosciowe.

Komunikacja. Podstawowe umiejetnosci z zakresu efektywnego komunikowania sie.
Budowanie klimatu sprzyjajgcego komunikacji, formutowanie komunikatéw w sposéb
dostosowany do potrzeb odbiorcy, stuchanie i rozumienie komunikatow. Ocena stanu
emocjonalnego rozméwcy. Zarzadzanie sytuacjg trudng. Komunikacja asertywna.

Zarzadzanie emocjami i radzenie sobie ze stresem. Skuteczne kierowanie emocjami

i techniki radzenia sobie ze stresem. Przeciwdziatanie wypaleniu zawodowemu.
Profilaktyka uzaleznien.

Niezalezno$¢ wewnetrzna i zewnetrzna oraz przywigzanie do wartosci w zawodzie

prokuratora. Rozwdj kompetencji osobistych wigzgcych sie z wewnetrzng integralnoscia
moralng, poczuciem kontroli i odpowiedzialnosci moralnej, motywacja wewnetrzng
i inteligencjg interpersonalna.

Zarzadzanie zespotem. Formutowanie celéw, motywowanie, udzielanie informacji

zwrotnych.
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