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Dotyczy praktyk aplikantow V1 rocznika aplikacji uzupetniajgcej sedziowskiej po 1 zjezdzie

Do
Patronéw praktyk
oraz Patronow koordynatorow

aplikantow aplikacji uzupelniajacej sedziowskiej

Uprzejmie przedstawiam szczegotowy zakres tematyczny, ktory winien byé
przedmiotem praktyk aplikantow VI rocznika aplikacji uzupetniajacej s¢dziowskiej,
odbywanych po 1 zjezdzie w wymiarze 2 dni w terminie 7-11 lipca 2025 r. (1 dzien) oraz

14-18 lipca 2025 r. (1 dzien) w sadzie rejonowym w wydziale karnym.

Zatozeniem praktyki, co do zasady, jest zaznajomienie aplikantoéw z czynnos$ciami
I metodyka pracy patrona praktyki oraz doskonalenie umiejgtnosci wykorzystania wiedzy
teoretycznej i znajomos$ci orzecznictwa. Kazdorazowo praktyka winna utrwala¢ wiedze
zdobyta podczas bezposrednio poprzedzajacych ja zaje¢ seminaryjnych realizowanych

w ramach zjazdu.

Aplikacja uzupetniajaca sedziowska jest dedykowana osobom, ktore w okresie 5 lat
przed dniem przeprowadzenia konkursu na aplikacj¢ byly zatrudnione tacznie przez okres
co najmniej 2 lat na stanowisku referendarza sadowego, asystenta s¢dziego lub asystenta
prokuratora. Wobec powyzszego patron praktyki oraz patron koordynator powinni w
ramach pracy z aplikantami przede wszystkim umozliwi¢ aplikantom zaznajomienie si¢ z
ogdlnymi zagadnieniami z zakresu metodyki pracy sedziego w sprawach karnych. Ponadto
aplikanci powinni zosta¢ zapoznani z regulacjami dotyczacymi etycznych aspektow pracy
sedziego, w tym ze Zbiorem Zasad Etyki Zawodowej Sedzidw 1 Asesorow Sagdowych oraz
praktycznym jego zastosowaniem 1 konsekwencjami wynikajagcymi  z  jego

nieprzestrzegania.
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W miar¢ mozliwosci oraz potrzeb wynikajagcych z uprzedniego miejsca
zatrudnienia aplikantow w strukturach sagdownictwa lub prokuratury, aplikanci powinni si¢
zapoznac:

1) ze strukturg wydzialdéw orzeczniczych, w tym z czynno$ciami wykonywanymi W
zakresie spraw sgdowych przez przewodniczacego wydziatu karnego, sedziego (np.
dekretacja), kierownika sekretariatu oraz przez urzgdnikow i pracownikow
sagdowych;

2) z zasadami przydziatu spraw w wydziatach karnych (losowy przydzial spraw oraz
odstepstwa od tej zasady);

3) z systemem informatycznym, umozliwiajagcym m. in. prowadzenie ksiag
biurowych, kontrolowanie obiegu akt i terminowo$¢ podejmowanych czynnosci,
przygotowywanie wokand, generowanie wezwan i zawiadomien, prowadzenie
terminarzy rozpraw i posiedzen, sporzadzanie protokotu elektronicznego,
wyszukiwanie i sortowanie zarejestrowanych spraw, rejestrowanie zwrotnych
potwierdzen  odbioru, weryfikowanie danych osobowych uczestnikow
postepowania;

4) z zasadami obiegu korespondencji w sprawach sadowych (pisma wplywajace,
sporzadzanie 1 wysylanie pism, korespondencja w sprawach oséb tymczasowo
aresztowanych, dorgczanie przesytek sadowych);

5) zasadami sporzadzania wokandy;

6) ze sposobami sporzagdzania protokotow rozprawy/posiedzenia (tradycyjny protokot
pisemny, utrwalanie przebiegu rozprawy za pomocg urzadzenia rejestrujgcego
dzwiek lub obraz i dzwigk);

7) z zasadami udostgpniania akt sgdowych i dokumentow z akt, w tym udostepnianie
akt sadowych w trybie ustawy o dostegpie do informacji publicznych, przesytania
akt, a takze dostepu do informacji o sprawach prowadzonych w sadzie przez Portal
Informacyjny Sadow Powszechnych;

8) z zasadami ewidencjonowania spraw sadowych (Urzadzenia ewidencyjne -
repertoria, wykazy, kontrolki, zbior wokand), w tym z dokonywaniem wpisow do

programu informatycznego.

W zwigzku z tym, Ze zalecane czynno$ci, wymienione powyzej, zostaly
sformutowane na do$¢ duzym poziomie ogélnosci, co zwigzane jest z przedmiotem

pierwszego zjazdu (ustrdj sadownictwa i prokuratury, etyka), mozna zleci¢ aplikantom



takze inne czynnos$ci, W tym objete kolejnymi zjazdami, w szczegdlnos$ci tymi, ktore moga

by¢ przedmiotem sprawdzianow, i tak:

1)

2)

3)

sporzadzenie orzeczenia z uzasadnieniem dotyczace kontroli przez sad decyzji
prokuratora o odmowie  wszczecia  lub  umorzeniu  postgpowania
przygotowawczego;

przygotowanie projektu postanowienia sagdu zapadajagcego w ramach czynno$ci
sagdowych w postepowaniu przygotowawczym wraz z zarzadzeniami;
przygotowanie projektu postanowienia sagdu w przedmiocie $rodka przymusu

procesowego wraz z zarzadzeniami.

Kierownik Dziatu Dydaktycznego OAS
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