Krakéw, dnia 29.11.2024 r.

Zapytanie ofertowe

Szanowni Panistwo,

Krajowa Szkota Sadownictwa i Prokuratury z siedzibg w Krakowie, ul. Przy Rondzie 5,
31-547 Krakow, zaprasza do:

Ztozenia oferty na realizacje zamodwienia zgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym

1. Opis przedmiotu zamdéwienia:

ustugi wydawnicze dla Krajowej Szkoty Sadownictwa i Prokuratury polegajgce na wydaniu

czterech zeszytéw ,Kwartalnika Krajowej Szkoty Sgdownictwa i Prokuratury” w wersji

elektronicznej (e-book).

Przedmiot zamdwienia obejmuje przygotowanie:

A. tekstu ww. publikacji, w tym wykonanie:

» redakcji wydawniczej (obejmujgcej korekte merytoryczng, przygotowanie spisu
tresci, bibliografii zatgcznikowych),
= korekty jezykowej (j. polski i j. angielski);

B. oprawy graficznej;

C. sktadu i przygotowania e-booka w formatach EPUB, MOBI oraz PDF
(indywidualnego pliku dla kazdego publikowanego tekstu w obrebie kazdego z
czterech zeszytéw oraz finalnego sktadu kazdego z czterech zeszytéw Kwartalnika).

Szczegdtowy opis znajduje sie w zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego.

Informacje dodatkowe:

1) Miejsce realizacji przedmiotu zamdwienia: zdalnie

2) Okres gwarancji: nie dotyczy

3) Warunki ptatnosci: do 21 dni po realizacji kazdego etapu
liczac od doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury VAT/rachunku
pod warunkiem odbioru przedmiotu zaméwienia bez zastrzezen;

4) n Deklaracja dostepnosci Zamawiajgcego znajduje sie na stronie internetowej:
https://www.kssip.gov.pl/deklaracja-dostepnosci;

2. n Warunki udziatu w postepowaniu:
O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy:
1) posiadajacy niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze
dysponujgcy osobami zdolnymi do wykonania niniejszego zamdwienia, tj.:
a) w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonali nalezycie 2 publikacje
w catosci z zakresu nauk prawnych odpowiadajgce rodzajem ustudze stanowigcej


https://www.kssip.gov.pl/deklaracja-dostepnosci

przedmiot zamodwienia tzn. polegajgce na opracowaniu graficznym, redakcji
merytorycznej i jezykowej, sktadzie i przygotowaniu wersji elektronicznej publikacji
(e-booka), dla ktérych zostat nadany nr ISBN lub ISSN, o objetosci min. 100 stron
kazda.

b) dysponujg lub beda dysponowad 5 (czterema) osobami, ktére beda uczestniczy¢ w
realizacji zamdwienia, w tym:

e jedng osobg odpowiedzialng za korekte w jezyku polskim (jezykowsa, stylistyczna,
gramatyczng, interpunkcyjng) spetniajgcg nastepujgce warunki:

- wyksztatcenie co najmniej wyzsze magisterskie polonistyczne;

- biegta znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie;

- doswiadczenie w zakresie wykonania korekty stylistycznej, jezykowej, gramatycznej i
interpunkcyjnej przy co najmniej 2 publikacjach o réznych tytutach o objetosci co
najmniej 100 stron kazda (zastrzezenie dotyczgce objetosci nie dotyczy zeszytdw czasopism
naukowych), w tym co najmniej 1 w catosci z zakresu nauk prawnych;

e jedng osobg, ktéra bedzie odpowiedzialna za korekte merytoryczng w aspekcie
prawniczym, spetniajgcq nastepujgce warunki:

- wyksztatcenie co najmniej wyzsze prawnicze,

- biegta znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie;

- doswiadczenie w zakresie wykonywania korekty merytorycznej w aspekcie
prawniczym przy co najmniej 2 publikacjach o réznych tytutach, w catosci z zakresu
nauk prawnych i objetosci co najmniej 100 stron kazda (zastrzezenie dotyczgce objetosci
nie dotyczy zeszytéw czasopism naukowych);

e jedng osobg odpowiedzialng za korekte w jezyku angielskim, ktéra posiada co
najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu korekty tekstéw prawniczych w
jezyku angielskim;

e jedng osobg, ktéra bedzie wykonywaé przedmiot zamowienia w zakresie
opracowania graficznego, ktéra posiada co najmniej trzyletnie doswiadczenie w
realizacji komputerowego opracowania graficznego

e jedng osobg, ktéra bedzie wykonywaé przedmiot zamowienia w zakresie
przygotowania publikacji elektronicznej, ktéra posiada co najmniej dwuletnie
doswiadczenie w realizacji publikacji elektronicznych (e-bookéw w formatach epub i
mobi).

Powyzsze funkcje moga byc¢ faczone przez jedng lub kilka oséb, jednak warunki przypisane
danej funkcji kazdorazowo muszg byc¢ spetnione samodzielnie w catosci.

2) znajdujacy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie niniejszego
zamoéwienia

Ocena spetnienia wyzszych warunkéw bedzie dokonana w oparciu o oswiadczenie
Wykonawcy ztozone w formularzu oferty wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego

3. nTermin realizacji zamdwienia:



Termin/okres: od dnia zawarcia umowy, jednak nie wczesniej niz od dnia 2 stycznia 2025 r.
Zamoéwienie bedzie realizowane w ciggu 2025 r. w etapach:

| zeszyt do 15 kwietnia 2025 r.,

Il zeszyt do 15 lipca 2025 r.,

Il zeszyt do 15 pazdziernika 2025 r.,

IV zeszyt do 31 grudnia 2025 r.

4. n Kryteria oceny ofert:
Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie stosowat nastepujgce kryteria
i ich wagi:

1) Kryterium Cena: 60%
Opis sposobu oceny kryterium oraz obliczania wartosci kryterium:
Punkty w kryterium cena oferty zostang przyznane wg wzoru:
cena oferty = (C min/C n) x 60
gdzie:
C min — cena oferty niepodlegajacej odrzuceniu z najnizszg ceng,
C n — cena oferty ocenianej;

2) n Kryterium Doswiadczenie osoby odpowiedzialnej za korekte w jezyku polskim
Wartos¢ kryterium: 20%
Opis sposobu oceny kryterium oraz obliczania wartosci kryterium:
Wykonawca otrzyma odpowiednio 5 punktow za kazdg dodatkowg publikacje (powyzej
okreslonego minimum) o réznych niepowtarzajgcych sie tytutach i objetosci co najmniej 100
stron kazda (zastrzezenie dotyczgce objetosci nie dotyczy zeszytow czasopism naukowych) w
catosci z zakresu nauk prawnych, przy ktorej osoba odpowiedzialna za korekte w jezyku polskim
dokonata korekty jezykowej, stylistycznej, gramatycznej i interpunkcyjnej, tgcznie nie wiecej niz
20 punktéw. Ocena oferty w niniejszym kryterium dokonana zostanie na podstawie informacji
zawartych w formularzu ofertowym.

3) Kryterium Doswiadczenie osoby odpowiedzialnej za korekte merytoryczng w aspekcie
prawniczym
Wartos¢ kryterium: 20%
Opis sposobu oceny kryterium oraz obliczania wartosci kryterium:
Wykonawca otrzyma odpowiednio 5 punktow za kazdg dodatkowg publikacje (powyzej
okreslonego minimum), o réznych niepowtarzajgcych sie tytutach, w catosci z zakresu nauk
prawnych i objetosci co najmniej 100 stron kazda (zastrzezenie dotyczgce objetosci nie dotyczy
zeszytéw czasopism naukowych), przy ktorej osoba odpowiedzialna za korekte merytoryczng w
aspekcie prawniczym dokonata korekty merytorycznej w aspekcie prawniczym, facznie nie wiecej
niz 20 punktéw. Ocena oferty w niniejszym kryterium dokonana zostanie na podstawie informacji
zawartych w formularzu ofertowym

5. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty
Zamawiajgcy wybierze oferte:



1) spetniajgcg wszystkie wymagania oraz warunki udziatu w postepowaniu oraz taka, ktora
uzyska najwiekszg liczbe punktéw zgodnie z wyzej przyjetymi kryteriami oceny ofert.

2) Wykonawcy, ktéry nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. 2024 r. poz. 507). W przypadku Wykonawcy wykluczonego
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2024 r. poz. 507), Zamawiajacy odrzuci oferte
takiego Wykonawcy.

6. Termin i sposdb sktadania ofert:
1) Oferte nalezy ztozy¢:
a) dodnia 9 grudnia 2024

2) Okreslenie miejsca i sposobu sktadania ofert:
a) pocztg elektroniczng na adres (e-mail): redakcja@kssip.gov.pl

7. Informacje dodatkowe:

1) Oferte nalezy sporzadzié na zatgczonym do zapytania ofertowego formularzu oferty
i przekaza¢ do Zamawiajacego zgodnie ze sposobem okreslonym w ust. 6 pkt 2.

2) W ofercie nalezy wskazac cene z VAT i bez VAT na okreslony w zapytaniu ofertowym
przedmiot zamowienia. Cene oferty, ceny jednostkowe, wszelkie obliczenia nalezy
dokona¢ z doktadnoscig do petnych groszy (z doktadnoscig do dwdéch miejsc po
przecinku, zaréwno przy kwotach netto i brutto), przy czym koricéwki ponizej 0,5 grosza
pomija sie, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

8. Wszelkich informacji udziela:
Pani: Joanna Sututa tel.: 691 30 22 39, e-mail: redakcja@kssip.gov.pl

9. Klauzula informacyjna dla Wykonawcy:

Administratorem danych osobowych zawartych w dokumentach postepowania,

w tym w ofercie sktadanej przez Wykonawce ubiegajgcego sie o udzielenie zamédwienia

publicznego, a takze w dokumentach podwykonawcéw oraz podmiotdw trzecich

udostepniajgcych zasoby oraz w dokumentach zwigzanych z realizacjg udzielonego

zamowienia jest Krajowa Szkota Sgdownictwa i Prokuratury (dalej: KSSiP), z siedzibg

przy ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Krakow.

Administrator informuje, ze:

1) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych (I0D), réwniez w zakresie realizacji praw,
o ktérych mowa w ust. 5, realizowany jest za posrednictwem adresu mailowego:
iod@kssip.gov.pl.

2) Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu udzielenia i realizacji zamdwienia publicznego
oraz jego rozstrzygniecia, ponadto zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego



10.

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

oraz jej realizacji, na podstawie ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien

publicznych— zgodnie z art. 6 ust. 1 ¢ RODO.

Pani/Pana dane bedg przetwarzane jedynie przez upowaznionych pracownikéw KSSiP

zaangazowanych w proces udzielenia i realizacji zamoéwienia publicznego oraz mogg

by¢ udostepniane organom i osobom uprawnionym na mocy przepisow prawa.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg do czasu zakonczenia procesu udzielenia

i realizacji zamdwienia publicznego. Po zakorhczeniu procesu dane bedg przechowywane

przez okres okreslony w przepisach prawa oraz wewnetrznych procedurach

archiwizacyjnych KSSiP.

Przystuguje Pani/Panu, na zasadach okreslonych w RODO i przepisach prawa krajowego,

prawo do zgdania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania

lub ograniczenia przetwarzania.

Wskazane w punkcie 5 prawa podlegajg nastepujgcym ograniczeniom:

a) skorzystanie z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych (art. 16 RODO)
nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia ani
zmiang postanowien umowy w sprawie zaméwienia publicznego w zakresie
niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu
postepowania oraz jego zatgcznikow;

b) prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
(art. 18 RODO) nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia
postepowania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych.

Podanie danych w procesie udzielenia i realizacji zamdwienia publicznego

jest wymogiem ustawowym, jest niezbedne do skutecznego jego przeprowadzenia.

Niepodanie danych skutkuje brakiem mozliwosci udziatu w procesie.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w celach zwigzanych

z automatycznym podejmowaniem decyzji, w tym w oparciu o profilowanie.

10) Pani/Pana dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich, ani do organizacji

miedzynarodowych.

Uwagi koncowe

1)

2)

3)

W przypadku, gdy w wyniku niniejszego postepowania warto$¢ zamdwienia wyniesie lub
przekroczy kwote 130 000 zt (bez VAT), ztozone oferty postuzg wytgcznie do oszacowania
wartosci zamoéwienia w celu przeprowadzenia postepowania w trybie ustawy Pzp;
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamowienia bez podawania przyczyny na kazdym etapie postepowania;
Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie, w szczegdlnosci, jezeli:
a) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote,
ktdra Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba
ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;



b) Wykonawcy tak samo ocenieni, ztozg oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub
koszcie;

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
byto wczesniej przewidzie¢;

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamodwienia publicznego;

4) Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty oraz jej dostarczeniem ponosi
Wykonawca.

5) Wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniu nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu
uniewaznienia postepowania przez Zamawiajgcego.

6) Zamawiajgcy zastrzega, ze jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi
na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny
ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy moze wezwaé¢ Wykonawcoéw, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

7) Zamawiajacy zastrzega, ze moze podjac negocjacje z Wykonawcg/Wykonawcami
w zakresie ceny oferty.

8) Zamawiajacy dokona poprawy oczywistych omytek rachunkowych polegajacych
na btednym przemnozeniu, zsumowaniu poszczegdlnych pozycji w formularzu ofertowym
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

9) Zamawiajacy moze wezwac¢ Wykonawce do wyjasnienia tresci ztozonej oferty.
Nieprzedtozenie przez Wykonawce wyjasnien tresci oferty w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty. Niedopuszczalne
jest prowadzenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej
oferty, poza sytuacjg opisang w ust. 10 pkt. 7)

10) Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ jednokrotnego wezwania Wykonawcy
do uzupetnienia dokumentéw, wskazanych w zapytaniu ofertowym, w sytuacji
ich nieztozenia wraz z ofertg. Nieprzedtozenie przez Wykonawce uzupetnionych
dokumentédw w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie skutkowac bedzie
odrzuceniem oferty. Nie wzywa sie Wykonawcy, jezeli dokument stuzy potwierdzeniu
zgodnosci z cechami lub kryteriami okre$lonymi w opisie kryteriow oceny ofert.

11) Oferty zawierajgce zapisy niezgodne z postanowieniami zapytania lub wniesione
po terminie sktadania ofert pozostawia sie bez rozpatrzenia.

Zataczniki:

1. Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

2. Zatgcznik nr 2 — Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia
3. Zatacznik nr 3 — Projektowane zapisy umowy



Joanna Sututa
Imie i nazwisko, podpis pracownika sporzadzajacego zapytanie ofertowe



